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uvoD

Arhivsko gradivo spada u kulturna dobra Republike Hrvatske. Kao kulturno
dobro, a zbog svoje iznimne vaznosti, arhivsko se gradivo pohranjuje i trajno ¢uva
pod to¢no odredenim uvjetima u za to odredenim ustanovama. Takve ustanove
oshiva Republika Hrvatska i nazivaju se drzavni arhivi. Svi drzavni arhivi na podrucju
Republike Hrvatske su javne ustanove te obavljaju arhivsku sluzbu u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima (NN 105/97, 64/00, 65/09, 46/17) i Zakonom
o javnim ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08). Drzavni arhivi skrbe za javno
arhivsko gradivo, ali i za gradivo koje se Cuva izvan mreze drzavnih arhiva. Zakonski
propisi koji su danas na snazi obvezuju svaki drzavni arhiv da uspostavi i vodi
propisane evidencije kako bi se kompetentno obavljale sve redovne djelatnosti, a sve
u svrhu trajne zastite i dostupnosti arhivskoga gradiva. Evidencije su razli€iti popisi
koji se mogu voditi u konvencionalnom ili nekonvencionalnom obliku, a u njima se
evidentiraju svi strucni poslovi drzavnog arhiva te sadrZze sve relevantne podatke
vezane uz svaki segment skrbi o arhivskom gradivu, od njegova nastanka,
preuzimanja u drzavni arhiv, pohrane u spremistima, sredivanja i obrade, zastitnog

snimanja i restauriranja, te koriStenja u Citaonici.

Zbog razliCitih metoda prikupljanja i evidentiranja podataka o arhivskom
gradivu, nuzno je omoguciti jedinstven i centraliziran naCin evidentiranja u drzavnom
arhivu. Ovaj se rad bavi razvojem i izradom aplikacije kojom bi se rijeSili problemi
nacina na koji se trenutno vode evidencije u drzavnom arhivu. Razvijena aplikacija
namijenjena je drzavnom arhivu, a omogucéava ujednaceno i centralizirano vodenje

svih evidencija u skladu s zakonskim propisima.

Rad se sastoji od Sest dijela, uvoda, Cetiri glavna poglavlja i zaklju¢ka. Prvo
poglavlje rada sadrzi opis i analizu sustava. Opisan je pojam i uloga drzavnih arhiva i
razvoj arhivske sluzbe, te osnovne djelatnosti drzavnih arhiva. Zatim su prikazani
podaci prikupljeni provedenim istrazivanjem o nacinu vodenja evidencija u drzavnim
arhivima, te informacijski sustavi i web aplikacije u Republici Hrvatskoj i susjednim
zemljama koji su razvijeni za potrebe drzavnih arhiva. Na kraju poglavlja je opisana

motivacija i razlozi zbog kojih je potrebna izrada aplikacije za vodenje evidencija, a



koji su bili potaknuti analizom rezultata istrazivanja. Drugo poglavlje sadrzi opis
funkcionalnosti. Opisani su korisniCki scenariji, odnosno svi procesi i metode
pribavljanja podataka za evidencije koje se vode u drzavhom arhivu, izraden je
dijagram sluCajeva koriStenja cijelog sustava, te sekvencijski dijagram za svaki
pojedini korisniCki scenarij. Nakon toga su opisane funkcionalnosti aplikacije po
korisnicima, dan je graficki prikaz prototipa sucelja aplikacije, te na kraju klasni
dijagram aplikacije. Pored teorijskog dijela u prvom i drugom poglaviju, u tre¢em
poglavlju je opisan i razraden prakti¢ni dio razvoja aplikacije. Opisana je izrada baze
podataka, te izrada i vizualni dizajn same aplikacije. Takoder su opisana i razvojna
okruzenja i sve koristene tehnologije pri izradi aplikacije. Cetvrto poglavlje sadrZi
korisniCke upute za rad u aplikaciji, detaljno je opisan scenarij koriStenja aplikacije i

sve akcije koje korisnici mogu izvrsiti koristenjem aplikacije.



1. OPIS | ANALIZA SUSTAVA

1.1. Drzavni arhivi u Republici Hrvatskoj

Vaznost oCuvanja arhivske bastine i njezinog zna€aja za drzavu i pojedince,
kao i drzavnih arhiva® u kojima se duva arhivsko gradivo? najbolje opisuje citat prof.
dr. sc. Josipa Kolanovic¢a, bivieg ravnatelja Hrvatskog drzavnog arhiva (2002:12):
.Prva, a Cesto i temeljna asocijacija na spomen rijeci ,arhiv“, vezuje se uz ,arhivsko
gradivo® kao ,kulturno dobro®, ,kulturnu bastinu® ili kao unikatnu ,memoriju®, vrelo bez
kojega nije moguce upoznati proslost niti u punini spoznati identitet nekoga naroda.
Uz takve asocijacije uvijek ostaje trajno prisutna svijest o ,arhivskomu gradivu“ kao

dokaznom sredstvu kojim se Stite prava drzave i prava pojedinaca®“.

O sadas$njoj arhivskoj bastini Republike Hrvatske skrbi arhivska sluzba.
Medutim, arhivi, kao i svijest o potrebi oCuvanja arhivskoga gradiva poceli su se
razvijati znatno ranije (prema Cepuli¢ et al. (2006:17) u Dalmaciji i Istri veé od XII. i
XIlll. stolje¢a). Tada se arhivsko gradivo Cuvalo kod stvaratelja kojima je primarna
svrha bila koristenje gradiva za njihove potrebe®. Do razvoja danasnjih modernih
arhiva kao ustanova koje bi bile specijalizirane za sve poslove vezane uz arhivsko
gradivo, dolazi tek u XIX. stolje¢u. Arhivska sluzba na podrucju Republike Hrvatske
poCela se razvijati uspostavom mreze javnih drzavnih arhiva do koje dolazi nakon
Drugog svjetskog rata (prema Stulli (1997:352) tek 60-tih godina XX. stoljeca je
upotpunjena). Od 60-tih godina pa do danas dolazi u viSe navrata do promjena u
ustroju arhivske sluzbe, a prema Cosi¢ i Lemié¢ (2006:13) njen danadnji ustroj je
slijedeci: za rad sluzbe nadlezno je Ministarstvo kulture, odnosno Uprava za arhivsku
djelatnost i arheoloSku bastinu pri kojoj djeluje Odjel za arhivsku djelatnost. Hrvatsko
arhivsko vijec¢e je savjetodavno tijelo ministra kulture, a mreza drzavnih arhiva sastoji
od Hrvatskog drzavnog arhiva (kao matiCne ustanove) i osamnaest podrucnih

drzavnih arhiva.

! Ustanova za Cuvanje, zastitu, obradu i koridtenje arhivskoga gradiva, a moze biti javna i privatna.

2 Zapisi ili dokumenti koji su nastali djelovanjem pravnih ili fizickih osoba u obavljanju njihove
djelatnosti, a od trajnog su znacCaja za kulturu, povijest i druge znanosti, odnosno kojima je po
odredenim kriterijima vrednovanja dodijeljen takav status.

3 Stvaratelj arhivskoga gradiva moze biti pravna osoba, obitel;j ili pojedinac €ijim je djelovanjem gradivo
nastalo, prikupljeno i/ili Zuvano u obavljanju njihove djelatnosti.



Slika 1. Shematski prikaz ustroja arhivske sluzbe u Republici Hrvatskoj
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Izvor: COSIC, S., LEMIC, V. (2006.) Problemi arhivske sluzbe u Hrvatskoj. Arhivski vjesnik, Vol.49
No.1 Prosinac 2006., str. 13

Podruéna nadleznost drzavnih arhiva u Republici Hrvatskoj najCesce je
usustavljena prema regionalnom nacelu koja se kroz povijest do danas neznatno
mijenjala. Cepuli¢ et al. (2006:20) navode da se zbog ,neujednadenog razvoja i
administrativnih promjena koje su uslijedile nakon osamostaljenja Republike
Hrvatske, podrucja djelovanja regionalnih arhiva ne podudaraju u potpunosti s
postojecom teritorijalnom podjelom na Zupanije®“. Danas u Republici Hrvatskoj djeluju
slijedeci drzavni arhivi:

— Hrvatski drzavni arhiv,

— Drzavni arhiv u Bjelovaru,

— Drzavni arhiv u Dubrovniku,

— Drzavni arhiv u Gospicu,

— Drzavni arhiv u Krizevcima,

— Drzavni arhiv u Karlovcu,

— Drzavni arhiv za Medimurje,

— Drzavni arhiv u Osijeku,

—  Drzavni arhiv u Pazinu,

— Drzavni arhiv u Rijeci,

—  Drzavni arhiv u Sisku,

—  Drzavni arhiv u Slavonskom Brodu,

— Drzavni arhiv u Splitu,



—  Drzavni arhiv u Sibeniku,
— Drzavni arhiv u Varazdinu,
— Drzavni arhiv u Virovitici,
— Drzavni arhiv u Vukovaru,
— Drzavni arhiv u Zadru, te

—  Drzavni arhiv u Zagrebu.

Arhivska djelatnost u Republici Hrvatskoj regulirana je 1997. godine
donoSenjem Zakona o arhivskom gradivu i arhivima i njegovim izmjenama i
dopunama (NN 105/97, NN 64/00, NN 65/09, NN 46/17) (dalje: Zakon), a kasnije i
ostalim pravilnicima i propisima kojima su detaljnije definirani specifiCni poslovi i
postupci vezani uz arhivsko gradivo i arhive. Izmjenama zakonske regulative 1997.
godine kako navode Cepuli¢ et al. (2006:18): ,Arhivska sluzba utvrdena je kao
obvezna javna sluzba, a arhivsko gradivo stavljeno je pod osobitu zastitu drzave. Na
zastitu arhivskoga gradiva primjenjuju se i propisi o zastiti kulturnih dobara“. Prema
Clanku 41. Zakona Hrvatski drzavni arhiv, kao sredisnji i mati¢ni drzavni arhiv, obavlja
arhivsku sluzbu u odnosu na arhivsko i registraturno gradivo drzavnih tijela, drzavnih
i javnih ustanova i poduzeca, te pravnih osoba, obitelji i pojedinaca, Cija se djelatnost
prostirala ili se prostire na Citavom ili veCem dijelu Republike Hrvatske, odnosno koja
ima znacCenje za Republiku Hrvatsku, a podruéni drzavni arhivi obavljaju arhivsku
sluzbu u odnosu na arhivsko i registraturno gradivo drzavnih tijela, pravnih osoba s
javnim ovlastima i javnih sluzbi koje obavljaju djelatnost na podrucju jedne ili viSe
jedinica lokalne samouprave i uprave i u odnosu na gradivo koje nastaje na podrucju

djelovanja toga arhiva.

Djelatnost drzavnih arhiva odredena je Clankom 43. Zakona pa tako arhivi:

— provode mijere zastite arhivskoga gradiva u arhivu i brinu za njegovu
sigurnost,

— sreduju, propisuju i objavljuju arhivsko gradivo, te ga daju na koristenje,

— obavljaju stru¢ni nadzor nad Cuvanjem i odabiranjem arhivskoga gradiva
koje se nalazi izvan arhiva i odreduje mjere njegove zastite,

— provode neposredan nadzor nad radom arhiva i drugih imatelja arhivskoga

gradiva izvan sustava drzavnih arhiva,



— preuzimaju javno arhivsko gradivo,

— prikupljaju privatno arhivsko gradivo otkupom, poklonom ili pohranom,

— obavljaju sigurnosno i zastitno snimanje arhivskoga gradiva, te
restauratorske i konzervatorske poslove u svezi s arhivskim gradivom,

— daju podatke, izvatke iz dokumenata i ovjerovljene prijepise na zahtjev
korisnika,

— izraduju i objavljuju obavijesna pomagala za pojedine arhivske fondove i
zbirke,

— organiziraju predavanja, te€ajeve i druge oblike stru¢nog osposobljavanja i
usavrSavanja arhivskog osoblja,

— prireduju izloZbe, predavanja i provode druge oblike kulturne djelatnosti
radi poticanja zanimanja za arhivsko gradivo i arhivsku djelatnost,

— suraduju medusobno i s drugim ustanovama Kkulture, znanstvenim i
srodnim ustanovama dokumentacijske i informacijske sluzbe radi
unapredenja arhivske djelatnosti i znanstvenoga rada u podrucju
arhivistike, pomocnih povijesnih i informacijskih znanosti,

— obavljaju i druge poslove odredene ovim Zakonom i drugim propisima.

Kako bi se uspjesno obavljale djelatnosti propisane zakonskom regulativom, u
svakoj se arhivskoj ustanovi vode popisi, odnosno evidencije arhivskoga gradiva. U
proslosti su se navedeni popisi vodili kod stvaratelja, a isto tako i u arhivima kako bi
se lakSe manipuliralo arhivskim gradivom. U nekadasnjoj SR Hrvatskoj 1963. godine
donesen je propis o obaveznom vodenju evidencija, odnosno Uputstvo o vodenju
evidencije u arhivima (NN 07/63). Shvacajuci vaznost vodenja evidencija u arhivima
Baci¢ tvrdi (1963:50): ,Vodenje evidencija, odnosno izrada informativnih pomagala, u
arhivima je jedan od najvaznijih poslova u arhivu, a sama informativha pomagala su
najvaznije sredstvo za valjano i ekspeditivno poslovanje arhiva. Pomocéu njih arhiv
vrSi jednu od svojih osnovnih djelatnosti: odrzava jedanput ustaljeni poredak arhivske
grade u spremistima, manipulira gradom i daje je na koriStenje svima interesentima,
a posebno istrazivaCima“. Navedenim propisom iz 1963. godine drzavni arhivi su bili
obavezni voditi slijedece evidencije: ,knjigu primljene arhivske grade®, ,knjigu opceg
inventara arhivske grade®, ,knjigu inventara za pojedini arhivski fond i zbirku®, ,knjigu

depozita“, ,matiCne listove arhivske i registraturne grade izvan arhiva®, te ,vodiC kroz



arhivsku gradu®“. Do danas su se neki pojmovi koji su ranije navedeni izmijenili, ali je

vaznost vodenja evidencija ostala nepromijenjena. Tako se i donoSenjem nove

zakonske regulative 1997. godine, a posebno donoSenjem Pravilnika o evidencijama
u arhivima (NN 90/02, NN 106/07) (dalje: Pravilnik) nastavlja kontinuitet obaveznog

vodenja evidencija iz 1963. godine®.

Prema ¢lanku 47. Zakona i élanku 3. Pravilnika drzavni arhivi su obavezni

voditi slijedece evidencije®:

knjigu primljenog arhivskoga gradiva (dalje: knjiga akvizicija),

knjigu pohranjenog arhivskoga gradiva (dalje: knjiga depozita),

op¢i inventar (nasastar) arhivskoga gradiva (dalje: opéi inventar),

knjigu arhivskoga gradiva snimljenog u sigurnosne i zastitne svrhe (dalje:
knjiga snimljenoga gradiva) ,

knjigu arhivskoga gradiva snimljenog u dopunske svrhe (dalje: knjiga
dopunskih preslika),

knjigu restauriranog i konzerviranog arhivskoga gradiva (dalje: knjiga
restauriranoga gradiva),

evidenciju stvaratelja6 arhivskoga gradiva na podrucju nadleznosti arhiva
(dalje: evidencija stvaratelja),

evidenciju imatelja’ arhivskoga gradiva na podrudju nadleznosti arhiva
(dalje: evidencija imatelja),

evidenciju korisnika,

prijavnice za koriStenje gradiva (dalje: prijavnice),

zahtjevnice za kori$tenje gradiva (dalje: zahtjevnice),

dnevnik Citaonice, te

evidenciju koristenoga gradiva.

* Neke evidencije su ipak izmijenjene ili ukinute, ali se navedenim pravilnikom navodi obvezatno
vodenije i novih evidencija (op.a.).

° Popisi arhivskoga gradiva, obavijesna pomagala i dokumentacija koja se o gradivu vodi u drzavnim
arhivima temeljem Zakona.

® Pravne ili fiziéke osobe ¢ijim djelovanjem i radom ono nastaje (Babi¢ et al., 2008:3).

” Vlasnici gradiva (ili posjednici tog gradiva po bilo kojoj osnovi) bez obzira dali je gradivo nastalo
njihovim radom ili radom neke druge osobe (Babic et al., 2008:3).



U sluc€aju vodenja evidencija u drzavnom arhivu u elektroniCkom obliku treba
se pridrzavati ¢lanka 24. Pravilnika koji u prvom stavku navodi da evidencije: ,moraju
biti zasticene od neovlastenog unosa, brisanja, izmjene, pristupa i upotrebe podataka
autorizacijom pristupa, evidentiranjem odgovornosti za unos i promjenu podataka i
redovitim sigurnosnim kopiranjem“. Kako bi se evidencije vodile u elektronickom
obliku, nuzno je ispuniti dva osnovna preduvjeta: 1. preduvjet bio bi da je
informatizacija drzavnog arhiva na standardnoj razini (da je djelatnicima u obavljanju
svakodnevnih poslova omoguceno koristenje raCunala), a 2. preduvjet bio bi
postojanje aplikacije koja ¢e omoguéiti elektroni¢ko vodenje svih evidencija. Cabraji¢
i Lemi¢ (2008:406) u istrazivanju vezanom za informatizaciju arhiva navode slijedece:
,D0sadasnji programi informatizacije arhivske djelatnosti, a i cijelog podrucja kulture
bili su u smislu financiranja i menadzmenta neuskladeni, te su se, neovisno o
ulozenim sredstvima, radi nesustavnog planiranja i sporadicne primjene o itovale
velike razlike izmedu pojedinih arhiva. Slika takvoga stanja bilo je nepostojanje bilo
kakvog integriranog sustava i standardiziranih programskih rieSenja temeljenih na
medunarodnim standardima te veliki broj razliCitih, medusobno nepovezanih, baza
podataka i aplikacija“. Ni danas poslije skoro deset godina stanje u arhivima vezano

uz informatizaciju nije se znatno promijenilo.

1.2. Postojece stanje

1.2.1. Vodenje evidencija u drzavnim arhivima

Istrazivanje je zapocCelo slanjem online ankete svim drzavnim arhivima diljem
Republike Hrvatske (podru¢nim i Hrvatskom drzavnom arhivu), na pitanja su
odgovarali djelatnici zaduzeni za vodenje evidencija ili osobe u svojstvu odgovorne

osobe, a svoje su odgovore slali tijekom svibnja 2017. godine.

Upitnik sadrzi 95 pitanja koja se odnose na vodenje evidencija propisanih
Zakonom i Pravilnikom. Prvi se set pitanja odnosi na osnovne podatke o drzavhom
arhivu. Drugi set pitanja (91) vezan je za vodenje evidencija i podijeljena su u 13

kategorija (koliko ima evidencija) s po 7 pitanja.
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U istrazivanju je, na koncu, sudjelovalo 13 (od ukupno 18) drzavnih arhiva,

odnosno 68%. Drzavni arhiv u Krizevcima osnovan je Uredbom o osnivanju

Drzavnog arhiva u Krizevcima (NN 77/08), ali joS nije zapo€eo s radom pa nije bio

obuhvaéen anketom. Na anketu nije odgovorilo 5 drzavnih arhiva: Drzavni arhiv u

Dubrovniku, Drzavni arhiv u Karlovcu, Drzavni arhiv u Slavonskom Brodu, Drzavni

arhiv u Varazdinu i Drzavni arhiv u Virovitici.

Tablica 1. Vodenje evidencija u hrvatskim drzavnim arhivima

© g S, © © o
Sle|l.|2 |2 |2 |85 g1 3
28| S |EaltlE, 5| E| 2|3 8|8 |
Drzavni arhiv s | S| E|ER88E: & | S| || &]|C|8D
© © —_— | = =l = = o o = z = |z c
21287855 2|5 |5 €| 8| 5|58
S| 8|02 | | | &|2|s N e
X X c § = =2 > S S °
x g o | Y| W =
Hrvatski drzavni arhiv Da|Da | Da|Da|Da|Da|Da|Da|Da|Da| Da| Da | Da
Drzavni arhiv u Bjelovaru | Da | Da | Da | Da | Da | Ne | Ne | Ne | Da | Da | Da | Da | Da
Drzavni arhiv u Gospicu Da |Da|Da |Da | Da | Da|Da|Da|Da|Da| Da| Da | Da
Drzavni arhiv u
Dubrovniku ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) )
Drzavni arhiv u Karlovcu - - - - - - - - - - - - -
Drzavni arhiv za Da|Ne |Da|Ne|Ne|Ne|Da|Da|Da|Da|Ne|Ne|Ne
Medimurje
Drzavni arhiv u Osijeku Da |Da|Da | Ne |Da|Da|Da|Da|Da|Da|Da| Da | Da
Drzavni arhiv u Pazinu Da|Da|Da|Da|Da|Da|Da|Da|Da|Da| Da| Da | Da
Drzavni arhiv u Rijeci Da |Da|Da |Da | Da | Da|Da|Da|Da|Da|Da| Da | Da
DA u Slavonskom Brodu - - - - - - - - - - - - -
Drzavni arhiv u Sisku Da|Da|Da|Da|Ne|Da|Da|Da|Da|Da| Da| Ne | Ne
Drzavni arhiv u Splitu Da |Da|Da | Ne | Ne | Ne | Da|Da|Da|Da|Da| Da | Da
Drzavni arhiv u Sibeniku Da|Da|Da|Da|Ne|Da|Da|Da|Da|Da| Da| Da | Da
Drzavni arhiv u Varazdinu - - - - - - - - - - - - -
Drzavni arhiv u Virovitici - - - - - - - - - - - - -
Drzavni arhivu Vukovaru | Da | Ne | Da | Ne | Ne | Ne | Da | Da | Da | Da | Da | Da | Da
Drzavni arhiv u Zadru Da | Ne |Da | Da | Ne |Da|Da | Da| Da| Da| Da | Da | Da
Drzavni arhiv u Zagrebu Da | Ne | Da|Da | Ne |Da | Da | Da|Da|Da| Da| Da | Da
Izvor: autor
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1.2.1.1. Knjiga akvizicija

Evidencija ,knjiga akvizicija“ vodi se u svim drzavnim arhivima®. U Hrvatskom
drzavnom arhivu se vodi u Odsjeku za mati¢nu, razvojnu i dokumentacijsku sluzbu, a
u podru¢nim arhivima, obi¢no, u Odjelu za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva
izvan arhiva (dalje: Vanjskoj sluzbi) ili u Odjelu za informacijsko-dokumentacijske
poslove (dalje: INDOK-u).

Vodenje evidencije u Hrvatskom drzavnom arhivu zapocinje 1856. godine, u
Drzavnom arhivu u Osijeku i Drzavnhom arhivu u Zadru u Cetrdesetim godinama
prosSlog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u Bjelovaru, DrZzavnom arhivu u Sisku,
Drzavnom arhivu u Pazinu i Drzavnhom arhivu u Rijeci u Sezdesetim godinama
proSlog stoljeéa, u Drzavnom arhivu u Gospiéu, Drzavnom arhivu u Sibeniku,
DrZzavnom arhivu u Vukovaru i Drzavnom arhivu za Medimurje nakon 2000. godine, a

za Drzavni arhiv u Splitu i Drzavni arhiv u Zagrebu nema podatka.

Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (84,6%), a evidencija se

najéesée vodi u konvencionalnom® obliku (69,2%).

Tablica 2. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,knjiga akvizicija“

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
DrZavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospi¢u

DrZavni arhiv za Medimurje
Drzavni arhiv u Osijeku

Drzavni arhiv u Pazinu

DrZavni arhiv u Rijeci

Drzavni arhiv u Sisku

Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku
Drzavni arhiv u Vukovaru

Drzavni arhiv u Zadru
Drzavni arhiv u Zagrebu

AlalalalalalaIN=IN—

Izvor: autor

® Pod ,svim drzavnim arhivima“ u ovom dijelu rada (analizi postojeceg stanja) misli se na one drzavne
arhive koji su podatke dostauvili.

® Moze biti u obliku obrazaca na papiru, u obliku knjiga, biljeznica i sli€no, a za iSCitavanje istih nisu
potrebni posebni uredaji.
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Slika 2. Oblik vodenja evidencije ,knjiga akvizicija“ po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)

® Racunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili sl.)
Racunalno preko aplikacije (vlastito
izradena aplikacija)

@ Racunalno preko aplikacije (kuplijena
aplikacija)

@ Preko NAIS sustava

@ Other

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
otezano pretrazivanje, razmjerno veliki utroSak vremena za upisivanje podataka u
evidenciju, nedostatak povezivanja informacija o stvaratelju i gradivu, ponekad se
oduzi potpisivanje primopredajnog zapisnika, te nedostatak opisa primljenog gradiva

prema zapisniku ili ugovoru.

1.2.1.2. Knjiga depozita

Evidencija ,knjiga depozita® vodi se u devet od trinaest drzavnih arhiva. U
Hrvatskom drzavnhom arhivu se vodi su Odsjeku za matiCnu, razvojnu i
dokumentacijsku sluzbu, a u podru¢nim arhivima, obi¢no, u Vanjskoj sluzbi ili u
INDOK-u.

Vodenje evidencije u Hrvatskom drzavnom arhivu zapoc€inje 1856. godine, u
Drzavnom arhivu u Osijeku u pedesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom
arhivu u Sisku u Sezdesetim godinama proSlog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u
Bjelovaru u devedesetim godinama proslog stoljeca, a u Drzavnom arhivu u Gospicu,
Drzavnom arhivu u Rijeci, Drzavnom arhivu u Sibeniku i Drzavnom arhivu u Pazinu
nakon 2000. godine. Evidencija se ne vodi u Cetiri arhiva (u DrZzavnom arhivu za
Medimurje, Drzavnom arhivu u Vukovaru, Drzavnom arhivu u Zadru i Drzavnom

arhivu u Splitu) zato Sto nemaiju arhivskoga gradiva u depozitu.
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Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (92,3%), a evidencija se

najcesce vodi u konvencionalnom obliku (76,9%).

Tablica 3. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,knjiga depozita“

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
Drzavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospicu
Drzavni arhiv u Osijeku

Drzavni arhiv u Pazinu

Drzavni arhiv u Rijeci

Drzavni arhiv u Sisku

Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku

AR A AN =R

Izvor: autor

Slika 3. Oblik vodenja evidencije ,knjiga depozita“ po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)

® Radunalno (preko Office alata -
Microsoft Waord, Microsoft Excel ili 51.)
Racunalno preko aplikacije {vlastito
izradena aplikacija)

@ Ratunalno preko aplikacije (kupljgna
aplikacija)

@ Preko NAIS sustava

@ Cther

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:

oteZano pretrazivanje i povezivanje informacija o stvarateljima, a opis gradiva koje se

preuzima nije moguce unesti detaljno.
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1.2.1.3. Opéi inventar

Evidencija ,op¢i inventar® vodi se u svim drzavnim arhivima. U Hrvatskom
drzavnom arhivu se vodi u Odsjeku za mati¢nu, razvojnu i dokumentacijsku sluzbu, a
u podru¢nim arhivima, obi¢no, u Odjelu za sredivanje i obradu arhivskog gradiva

(dalje: Odjel za sredivanje), Vanjskoj sluzbi ili u INDOK-u.

Vodenje evidencije u Drzavnom arhivu u Zadru zapocCinje 1624. godine, u
Drzavnom arhivu u Osijeku u Cetrdesetim godinama proslog stoljeca, u Drzavnom
arhivu u Bjelovaru, Drzavnom arhivu u Pazinu i Drzavnom arhivu u Sisku u
Sezdesetim godinama proSlog stolje¢a, u Hrvatskom drZzavnhom arhivu u
sedamdesetim godinama proSlog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u Zagrebu u
osamdesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u Rijeci u devedesetim
godinama proslog stolje¢a, a u Drzavnom arhivu u Gospi¢u, Drzavhom arhivu u
Vukovaru, Drzavnom arhivu u Sibeniku i Drzavnom arhivu za Medimurje nakon 2000.

godine.

Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (92,3%), a evidencija se

najcesce vodi u elektroniCkom obliku (53,8%).

Tablica 4. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,op¢i inventar®

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
DA u Bjelovaru
DA u Gospicu

DA za Medimurje
DA u Osijeku
DA u Pazinu

DA u Rijeci
DA u Sisku
DA u Splitu
DA u Sibeniku
DA u Vukovaru
DA u Zadru
DA u Zagrebu

Izvor: autor

AlAlAalAalalWalalalalalala
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Slika 4. Oblik vodenja evidencije ,op¢i inventar” po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)
@ Racunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili s1.)

m Racunalno preko aplikacije (viastito
izradena aplikacija)
W @ Racunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)
[ @ Preko NAIS sustava
& Other

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
oteZano pretrazivanje i povezivanje informacija, raCunalna aplikacija je zajedniCka za
cijelu arhivsku sluzbu, no rjeSenje aplikacije za ovu evidenciju nije najbolje jer je
pretrazivanje ograni¢eno i prakticno je moguc¢e samo onima koji poznaju fundus i
znaju to¢ne nazive fondova, a klasifikacija fondova i zbirki Republike Hrvatske, na

temelju koje se, izmedu ostalog, formiraju fondovi, iz 1984. i 2006. nije uskladena.

1.2.1.4. Knjiga snimljenoga gradiva

Evidencija ,knjiga snimljenoga gradiva“ vodi se u devet od trinaest drzavnih
arhiva. U Hrvatskom drzavnom arhivu se vodi u SrediSnjem fotolaboratoriju, a u
podru¢nim arhivima, obi¢no, u Odjelu za sredivanje, Odjelu za restauriranje,
mikrofilmiranje i fotografiranje (dalje: Odjel za restauraciju), Opcem odjelu ili INDOK-

u.

Vodenje evidencije u Drzavnom arhivu u Sisku zapoc€inje 1966. godine, u
Drzavnom arhivu u Pazinu i Drzavnom arhivu u Rijeci u sedamdesetim godinama
proslog stoljeca, u Hrvatskom drzavnom arhivu i Drzavnom arhivu u Zagrebu u
osamdesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u Gospic¢u i Drzavnom
arhivu u Bjelovaru nakon 2000. godine, a za ostale drzavne arhive nema podatka.
Evidencija se ne vodi u Drzavhom arhivu u Splitu, Drzavnom arhivu u Vukovaru,

Drzavnom arhivu u Osijeku i Drzavnom arhivu za Medimurje.
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Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (90,9%), a evidencija se

najcesce vodi u konvencionalnom obliku (63,7%).

Tablica 5. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,knjiga snimljenoga gradiva“

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
Drzavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospicu

Drzavni arhiv u Pazinu

DrZavni arhiv u Rijeci

Drzavni arhiv u Sisku
Drzavni arhiv u Sibeniku

Drzavni arhiv u Zadru
Drzavni arhiv u Zagrebu

RSN RN |\ J) [P N (RN UL N RSN PEEN) RN

Izvor: autor

Slika 5. Oblik vodenja evidencije ,knjiga snimljenoga gradiva“ po arhivima

@ Knjiga (papir, kenvencionalno)

@ Racunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili s1.)
Racunalno preko aplikacije (viastito
izradena aplikacija)

@ Racfunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)

@ Przko NAIS sustava

@ Other

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
oteZano pretraZivanje i povezivanje informacija, evidencija se ne vodi sustavno, nije

povezana s ostalim evidencijama, te nestandardiziranost unosa podataka.
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1.2.1.5. Knjiga dopunskih preslika

Evidencija ,knjiga dopunskih preslika“ vodi se u Sest od trinaest drzavnih
arhiva. U Hrvatskom drzavnom arhivu se vodi u Odsjeku za mati¢nu, razvojnu i
dokumentacijsku sluzbu, a u podru¢nim arhivima, obi¢no, u Odjelu za restauraciju,
Opcéem odjelu ili INDOK-u.

Vodenje evidencije u Hrvatskom drzavnom arhivu zapocinje 1995. godine, a u
Drzavnom arhivu u Gospicu, Drzavnom arhivu u Bjelovaru, Drzavnom arhivu u Rijeci,
Drzavnom arhivu u Osijeku i Drzavnom arhivu u Pazinu nakon 2000. godine.
Evidencija se ne vodi u sedam arhiva: Drzavnom arhivu u Splitu, Drzavnom arhivu u
Vukovaru, Drzavnom arhivu u Sisku, Drzavnom arhivu u Sibeniku, DrZzavnom arhivu

u Zadru, Drzavnom arhivu u Zagrebu i Drzavnom arhivu za Medimurje.

Podatke u evidenciju unosi jedan djelatnik (100%), a evidencija se najcesce

vodi u konvencionalnom obliku (77,8%).

Tablica 6. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,knjiga dopunskih preslika*

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
DrzZavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospicu

Drzavni arhiv u Osijeku

DrZavni arhiv u Pazinu

Drzavni arhiv u Rijeci

aAlalalalala

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
oteZzano pretrazivanje i povezivanje informacija, povezivanje opisa, te nepotpuni

podaci u evidenciji.
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Slika 6. Oblik vodenja evidencije ,knjiga dopunskih preslika“ po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)

® Radfunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili 51)
Raéunalno preko aplikacije (viastito
izradena aplikacija)

@ Racunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)

@ Freko MAIS sustava

@& Other

Izvor: autor

1.2.1.6. Knjiga restauriranoga gradiva

Evidencija ,knjiga restauriranoga gradiva“ vodi se u devet od trinaest drzavnih
arhiva. U Hrvatskom drzavnom arhivu se vodi u SrediSnjem laboratoriju za
konzervaciju i restauraciju, a u podru¢nim arhivima, obi¢no, u Odjelu za sredivanije,

Vanjskoj sluzbi ili Odjelu za restauraciju.

Vodenje evidencije u Drzavnom arhivu u Sisku zapocCinje 1966. godine, u
Hrvatskom drzavnom arhivu i Drzavnom arhivu u Zagrebu u osamdesetim godinama
proslog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u Gospicu, Drzavnom arhivu u Rijeci, Drzavnom
arhivu u Sibeniku, Drzavnom arhivu u Osijeku i Drzavnom arhivu u Pazinu nakon

2000. godine, a za Drzavni arhiv u Zadru nema podatka.

Podatke u evidenciju unosi jedan djelatnik (100%), a evidencija se najCeSce

vodi u konvencionalnom obliku (81,8%).

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
oteZano pretraZivanje i povezivanje informacija, evidencija se vodi prema poslovnim

procesima laboratorija, a ne prema gradivu te nema sustavne evidencije.
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Tablica 7. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,knjiga restauriranoga gradiva“

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
Drzavni arhiv u Gospicu
Drzavni arhiv u Osijeku
Drzavni arhiv u Pazinu

Drzavni arhiv u Rijeci

Drzavni arhiv u Sisku
Drzavni arhiv u Sibeniku

Drzavni arhiv u Zadru
Drzavni arhiv u Zagrebu

Al lalWalaalala

Izvor: autor

Slika 7. Oblik vodenja evidencije ,knjiga restauriranoga gradiva“ po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)

® Radunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili s1.)
Racunalno preko aplikacije (vlastito
izradena aplikacija)

@ Radfunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)

@ Preko NAIS sustava

@ Other

Izvor: autor

1.2.1.7. Evidencija stvaratelja

Evidencija ,evidencija stvaratelja“ vodi se u dvanaest od trinaest drzavnih
arhiva. U Hrvatskom drzavnom arhivu se vodi u Odjelu za zastitu arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva, a u podru¢nim arhivima, obi¢no, u Vanjskoj sluzbi

ili Odjelu za sredivanje.
U Hrvatskom drzavnom arhivu, Drzavnom arhivu u Vukovaru i Drzavnom

arhivu u Sisku pocinje se voditi u Sezdesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom

arhivu u Zagrebu u osamdesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u
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Gospic¢u, Drzavnom arhivu u Bjelovaru, Drzavnom arhivu u Splitu, Drzavnom arhivu u
Rijeci, Drzavnom arhivu u Osijeku, Drzavnom arhivu u Pazinu i Drzavnom arhivu za

Medimurje nakon 2000. godine, a za Drzavni arhiv u Zadru nema podatka.

Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (69,2%), a evidencija se

najcesce vodi u konvencionalnom obliku (53,9%).

Tablica 8. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,evidencija stvaratelja“

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
Drzavni arhiv u Gospicu
Drzavni arhiv za Medimurje
Drzavni arhiv u Osijeku
Drzavni arhiv u Pazinu
DrZavni arhiv u Rijeci
Drzavni arhiv u Sisku
Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku
Drzavni arhiv u Vukovaru
Drzavni arhiv u Zadru
DrzZavni arhiv u Zagrebu

Al alWINIWIN IR |lal—

Izvor: autor

Slika 8. Oblik vodenja evidencije ,evidencija stvaratelja“ po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)
@ Racunalno (preko Office alata -
Microsaft Word, Microsoft Excel ili s1.)

Racunalno preko aplikacije (vlastito
izradena aplikacija)

@ Racunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)

@ Preko NAIS sustava

@® Cther

Izvor: autor
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Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
oteZano pretrazivanje, povezivost podataka i azurnost u promjenama, neuskladenost
vodenja evidencija, treba precizno odrediti standarde za stvaratelje, nerazrijeSena

pravna pitanja, nema sustavne evidencije te problemi kod razgranic¢enja nadleznosti.

1.2.1.8. Evidencija imatelja

Evidencija ,evidencija imatelja“ vodi se u dvanaest od trinaest drzavnih arhiva.

Evidencija se vodi u svim drzavnim arhivima u Vanjskoj sluzbi.

Vodenje evidencije u Drzavnom arhivu u Zagrebu zapoc€inje 1945. godine, u
Hrvatskom drzavnom arhivu, Drzavnom arhivu u Sisku i Drzavnom arhivu u Rijeci u
Sezdesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u Gospi¢u, Drzavnom
arhivu u Vukovaru, Drzavnom arhivu u Sibeniku, Drzavnom arhivu u Osijeku,
DrZzavnom arhivu u Pazinu i Drzavnom arhivu za Medimurje nakon 2000. godine, a

za Drzavni arhiv u Zadru nema podatka.

Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (69,2%), a evidencija se

najcesce vodi u konvencionalnom obliku (53,9%).

Tablica 9. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,evidencija imatelja“

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
Drzavni arhiv u Gospicu
Drzavni arhiv za Medimurje
Drzavni arhiv u Osijeku
Drzavni arhiv u Pazinu
Drzavni arhiv u Rijeci
Drzavni arhiv u Sisku
Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku
Drzavni arhiv u Vukovaru
DrzZavni arhiv u Zadru
DrzZavni arhiv u Zagrebu

ARl alINDINIWIN |l —

Izvor: autor
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Slika 9. Oblik vodenja evidencije ,evidencija imatelja“ po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)

® Ratunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili 51.)
Racunalno preko aplikacije (vlastito
izradena aplikacija)

@ Radfunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)

@ FPreko NAIS sustava

@ Other

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
otezano pretrazivanje, povezivanje s ostalim evidencijama i azurnost podataka,
neuskladenost vodenja evidencija, treba precizno odrediti standarde za imatelje,
nerazrijeSena pravna pitanja, nema sustavne evidencije te problemi zbog Ceste

promjene naziva imatelja uslijed spajanja, razdvajanja ili prestanka djelovanja.

1.2.1.9. Evidencija korisnika

Evidencija ,evidencija korisnika“ vodi se u svim drzavnim arhivima. U
Hrvatskom drzavnom arhivu se vodi u Odsjeku za korisni¢ku sluzbu i €itaonicu, a u

podru¢nim arhivima, obi¢no, u INDOK-u.

Vodenje evidencije u Drzavnom arhivu u Zagrebu zapoc€inje 1945. godine, u
Hrvatskom drzavnom arhivu, Drzavnom arhivu u Bjelovaru, Drzavnom arhivu u Sisku
i Drzavnom arhivu u Rijeci u Sezdesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom
arhivu u Pazinu u sedamdesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u
Gospicu, Drzavnom arhivu u Vukovaru, Drzavnom arhivu u Osijeku i Drzavnom
arhivu za Medimurje nakon 2000. godine, a za Drzavni arhiv u Splitu, Drzavni arhiv u

Sibeniku i Drzavni arhiv u Zadru nema podatka.
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Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (53,8%), a evidencija se

najcesce vodi u elektronickom obliku (71,5%).

Tablica 10. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,evidencija korisnika“

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
Drzavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospi¢u

Drzavni arhiv za Medimurje
Drzavni arhiv u Osijeku

Drzavni arhiv u Pazinu

Drzavni arhiv u Rijeci

Drzavni arhiv u Sisku

Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku
DrzZavni arhiv u Vukovaru

Drzavni arhiv u Zadru
Drzavni arhiv u Zagrebu

Al DNININ| AW INW =~

Izvor: autor

Slika 10. Oblik vodenja evidencije ,evidencija korisnika“ po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)

® Racunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili 51.)
Raéunalno preko aplikacije (vlastito
izradena aplikacija)

@ Racunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)

@ Preko MAIS sustava

® Cther

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
otezano pretrazivanje i azuriranje podataka, ne postoje standardi, te znatan utroSak

vremena zbog prepisivanja podataka u racunalnu aplikaciju.
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1.2.1.10. Prijavnice

Evidencija ,prijavnice” vodi se u svim drzavnim arhivima. U Hrvatskom
drzavnom arhivu se vodi u Odsjeku za korisniCku sluzbu i &itaonicu, a u podru¢nim

arhivima, obi¢no, u INDOK-u.

Evidencija se u Drzavnhom arhivu u Zagrebu zapocinje voditi 1945. godine, u
Hrvatskom drzavnom arhivu, Drzavnom arhivu u Bjelovaru, Drzavnom arhivu u Sisku
i Drzavnom arhivu u Rijeci u Sezdesetim godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom
arhivu u Pazinu u sedamdesetim godinama proSlog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u
Gospicu, Drzavnom arhivu u Vukovaru, Drzavnom arhivu u Osijeku i Drzavnom
arhivu za Medimurje nakon 2000. godine, a za Drzavni arhiv u Splitu, Drzavni arhiv u

Sibeniku i Drzavni arhiv u Zadru nema podatka.

Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (46,2%), a evidencija se

najCesce vodi u konvencionalnom obliku (61,6%).

Tablica 11. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,prijavnice®

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
DrZavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospiéu

DrZavni arhiv za Medimurje
Drzavni arhiv u Osijeku

Drzavni arhiv u Pazinu

DrZavni arhiv u Rijeci

Drzavni arhiv u Sisku

Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku
Drzavni arhiv u Vukovaru

Drzavni arhiv u Zadru
Drzavni arhiv u Zagrebu

DA BDININ=2W=_2NNDW ==

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
oteZano pretrazivanje i azuriranje podataka, ne postoje standardi, te znatan utroSak

vremena zbog prepisivanja podataka u racunalnu aplikaciju.
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Slika 11. Oblik vodenja evidencije ,prijavnice” po arhivima

@ Knjiga (papir, kenvencionalno)}

@ Racunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili s.)
Racunalno preko aplikacije (viastito
izradena aplikacija)

@ Ractunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)

@ Preko NAIS sustava

@ Other

Izvor: autor

1.2.1.11. Zahtjevnice

Evidencija ,zahtjevnice” vodi se u dvanaest od trinaest drzavnih arhiva. U
Hrvatskom drzavnom arhivu se vodi u Odsjeku za korisni¢ku sluzbu i Citaonicu, a u

podru¢nim arhivima, obi¢no, u INDOK-u.

Evidencija se u Drzavnom arhivu u Zagrebu zapocinje voditi 1945. godine, u
Drzavnom arhivu u Bjelovaru, Drzavnom arhivu u Sisku i Drzavnom arhivu u Rijeci u
Sezdesetim godinama proslog stolje¢a, u Hrvatskom drzavnom arhivu u devedesetim
godinama proslog stolje¢a, u Drzavnom arhivu u Gospicu, Drzavnom arhivu u
Vukovaru, Drzavnom arhivu u Osijeku i Drzavnom arhivu za Pazinu nakon 2000.
godine, a za Drzavni arhiv u Splitu, Drzavni arhiv u Sibeniku i Drzavni arhiv u Zadru
nema podatka. Evidencija se ne vodi u Drzavnom arhivu za Medimurje buduéi da

imaju malo korisnika.

Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (46,2%), a evidencija se

najCesce vodi u konvencionalnom obliku (61,5%).
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Tablica 12. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,zahtjevnice*

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
DrzZavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospicu
Drzavni arhiv u Osijeku

DrZavni arhiv u Pazinu

Drzavni arhiv u Rijeci

Drzavni arhiv u Sisku

Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku
Drzavni arhiv u Vukovaru

DrzZavni arhiv u Zadru
DrzZavni arhiv u Zagrebu

(RSN R\ JEE N [N )RR ) UL LN R ) N ) [ LN SN

Izvor: autor

Slika 12. Oblik vodenja evidencije ,zahtjevnice® po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)
@ Racunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili 1)

Racunalno preko aplikacije (viastito
izradena aplikacija)

@ Racunalno preko aplikacije (kupljiena
aplikacija)

@ Freko NAIS sustava

@ Other

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostaka:

oteZan pretraZivanje i azuriranje podataka, potrebno je doraditi obrazac i nadopuniti

ga podacima, obrasci zauzimaju previSe prostora, te znatan utroSak vremena zbog

prepisivanja podataka u rac¢unalnu aplikaciju.
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1.2.1.12. Dnevnik c¢itaonice

Evidencija ,Dnevnik Citaonice® vodi se u jedanaest od trinaest drzavnih arhiva.
U Hrvatskom drzavnom arhivu se vodi u Odsjeku za korisni¢ku sluzbu i €itaonicu, a u

podru¢nim arhivima, obi¢no, u INDOK-u.

Evidencija se u Drzavnom arhivu u Zagrebu zapocinje voditi 1945. godine, u
Drzavnom arhivu u Bjelovaru i Drzavnom arhivu u Rijeci u Sezdesetim godinama
proSlog stolje¢a, u Hrvatskom drzavnom arhivu u devedesetim godinama proslog
stolje¢a, u Drzavnom arhivu u Gospicu, Drzavnom arhivu u Vukovaru, DrZzavnom
arhivu u Osijeku i Drzavnom arhivu u Pazinu nakon 2000. godine, a za Drzavni arhiv
u Splitu, Drzavni arhiv u Sibeniku i Drzavni arhiv u Zadru nema podatka. Evidencija

se ne vodi u Drzavnom arhivu u Sisku i Drzavnom arhivu za Medimurije.

Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (61,5%), a evidencija se

najCesce vodi u konvencionalnom obliku (53,8%).

Tablica 13. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,dnevnik &itaonice*

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
DrZavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospiéu

Drzavni arhiv u Osijeku

Drzavni arhiv u Pazinu

DrZavni arhiv u Rijeci

DrZavni arhiv u Sisku Nije navedeno

Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku
Drzavni arhiv u Vukovaru

Drzavni arhiv u Zadru
Drzavni arhiv u Zagrebu

SIRI=aNDIN|—

SN

Izvor: autor

Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno vodi ima niz nedostataka:
oteZzano pretraZivanje i azuriranje podataka, povezivanje podataka, potrebno je
modernizirati obrazac te ga voditi elektronski, te znatan utroSak vremena zbog

prepisivanja podataka u racunalnu aplikaciju.
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Slika 13. Oblik vodenja evidencije ,dnevnik &itaonice® po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalno)

@ Racunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili sl.)
Racunalno preko aplikacije (vlastito
izradena aplikacija)

@ Racunalno preko aplikacije (kupliena
aplikacija)

@ Preko NAIS sustava

@ Other

Izvor: autor

1.2.1.13. Evidencija koristenoga gradiva

Evidencija ,evidencija koriStenoga gradiva“ vodi se u jedanaest od trinaest
drzavnih arhiva. U Hrvatskom drzavnom arhivu se vodi se u Odsjeku za korisni¢ku

sluzbu i Citaonicu, a u podru¢nim arhivima, obi¢no, u INDOK-u.

Evidencija se u Drzavnom arhivu u Zagrebu zapocCinje voditi 1945. godine, u
Drzavnom arhivu u Bjelovaru u Sezdesetim godinama proS$log stolje¢a, u Drzavnom
arhivu u Pazinu u sedamdesetim godinama proslog stoljeca, u Hrvatskom drZzavnom
arhivu u devedesetim godinama proSlog stoljeca, u Drzavnom arhivu u Gospicu,
Drzavnom arhivu u Vukovaru i Drzavnom arhivu u Osijeku nakon 2000. godine, a za
Drzavni arhiv u Splitu, Drzavni arhiv u Sibeniku i Drzavni arhiv u Zadru nema
podatka. Evidencija se ne vodi u Drzavnhom arhivu u Sisku i Drzavnom arhivu za

Medimurje.

Podatke u evidenciju obi¢no unosi jedan djelatnik (69,2%), a evidencija se

najceSce vodi u elektronickom obliku (53,8%).
Vodenje evidencije na nacin na koji se trenutno ima niz nedostataka: otezano

pretraZivanje i azuriranje podataka, tehniCki problemi, te znatan utroSak vremena

zbog prepisivanja podataka u racunalnu aplikaciju.
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Tablica 14. Broj djelatnika koji unose podatke u evidenciju ,evidencija koristenoga gradiva“

Drzavni arhiv Broj djelatnika

Hrvatski drzavni arhiv
Drzavni arhiv u Bjelovaru
Drzavni arhiv u Gospi¢u
Drzavni arhiv u Osijeku

Drzavni arhiv u Pazinu

Drzavni arhiv u Rijeci

Drzavni arhiv u Sisku

Drzavni arhiv u Splitu
Drzavni arhiv u Sibeniku
DrzZavni arhiv u Vukovaru

Drzavni arhiv u Zadru
Drzavni arhiv u Zagrebu

SR W=

SN

Izvor: autor

Slika 14. Oblik vodenja evidencije ,evidencija koriStenoga gradiva“ po arhivima

@ Knjiga (papir, konvencionalnao)

@ Racunalno (preko Office alata -
Microsoft Word, Microsoft Excel ili s51.)
Racunalno preko aplikacije (viastito
izradena aplikacija)

@ Racunalno preko aplikacije (kupljena
aplikacija)

@ Preko NAIS sustava

@ Other

Izvor: autor

1.2.2. Postojeée aplikacije
1.2.2.1. Sustav ,,Nacionalni arhivski informacijski sustav*”
Hrvatski drzavni arhiv je krajem 2006. godine zapo€eo rad na nacionalnom

arhivskom informacijskom sustavu u suradnji s tvrtkom Avicena Software'®. Od 2007.

godine u sustav su uklju€eni svi drzavni arhivi u Republici Hrvatskoj. ,Za izradu

"% http://www.avicena-software.hr/ARHINET.htm (18.5.2017.)
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sustava odabrano je mrezno programsko rjesenje s MS SQL"" serverom kao bazom

te programskim jezikom C#'% (Cabrajié, Lemi¢, 2008:407).

Slika 15. Pocetna stranica sustava ,Nacionalni arhivski informacijski sustav*

STVARATELN 0 SUSTAVU m

Nacionalni
Qrhivski i o W s il
informacijskl bl MUK oy ui o il ik
Sustav T " a4 EE &
. . SR /!
retrazivanje A £
5 i e 2 = X \ / Prijava u aplikaciju
Upitite rijef ili dio rijedi koju trafite, kliknite na *Tra¥i" i dobit ! = /
cete popis svin zapisa u Eijem se nazivu ili opisu pojavijuje 2
zadani pojam. e
/ Aarhivska knjiEnica >
Tradi i3 i )
[Jsama gradivo s digitalrim sadrézjem b
1 Digitalni arhiv >
"
ARHIVSHO GRADIVD
=
e
OBAVLIESHA POMAGALA
(&
STVARATELI
=
STREA S
IMATELJI
I EEm
e |
o o
MATIENE KHUIGE Poitovani koriznici, dobrododli na nade stranice.
Wa ovom mjestu mofste pretrafivati arhivske izvore, matiSne knjige, obavijesna pomagala te pregledavati digitalne
m sadr¥aje poput atraktivnih grafika, obiteljskih portreta i snimki najvrjednijeg gradiva koje se &uva u hrvatskim arhivima.
za pretrafivanje dovoljno je unijeti 1 sama dio rijedi koja de se pretrafivati u odabranim ili u svim kategorijama. Zetimo
HRVATSKIT = vam ugodno putovanje kroz hrvatsku pavijest!
DRZAVHI @ﬂ'

ARHIV S,

Izvor: http://arhinet.arhiv.hr/default.aspx (18.5.2017.)

Sustav podrzava obradu arhivskoga gradiva, vodenje evidencija o gradivu,

koriStenje i digitalizaciju gradiva. Namijenjen je arhivima i drugim imateljima

arhivskog gradiva te ustanovama, upravnim tijelima i poduzec¢ima koji ga stvaraju.

,OKosnicu sustava predstavlja Registar arhivskih fondova i zbirki RH, srediSnja
evidencija arhivskoga gradiva koja se temelji na podacima iz op¢ih inventara i drugih

evidencija o arhivskom gradivu koje se vode u drzavnim arhivima* (Cabraji¢, Lemié,

2008:409). Registar omogucuje pristup osnovnim podacima o arhivskom gradivu,

stvarateljima i imateljima arhivskog gradiva koji se Cuvaju u drzavnim i drugim
arhivima te kod drugih imatelja arhivskog gradiva. ,Glavne funkcionalnosti sustava
obuhvacaju sustav sigurnosti i prijavljivanja, sustav upisa i uredivanja podataka

definiranih unutar pojedinih modula, administraciju korisnika sustava te pretrazivanje

podataka od strane vanjskih korisnika“ (Cabraiji¢, Lemi¢, 2008:407).

" Baza podataka tvrtke Microsoft.
'2 Programski jezik koji je razvila tvrtka Microsoft.
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1.2.2.2. Aplikacija ,,Lector2“
Aplikacija Lector2™ je web aplikacija Drzavnog arhiva u Zagrebu namijenjena
za vodenje evidencija o koristenju arhivskoga gradiva, te rjeSavanje korisnickih

zahtjeva. Aplikacija je izradena u programskom jeziku PHP'*,

Slika 16. Pocetna stranica aplikacije ,Lector2*

Ponedjeljak 24 Travanj 2017

LECTOR

Home

LECTORZ2 Login
Korisniko ime
ver. 1.01/2013-01-20

Lozinka

(] Zapamti me

« Zaboravili ste lozinku?

- Zaboravili ste korisniéko

ime?

Izvor: http://daz.hr/lector2/ (18.5.2017.)

.Lector je web-aplikacija koja automatizira procese evidentiranja arhivskih
korisnika i njihovih korisni¢kih zahtjeva, pojednostavljuje postupak autorizacije i
nadzor statusa rijeSenosti zahtjeva, omogucuje opisnu statistiku korisnika i
specificiranje podataka o uCestalosti koristenja gradiva, odnosno pojedinih fondova i
zbirki“ (Molnar, 2008:419). ,Pocetkom 2012. godine Lector je uveden u primjenu i u
Drzavnome arhivu u Gospiéu te je svojim programskim rjeSenjima posebno
prilagoden potrebama citaonice i nacinu rada toga arhiva® (Molnar, 2013:520). ,,Od
sijeCnja 2013. godine u Drzavnome arhivu u Zagrebu aplikacija Lector zamijenjena je
svojom novom, prosirenom i poboljSanom verzijom, aplikacijom Lector2“ (Molnar,
2013:521).

3 Nisu pronadeni podaci o tvrtci koja je izradila aplikaciju, ali se pretpostavlja da aplikaciju treba kupiti
kako bi se mogla koristiti (op.a.).

" PHP je skriptni jezik koji se izvodi na posluZiteljskoj strani (engl. server-side), a koristi se za
kreiranje dinamickih i interaktivnih web aplikacija.
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1.2.2.3. Sustav ,,SIRAnet*

SIRAnet je arhivski informacijski sustav koji koriste regionalni arhivi u
Republici Sloveniji. Pokrenut je 2009. godine kao internetska trazilica sastavljena od
baza podataka Sest slovenskih regionalnih arhiva. Sustav je razvila Svicarska tvrtka
Scope koja razvija velike komercijalne arhivske sustave koji se koriste u viSe drzava

Clanica Europske Unije.

Slika 17. Pocetna stranica sustava ,SIRAnet"

Informacije o iskanju

I

Iskanje po polnem tekstu

i iddete izrax 2l besednn zvess po palnem tekstu,
najoele radetke neadviann od bega, v katerem palju
Se izraz n'al-.a]a_

Majprej upeeahile iskanje po polrem teksty, da
preverite, v kolikini meri je vade iskanje dalo
rezultate.

Iskanije po tektoniki arhiva
Iskarje po tektoniki Brhiva vam omogode gibanje po
tierarhifi, od nadrejens encte do posameznega

Iskanje po pelijih

Z iskanjem po golin najoele izbran izraz ali basedng
veen v izbranen palju podatkovne shirke. lskaing
pelje je lahke na primer nasiov ali signatura.

Uporabile iskanje po paljil, Ce 2elile iskali doledans
BclEVD in paEnELe POMEN GFromMa Lparaba
pasameznih. palj.

Iskanje po deskriptorjih
7 iskenjem po deskriplorih |3hko najoele gradive, ki
& poverano s Lem deskriplorjem. Upoeabile [ahko

&

dokuments, £ je le-ta popisen_ Veliko informarij o . i
pesameznem dokurentu beste pridobili na podiagi b |

njegawega poloiaje w kekboniki arhive.

indeks peab, remijepisnit imen in stuarnih gesel, o
50 ne razpolago. Ce deskriplorja ne najlele, 1o ne
parmeni, da arhivskege gradiva v povezavi 2 iskenim
deskriptarem A

e Zelite imeli pregled po skupinah fondov ali tedna
daloden fand, uparabite iskanje pa lekloniki arhiva. 2 iskanjem po kezalih aseb, rarljepsnih imen in
sbvarmih gesal najdete Lodno doleden deskriplar, e
le-12 obstaja.

Izvor: http://www.siranet.si/suchinfo.aspx (18.5.2017.)

Namijenjen je arhivistima, stru€njacima i zainteresiranima za arhivski materijal.
Trazilica omogucuje pretraZivanje baza podataka na Sest jezika i na Cetiri razliCita
nacina: pretrazivanje cijelog teksta, pretrazivanje polja, pretrazivanje aktivnog plana i
pretraZivanje deskriptora.

1.2.2.4. Sustav ,,ARiS*”

Arhivski informacijski sustav ,ARIS" razvila je tvrtka Mediasoft d.d. Koper za
potrebe Pokrajinskog arhiva Koper u Republici Sloveniji. Sustav je baziran je na
otvorenim i besplatnim tehnologijama (Liferay portal', Apache Tomcat'® i MySQL) i
omogucuje obradu i opis arhivskoga gradiva u arhivu, te pri imateljima na terenu.

Dodatne mogucnosti sustava su informacije o djelovanju arhiva, pregled informacija

1 Dostupno na: https://web.liferay.com/community/liferay-projects/liferay-portal/overview (18.5.2017.)
'® Dostupno na: http://tomcat.apache.org/ (18.5.2017.)
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od javnoga znacaja, vodenje raznih evidencija, ispis naljepnica za arhivske kutije,
razna izvjesca i sli¢no.

Slika 18. Pocetna stranica sustava ,ARiS"

A‘R] Arhivski regionalni

oV 0 ARIS OBVESTILA PODPORA NA3I UPORABNIKI
informacijski sistem

ARIS | domov

uparsbe na

Dela 2 ARIS-om je enostavr

Za podroije kuiture in Solstva: Mirjana
Kontestabile Rovis

Za podrodje gospodarstva in DPO: mag.
Nada Cibej

Izvor: http://aris.arhiv-koper.si:5050/domov (18.5.2017.)

1.2.2.5. Sustav ,,Sistema Informativo degli Archivi di Stato: SIAS“

Informacijski sustav drzavnih arhiva ,SIAS* razvila je za potrebe drzavnih

arhiva u Republici Italiji tvrtka Amanuense srl Firenza, a koordinira ga SrediSnji
institut za arhive (ita. Istituto Centrale per gli Archivi).

Slika 19. Pocgetna stranica sustava ,Sistema Informativo degli Archivi di Stato: SIAS®

i ‘ (DlLoein | (@) Seenalibri
home | credits | il progetto | €

@ Sistema Informativo degli Archivi di Stato

SRICERCH

COMPLESSI DOCUMENTARE

=
Cerca nei complessi documentari

L 1@

Cerca tra gli:

® enti O famiglie C) persone

® Copyright 2016 - tutti i diritti sono riservati

Izvor: http://www.archivi-sias.it/ (18.5.2017.)
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Pokrenut je krajem 2003. godine. Sustav omogucuje dobivanje informacija o
drzavnim arhivima, arhivskim fondovima i stvarateljima, opisima popisanih arhivskih i

dokumentarnih jedinica, digitalnim reprodukcijama arhivskih dokumenata, itd.

1.3. Motivacija za izradu aplikacije

Slika 20. SWOT analiza

4 N

«KoriStenje otvorenih
tehnologija pri izradi
programskog rjeSenja

Koristenje postoje¢eg web
servera arhiva

*OlakS$ano pretrazivanje i
dostupnost podataka

*Povezivanje podataka
*Opisna statistika
*Smanjenje papirologije

*Prepisivanje podataka
*Dupliranje podataka
*Znatni utroSak radnog
vremena djelatnika
*Otezano pretrazivanje
*Otezana dostupnost
podataka iz evidencija

SLABOSTI

\_

o
K

MOGUCNOSTI | PRIJETNJE

*Na trziStu nema
integriranog programskog
rieSenja za vodenje svih
evidencija

*Nema potrebe za placanjem
skupih licenci

*Tijekom izrade, edukacija
djelatnika arhiva u podrucju
izrade baza podataka i
programiranja web

wplikacija

*U buducnosti pojava sli¢nih
programskih rieSenja na
trZistu

*Promjene u zakonskoj
regulativi zahtjevati ¢e
preinake programskog
rieSenja

Izvor: autor

Na temelju rezultata provedenog istrazivanja, te pregledom postojecih

aplikacija namijenjenih potrebama arhiva koje se mogu naci na trziStu, moze se
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zakljugiti da je potrebno izraditi aplikaciju'” u kojoj se mogu voditi sve evidencije
propisane vazec¢om zakonskom regulativom u Republici Hrvatskoj. lako je
informatizacija u drzavnim arhivima na standardnoj razini (djelatnici u obavljanju
svakodnevnih poslova koriste racunalo), najveéi dio evidencija vodi se na
neadekvatan nacin, odnosno u konvencionalnom obliku Sto znatno otezava vodenje
evidencija. lako je papir donekle siguran medij i nije problem evidentirati podatke na
papir, znatno je oteZano pretrazivanje podataka. Kako bi se doSlo do traZzenog
podatka, treba prelistati gomilu stranica. Buduci da se neke evidencije u drzavhom
arhivu vode i preko pedeset godina, mozemo samo zamisliti koliko je tu posla. Osim
toga papiri se mogu zagubiti, te zauzimaju puno prostora pa treba osigurati primjeren
nacin njihove pohrane, Sto se Cesto zanemaruje pa podaci postaju nedostupni.
Problem nedostupnosti podataka manifestira se i u tome da u slu¢aju kada djelatnik
treba podatak iz evidencije mora napustiti radno mjesto i osobno do¢i do djelatnika
koja vodi tu evidenciju kako bi potrazio podatak. Koristenjem aplikacije do trazenih ¢e
se podataka dolaziti u ,par klikova miSem®, naravno pod uvjetom da su isti uneseni u
aplikaciju. U slu€aju kada drzavni arhivi djeluju u viSe zgrada u istom ili drugom
mjestu to ukljuCuje dodatne troSkove zbog putovanja. Navedeni problemi rijesiti Ce se
centraliziranim vodenjem evidencija preko aplikacije na nacin da ¢e podaci biti

dostupni svim djelatnicima arhiva s bilo koje lokacije.

Kod konvencionalnog nacina vodenja evidencija dolazi i do dupliranja
podataka u evidencijama buduéi da su evidencije na neki nacin povezane, pa se u
razliCitim evidencijama unosi sliCan ili isti set podataka. KoriStenjem aplikacije
navedeni problem ¢e se rijeSiti na naCin da se podatak unosi na jednom mjestu
(preko Sifrarnika ili logiCkim povezivanjem na razini baze podataka) i koristi u

aplikaciji gdje je potrebno.

U nekim se arhivima uz konvencionalni oblik koristi i elektroni¢ki oblik vodenja
evidencija (preko Microsoft Office alata) na nacin da se podaci iz papirnih obrazaca ili
knjiga prepisuju u racunalo. To znaci da djelatnici arhiva rade isti posao dvaput sto
rezultira znatnim utroSkom radnog vremena. Tu se takoder javlja problem

nedostupnosti podataka zato Sto su podaci iz evidencija dostupni samo djelatniku koji

"7 Koridtenjem otvorenih tehnologija.
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vodi odredenu evidenciju (na njegovom su osobnom racunalu). Ovaj je nacin vodenja
evidencija opre€an zakonskim propisima zato Sto je gotovo nemoguce osigurati

uvjete iz &lanka 24. Pravilnika'®.

Pojedini arhivi imaju i vlastite aplikacije za vodenje odredenih evidencija, ali
nijedan nema aplikaciju ili sustav u kojem vodi sve propisane evidencije na jednom
mjestu. Postoji i informacijski sustav koji je zajedniCki za cijelu arhivsku sluzbu

Republike Hrvatske'®, no on, ipak, ne omogucéava vodenje svih evidencija®.

Aplikacija za vodenje evidencija drzavnog arhiva olakSati ¢e svakodnevni rad
djelatnicima arhiva koji su zaduzeni za vodenje evidencija, ali i ostalim djelatnicima
kojima su podaci iz evidencija potrebni u radu. Aplikacija ¢e u potpunosti omoguciti
vodenje svih evidencija u skladu sa zakonskom regulativom i pravilnicima te olak3ati

dostupnost, integraciju i razmjenu podataka.

'8 \V/idi str. 10 ovog rada.

'¥ Nacionalni arhivski informacijski sustav, vidi str. 30 i 31 ovog rada.

20z istraZzivanja je vidljivo da se samo nekoliko evidencija vodi preko navedenog sustava, dok drzavni
arhivi ostale evidencije vode konvencionalno ili preko vlastitih aplikacija (op.a.).
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2. FUNKCIONALNOSTI

2.1. Korisni€ki scenariji

Slika 21. Dijagram slu€ajeva koristenja (eng. Use Case diagram)

Pretrazi
predavatelja

Upisi
predavatelja

7/
Z. / -7
Y <<|ncludes>/> -
- Z<includes>>

Pretrazi
stvaratelja
akvizicije |

Upisi
stvaratelja
akvizicije /
depozita

Upisi akviziciju /
depozit

<<includes>>™ — __

Pretrazi fond /
zbirku

Upisi fond /
zbirku

“cincludes>>

Obradi fond /
zbirku

Upisi snimljeno

gradivo
Upisi dopunske

preslike

Upisi
restaurirano
gradivo

PretraZi
stvaratelja u
nadleZnosti
arhiva

— — <<includes>>
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stvaratelja u e
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arhiva = Upisi
<<includes>>~ — stvaratelja u
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imatelja u
== nadleZnosti

arhiva
arhiva

Djelatnik
arhiva

~<<includes>>

Obradi
imatelja u
nadleznosti
arhiva

Upisi
imatelja u
nadleZnosti
arhiva

<<includes>>

Pretrazi
korisnika

— — <<includes>>

~
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prijavu
korisnika

x
~

~
N ~
<<includes>>~
~
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Upisi
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gradiva

<<includes>>
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gradiva

~
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Izvor: autor



2.1.1. Preuzimanje ili depozit arhivskoga gradiva

,Nacin i postupci predaje arhivskoga gradiva nadleznim arhivima propisani su
zakonskim ¢€l. 14-17 za javno arhivsko gradivo odnosno Cl. 35-37 za privatno arhivsko
gradivo, kao i Pravilnikom o predaji arhivskog gradiva arhivima (NN 90/02)“ (Babi¢ et
al., 2008:7). Arhiv preuzima od predavatelja®' - javnopravnih osoba®? javno arhivsko
gradivo?® po sluzbenoj duznosti ili od predavatelja - pravnih i fizickih osoba privatno
arhivsko gradivo® na temelju darovanja (poklona), kupoprodaje ili pohrane

(depozita).

Predavatelji kao javnopravne osobe predaju javno arhivsko gradivo drzavhom
arhivu, u pravilu, 30 godina nakon nastanka arhivskoga gradiva koje se trajno Cuva u
pismohrani®® predavatelja. S obzirom da se radi o imovinsko-pravnom postupku u
kojem se mijenja vlasnistvo (tj. imatelj predaje i prepusta arhivsko gradivo, a arhivska
ustanova ga preuzima), posebno su razradene sve odredbe postupanja (Babi¢ et al.,
2008:7). Prema ¢lanku 12. Pravilnika o predaji arhivskog gradiva arhivima (NN 90/02)
priikom predaje javnoga arhivskoga gradiva sastavlja se primopredajni zapisnik
izmedu predavatelja i drzavnog arhiva. U prilogu primopredajnog zapisnika obi¢no se
nalazi popis preuzetoga arhivskoga gradiva sa naznakom sadrzaja, razdoblja

nastanka i koli¢ine gradiva.

Predavatelji kao pravne i fizicke osobe predaju privatno arhivsko gradivo
arhivu na priviemenu pohranu (u depozit), kao darovanje (poklon) ili ga arhiv
otkupljuje od predavatelja. Ukoliko se privatno arhivsko gradivo predaje u depozit
tada se nakon isteka unaprijed odredenoga roka gradivo vraca predavatelju, a

ukoliko se predaje kao darovanje (poklon) ili preuzima otkupom tada se privatno

2 Imatelj/stvaratelj arhivskoga gradiva koji gradivo predaje u drzavni arhiv po sluzbenoj duznosti,
otkupom, prodajom ili pohranom.

22 Stvaratelji i imatelji javnoga arhivskoga gradiva.

2 Nastaje radom tijela drzavne vlasti, tijela jedinica lokalne samouprave i uprave, javnih ustanova i
javnih poduzeca, trgovackih druStava koja su nastala iz bivSih javnih poduzeca, javnih biljeZnika i
drugih osoba koje obavljaju javnu sluzbu ili imaju javne ovlasti. Javno arhivsko gradivo obvezno se
&redaje nadleznim drzavnim arhivima (Babic et al., 2008:4).

Nastaje djelovanjem privatnih pravnih i fizickih osoba kao S$to su privatna trgovacka drustva,
politicke stranke, drustva i udruge gradana, sindikati, vjerske zajednice i drugo. Za privatno arhivsko
gradivo nije obvezuju¢a predaja nadleznom arhivu, ali je propisano jednako tretiranje privatnoga kao i
@vnoga gradiva (Babic et al., 2008:4).

Ustrojstvena jedinica ili sluzba u kojoj se odlaze i Cuva arhivsko i registraturno gradivo do izlu€ivanja
odnosno predaje nadleznom arhivu (Babic¢ et al., 2008:4).
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arhivsko gradivo trajno preuzima u drzavni arhiv kao i javno arhivsko gradivo. Prema
Clanku 17. Pravilnika o predaji arhivskog gradiva arhivima (NN 90/02) prilikom
predaje privatnog arhivskoga gradiva sastavlja se ugovor izmedu predavatelja i
drzavnog arhiva. ,Obavezan dio ugovora je i popis preuzetoga gradiva s naznakom

sadrzaja, razdoblja nastanka i koli¢ine gradiva“ (Babi¢ et al., 2008:7).

Ovisno o preuzimaniju ili depozitu arhivskoga gradiva u drzavni arhiv, kopija
primopredajnog zapisnika ili ugovora prosljeduje se odjelu zaduzenom za vodenje
evidencija ,knjige akvizicija“ i ,knjige depozita“. Podaci iz primopredajnog zapisnika ili
ugovora upisuju se u odredenu evidenciju. Drzavni arhiv moze preuzeti ili pohraniti
gradivo od istog predavatelja u viSe navrata. Uz ,knjigu akvizicija“ i ,knjigu depozita“
vode se ,kazalo predavatelja gradiva“ i ,kazalo stvaratelja gradiva“, te ,kazalo

fondova“.

Prema ¢l. 6 Pravilnika o evidencijama u arhivima (NN 90/02, NN 106/07) u
evidenciju ,Knjiga akvizicija“ i ,Knjiga depozita“ unose se sljedeci podaci:

— redni broj upisa tijekom godine,

— datum preuzimanja,

— naziv i adresa predavatelja,

— pravna osnova predaje?®®,

— datum, klasa i urudzbeni broj zapisnika ili ugovora o primopredaiji,

— naziv stvaratelja gradiva,

— sadrzaj gradiva,

— vremenski raspon cjeline gradiva,

— koli€ina cjeline gradiva,

— oznaka fonda ili zbirke kojima je gradivo pripojeno,

— smjestaj gradiva, te

— napomena.

U evidencijama mora se osigurati autenticnost zapisa. Ispravci se provode
tako da ostaje saCuvan raniji podatak. Unos i ispravke moze obavljati samo ovlastena

osoba (podaci o osobi koja je unijela ili ispravila podatak te datum unosa ili ispravka

% Moze biti po sluzbenoj duznosti, darovanje (poklon) ili otkup.
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upisuju se automatski i ne mogu se naknadno mijenjati). Po zavrSetku kalendarske

godine evidencije se ispisuju?’.

Slika 22. Sekvencijski dijagram (eng. Use Sequence diagram) — obrada akvizicije/depozita

AKVIZICIJA |

PREDAVATELJ STVARATELJ DEPOZIT

Djelatnik arhiva

1: provjeri predavatelja()
return : predavatelj upisan/nije upisan()
2: dodajlaZuriraj predavatelja()

return : predavatelj dodan/aZuriran()

3: provjeri stvaratelja()

) return : stvaratelj upisan/nije upisan()

4: dodajlaZuriraj stvaratelja()

return : stvaratelj dodan/aZuriran()

5: upisi akviziciju / depozit()

return : upisana akvizicija / depozit()

Izvor: autor

2.1.2. Trajna pohrana arhivskoga gradiva u arhivu

Nakon preuzimanja javnoga ili privatnoga arhivskoga gradiva od predavatelja
u drzavni arhiv, gradivo postaje vlasnistvo drzavnog arhiva te se pohranjuje i Cuva u
spremistu. Arhivsko gradivo koje je nastalo radom jedne pravne ili fiziCke osobe
(stvaratelja) nakon preuzimanja, na temelju viSe strucnih kriterija postaje arhivski
fond?®. Isto tako, arhivsko gradivo se moze se &uvati prema nadelu sadrzaja ili vrste
zapisa u arhivskoj zbirci®®. Podaci o arhivskim fondovima i zbirkama upisuju se u

evidenciju ,op¢i inventar®.

%" Navedeno se primjenjuje za sve evidencije propisane Pravilnikom.

% Skup organizacijski povezanih zapisa koji je arhiv utvrdio na temelju naela provenijencije gradiva
gISAD(G):2001:10).

® Skup zapisa ili drugovrsne dokumentacije nastale prema nacelu sadrZaja, vrste zapisa ili nositelja
obavijesti (npr. srednjovjekovne isprave, mati¢ne knjige, kartografska zbirka i sli€no).
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Evidencija ,Opc¢i inventar® je upisnik arhivskih fondova i zbirki u drzavnom
arhivu. Prema c&lanku 7. Pravilnika u evidenciju ,Op¢i inventar” unose se sljedeci
podaci:

— redni broj upisa fonda/zbirke (signatura),

— klasifikacijska oznaka fonda/zbirke,

— naziv fonda/zbirke,

— vremenski raspon cjeline gradiva,

—  koligina cjeline gradiva (broj tehnigkih jedinica® i odgovarajuéih mjernih

jedinica"),

—  stupanj sredenosti*,

— sadrzaj,

— registraturna pomagala (vremenski raspon i koli¢ina),

— naziv/nazivi, vrijeme djelovanja i sjediste stvaratelja,

— arhivska (obavijesna) pomagala,

— broj, godina i datum akvizicija, te

— napomena.

Slika 23. Sekvencijski dijagram — obrada fonda / zbirke

FOND / ZBIRKA

Djelatnik arhiva

1: provjeri fond/zbirku()

return : fond/zbirka upisan/nije upisan()

2: dodajlazuriraj fond/zbirku()

return : fond/zbirka dodan/aZuriran()

Izvor: autor

% cD, DVD, kutija, fascikl i sl.

%' Obitno duzni metar (d/m).

%2 Arhivistigko sredivanje je intelektualni i fizi€ki postupak i u€inak rasé€lanjivanja i uredenja arhivskoga
gradiva sukladno prihvaéenim arhivskim nacelima, osobito naéelu provenijencije.
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2.1.3. Zastitno snimanje arhivskoga gradiva

Drzavni arhivi u sklopu svojih djelatnosti mogu obavljati zastitno i sigurnosno
snimanje konvencionalnoga® arhivskoga gradiva. Tehnike snimanja koje se koriste
su mikrofilmiranje, fotografiranje i skeniranje na koracnim i proto¢nim uredajima.
Nakon obavljenog snimanja arhivskoga gradiva, podaci o snimljenom arhivskom
gradivu se prema c¢lanku 9. Pravilnika upisuju u evidenciju ,knjiga snimljenoga
gradiva“ i to:

— redni broj upisa preslike,

— signatura i naziv izvornika,

— signatura preslike,

— cjelovitost snimanja,

— podloga i tehnika snimanja34,

— vrsta preslike35,

—  koli¢ina zapisa®®,

— podaci o odgovornosti za izradu preslike37,

— topografska oznaka preslike,

— dostupnost, te

— napomena.
2.1.4. Snimanje i pohrana dopunskih preslika arhivskoga gradiva

Drzavni arhivi mogu snimiti ili nabaviti preslike arhivskoga gradiva u svrhu

dopune u arhivu postojecih fondova i zbirki. Preslici arhivskoga gradiva su obi¢no u

% Konvencionalno arhivsko gradivo je gradivo za Cije iS€itavanje nisu potrebni posebni uredaiji.

Uz podlogu (disketa, magnetno-opticki disk, CD ROM, DVD i dr.) upisuje se i tehnika snimanja
(crno-bijelo ili u boji, mikrofilmiranje, fotografiranje, skeniranje), format filma (16 mm, 35 mm i dr.) ili
digitalnog zapisa (TIFF, GIF, JPEG i dr.) te oblik filma (mikrofilmski svitak, aperturna kartica, mikrofi$ i
dr.).

% Razligite vrste preslika istoga gradiva vode se pod jedinstvenom signaturom. Za svaku se presliku,
uz vrstu, mati¢ni negativ, posredni negativ, dijapozitiv i sl. upisuje i generacija preslika (prva, druga i
tre¢a itd.).

% Koligina analognih zapisa, mikrooblika i fotografija, iskazuje se u broju snimaka, koli¢ina zvuénih,
filmskih i video zapisa u trajanju reprodukcije, a koli¢ina digitalnih zapisa u kilobajtima i u broju
datoteka.

¥ Podaci o odgovornosti za izradbu preslike su: prezime i ime osobe koja je izradila presliku, naziv
ustanove u kojoj je preslika izradena i datum izradbe preslike.
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nekonvencionalnom obliku®®. Takvi snimljeni ili nabavljeni preslici prema &lanku 10.

Pravilnika upisuju u evidenciju ,knjiga dopunskih preslika“ i to:

redni broj upisa u Knjigu dopunskih preslika,

drzava, mjesto i ustanova Cije je gradivo preslikano,

signatura i naziv fonda/zbirke kojemu pripada preslikano gradivo,
signatura preslikane arhivske jedinice (izvornika),

sadrzaj preslike,

vremenski raspon gradiva,

podloga i tehnika snimanja,

vrsta preslika,

koli€ina zapisa,

datum narudzbe,

podaci o nabavi (datum, klasa i urudzbeni broj te iznos racuna),
oznaka smjestaja/topografska oznaka preslike,

dostupnost, te

napomena.

2.1.5. Restauriranje i konzerviranje arhivskoga gradiva

U sklopu svoje djelatnosti, drzavni arhivi mogu obavljati restauraciju i

konzervaciju arhivskoga gradiva. Svi obavljeni postupci se prema c¢lanku 11.

Pravilnika upisuju u evidenciju ,knjiga restauriranoga gradiva®“. ,Knjiga restauriranoga

gradiva“ sadrzava slijedece podatke o restauriranom i konzerviranom arhivskom

gradivu te o postupcima restauriranja i konzerviranja:

redni broj upisa u ,knjigu restauriranoga gradiva®,
imatelj arhivskoga gradiva (naziv/prezime i ime, adresa),
signatura i naziv fonda/zbirke,

signatura restaurirane/konzervirane jedinice (izvornika),
vrsta i podloga restauriranoga gradiva,

koli¢ina i dimenzije gradiva,

sazeti opis ostecenja,

¥ Nekonvencionalno arhivsko gradivo je ono za Cije su iSCitavanje potrebni posebni uredaji. Ono moze
biti na opticko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.
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— sazeti opis postupka restauriranja/konzerviranja,

— datumi preuzimanja gradiva u laboratorij, restauriranja te povrata gradiva
imatelju,

— prezime i ime restauratora, te

— napomena.
2.1.6. Popisivanje stvaratelja i imatelja arhivskoga gradiva

Prema c¢lanku 5. Zakona svaki drzavni arhiv utvrduje popis stvaratelja i
imatelja javnoga arhivskoga i registraturnoga gradiva na podruc€ju svoga djelovanja.
Nakon Sto se usustave navedeni popisi, podaci o stvarateljima gradiva se prema

&lanku 12. Pravilnika unose u evidenciju ,evidencija stvaratelja“® i t

0:
— redni broj upisa,

— datum unosa u ,evidenciju stvaratelja“
—  matiéni broj*,

— naziv/iprezime i ime*,

— sjediste/prebivaliste?,

— adresa,

— vrijeme djelovanja,

— klasifikacija djelatnosti,

—  pravni status®,

— povijest stvaratelja,

— djelatnost,

— organizacijski ustroj,

— kategorija,

—  veze (prednik, slijednik, vise i nize tijelo i dr.)*,

% ,Evidencija stvaratelja“ vodi se za stvaratelje javnoga i za stvaratelje privatnoga arhivskoga gradiva
za koje se procijeni da njihovim djelovanjem nastaje arhivsko gradivo trajne vrijednosti.

0 Jedinstveni matiéni broj 8to ga dodjeljuje nadlezno tijelo uprave.

1 Naziv stvaratelja je najcedc¢e posliednji sluzbeni naziv stvaratelja. Ukoliko je stvaratelj imao viSe
razliitih sluzbenih naziva, upisuju se i ostali sluzbeni nazivi, s naznakom razdoblja. Ako je stvaratelj
poznat i pod drugim nazivima, osim po sluzbenim, upisuju se i takvi nazivi.

“2 Ako je stvaratelj mijenjao sjediste, upisuju se sva poznata sjediSta s naznakom razdoblja u kojemu
je pojedino mjesto bilo sjediste stvaratelja.

® Pravni status stvaratelja odreduje stvaratelja kao pravnu osobu, fizicku osobu ili obitelj, a pravne
osobe i kao vrstu pravnog subjekta (tijelo drzavne uprave, javna ustanova, trgovacko drustvo i dr.).
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— naziv imatelja gradiva (naziv/prezime i ime), te

— napomena.

Slika 24. Sekvencijski dijagram — obrada stvaratelja u nadleznosti drzavnog arhiva

STVARATELJ

Djelatnik arhiva

1: provjeri stvaratelja()

return : stvaratelj upisan/nije upisan()
2: dodajlazuriraj stvaratelja()

return : stvaratelj dodan/azuriran()

Izvor: autor

Prikupljeni podaci o imateljima arhivskoga gradiva se prema cClanku 13.
Pravilnika unose u evidenciju ,evidencija imatelja“ i to:

— redni broj upisa imatelja u ,Evidenciju imatelja“,

— datum, klasa i urudzbeni broj isprave o unosu i brisanju imatelja iz

Evidencije imatelja,

— maticni broj,

— naziv/prezime i ime,

— sjediste/prebivaliste,

— adresa,

— prezime i ime osobe odgovorne za gradivo,

— naziv/prezime i ime stvaratelja, te

— napomena.

* Prednik je pravna ili fizitka osoba koja je obavljala djelatnost ili znatan dio djelatnosti stvaratelja prije
nego je stvaratelj po¢eo obavljati tu djelatnost. Sljednik je pravna ili fizicka osoba koja je tu djelatnost
obavljala ili je obavlja nakon &to ju je stvaratelj prestao obavljati.
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Slika 25. Sekvencijski dijagram — obrada imatelja u nadleznosti drzavnog arhiva

IMATELJ

Djelatnik arhiva

1: provjeri imatelja()
return : imatelj upisan/nije upisan()
2: dodaj/azuriraj imatelja()

return : imatelj dodan/aZuriran()

Izvor: autor

2.1.7. Koristenje arhivskoga gradiva

Korisnici koriste arhivsko gradivo u €itaonici drzavnog arhiva. U Citaonici se
daju obavijesti o arhivskom gradivu, podnose pismeni zahtjevi i narudzbe za
koriStenje arhivskoga gradiva i narudzbe za izradu preslika izvornog arhivskoga
gradiva. Djelatnik Citaonice duzan je korisniku pruziti obavijesti o arhivskim
obavijesnim pomagalima, o nacinu koriStenja knjiznice, o arhivskim fondovima i
zbirkama u drzavnom arhivu, kao i o arhivskom gradivu izvan drzavnog arhiva, a koje
sadrzi podatke relevantne za korisnika, o postupku narucivanja arhivskoga gradiva, o
mogucénostima koriStenja arhivskoga gradiva i nacinu rada s arhivskim gradivom, o
pravilnom citiranju korisStenog arhivskoga gradiva, o mogucnosti i nacinu
obiljezavanja izvornog arhivskoga gradiva za izradu preslika, te 0 mogucnosti i

postupku izrade ovjerenih preslika.

Arhivsko gradivo dostupno je za koriStenje svim korisnicima u Citaonici pod
jednakim uvjetima45. Obaveze korisnika i uvjeti koriStenja arhivskoga gradiva i
obavijesnih pomagala propisani su Zakonom, Pravilnikom o koriStenju arhivskog

gradiva (NN 67/99) i Pravilnikom o radu Citaonice drzavnog arhiva. Koristenje

> Prema ¢lanku 18. Zakona.
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arhivskoga gradiva i obavijesnih pomagala u Citaonici besplatno je, dok se za izradu
preslika arhivskoga gradiva ili uporabu posebne tehniCke opreme placa naknada

prema Cjeniku usluga drzavnih arhiva®®.
2.1.7.1. Prijava korisnika ¢itaonice

Pri dolasku u ¢itaonicu, korisnik Citaonice se obraca djelatniku zaduzenom za
Citaonicu. Tijekom informativnog razgovora s korisnikom citaonice, djelatnik u
Citaonici ¢e saznati osnovne podatke o korisniku (ime i prezime, razlog dolaska) i
definirati ¢e njegov upit. Nakon razgovora, ako se upit korisnika moze ispuniti,
djelatnik provjerava je li korisnik ve¢ bio u Citaonici. Ako nije, korisnik mora ispuniti
,Obrazac za prijavu korisnika“’’. Podaci iz obrasca upisuju se prema ¢&lanku 14.
Pravilnika u evidenciju ,evidencija korisnika“ i to:

— identifikacijski broj,

— redni broj prijave u teku¢oj godini,

— prezimeiime,

— adresa stalnoga boravista,

— adresa privremenoga boravista,

— datum i mjesto rodenja, te

— zvanje, zanimanje i ustanova zaposlenja.

*® Prema &l. 20 Pravilnika o koriStenju arhivskoga gradiva (NN 67/99). Cjenik usluga dostupan je na
internetskim stranicama drzavnih arhiva.
4 Ispunjava se samo prilikom prve prijave korisnika.
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Slika 26. Sekvencijski dijagram — prijava korisnika Citaonice

Djelatnik arhiva
1: provjeri korisnika()
return: korisnik evidentiran/nije evidentiran
2: dodajlazuriraj korisnika()

return: dodan/aZuriran korisnik

Izvor: autor

2.1.7.2. Prijave za koriStenje arhivskoga gradiva

Ako je korisnik ve¢ upisan u ,evidenciju korisnika“ ili, nakon Sto preda ispunjen
,2obrazac za prijavu korisnika“, djelatnik zaduzen za Citaonicu na temelju prethodnog
usmenog upita daje korisniku relevantne podatke o obavijesnim pomagalima te
sadrzaju i strukturi arhivskih fondova i zbirki. Nakon toga, korisnik ispunjava obrazac,
odnosno zahtjev ili ,prijavnicu®. Potpisom na ,prijavnici“ korisnik Citaonice obvezuje
se da Ce se pridrzavati Pravilnika o koriStenju arhivskog gradiva (NN 67/99) i
Pravilnika o radu CcCitaonice arhiva. U ,prijavnicu“ se prema ¢lanku 14. Pravilnika
upisuju sljedeci podaci:

— redni broj prijave u tekucoj godini,

— identifikacijski broj korisnika,

— prezime i ime Korisnika,

— temaili podrudje istrazivanja,

— svrha koriStenja (moze biti privatna, knjiga, seminarski rad, diplomski rad,

magistarski rad, doktorat, Clanak, izlozba i slicno),

— fondovi i zbirke koje korisnik namjerava Koristiti,

— vrijeme nastanka gradiva,

— datum prijave,
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— datum odobrenja koriStenja, te

— prezime i ime odgovorne osobe koja je odobrila koriStenje.

Slika 27. Sekvencijski dijagram — obrada prijava za kori§tenje gradiva

KORISNIK PRIJAVNICA
Djelatnik arhiva
—
1: provjeri korisnika()
return: korisnik evidentiran()
—_—

2: evidentiraj prijavu za koristenje()

return: evidentirana prijava za koristenje()

3: prijava odobrena/neodobrena()

4: evidentiraj odobrenje prijave za koriStenje()

return: evidentirano odobrenje prijave za koriStenje()

X

Izvor: autor

Ako je arhivsko gradivo koje je korisnik Citaonice prijavio za KkoriStenje
dostupno*®, odgovorna osoba daje odobrenje za koristenje tog arhivskoga gradiva®.
U slu€aju da je arhivsko gradivo nedostupno za koriStenje, korisnika se usmeno
upucuje da pravnoj sluzbi drzavnog arhiva preda ,Zahtjev za prijevremenu
dostupnost arhivskoga gradiva“®®. Pravna sluzba drzavnog arhiva prosljeduje zahtjev
Hrvatskom arhivskom vije€u, koji odobren/neodobren zahtjev vraca nakon odluke
drzavnom arhivu. Podaci o odobrenom/neodobrenom zahtjevu usmeno se prenose

odgovornoj osobi i ne evidentiraju se unutar Citaonice. U slu€aju da Hrvatsko

*8 Prema ¢lanku 5., 6. i 7. Pravilnika o koristenju arhivskoga gradiva (NN 67/99).
*9 Prema ¢lanku 8. Pravilnika o koriStenju arhivskoga gradiva (NN 67/99).
* Prema ¢&lanku 11. Pravilnika o koriStenju arhivskoga gradiva (NN 67/99).
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arhivsko vijeCe ne odobri zahtjev, odgovorna osoba ne daje odobrenje za koriStenje
arhivskoga gradiva i ,prijavnica“ se odbija. Ako je zahtjev odobren, odgovorna osoba
odobrava ,prijavnicu®. Odobrenje vrijedi samo za korisnika koji je podnio prijavu za
koristenje arhivskoga gradiva®’. ,Prijavnica“ se ispunjava za svaku novu narudzbu
arhivskoga gradiva, odnosno za svaku temu ili predmet istrazivanja i vrijedi do kraja

istraZivanja odredene teme ili predmeta.
2.1.7.3. Zahtjevi za koristenje arhivskoga gradiva
Nakon odobrenja ,prijavnice®, korisnik moze poceti koristiti arhivsko gradivo u

Citaonici uz ispunjen obrazac ,zahtjevnice®. Prema Cclanku 14. Pravilnika u

,Zzahtjevnicu“ se upisuju sljedeéi podaci:

redni broj prijave iz ,evidencije korisnika“,

— prezime i ime Korisnika,

— broj i datum zahtjeva,

— oblik koriStenja (koriStenje izvornika ili kopije, narudzba za snimanje
gradiva), te

— podaci o naru¢enome gradivu (signatura i naziv fonda/zbirke; signatura i

naziv naruCene arhivske jedinice).

Podaci iz ,zahtjevnice® (identifikacijski broj korisnika, prezime i ime korisnika,
broj i datum zahtjeva, signatura i naziv koristenoga gradiva, podaci o kopiranom
gradivu i napomena) se, uz datum i vrijeme koriStenja iz evidencije ,dnevnik
Citaonice” upisuju prema Clanku 14. Pravilnika u evidenciju ,evidencija koriStenoga

gradiva®“.

*" Prema ¢lanku 8. Pravilnika o koriStenju arhivskoga gradiva (NN 67/99).
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Slika 28. Sekvencijski dijagram — obrada zahtjeva za koriStenje gradiva

ZAHTJEVNICA DNEVNIK

Djelatnik arhiva

PR

1: provjeri korisnika()
return: korisnik evidentiran()
—
e
2: evidentiraj koristeno gradivo()
return : evidentirano koristeno gradivo()
_—
—
3: evidentiraj vrijeme boravka korisnika()
return: evidentirano vrijeme boravka korisnika()
—_—

Izvor: autor

2.1.7.4. Vodenje Dnevnika citaonice

Prema Clanku 14. Pravilnika djelatnik u Citaonici unosi u evidenciju ,dnevnik
Citaonice“ podatke o vremenu koriStenja arhivskoga gradiva, odnosno slijedece
podatke:

— identifikacijski broj korisnika,

— prezime i ime korisnika,

— datum posjeta,

— vrijeme ulaska,

— vrijeme izlaska, te

— napomena.
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2.2. Funkcionalnosti aplikacije po korisnicima

2.2.1. Administrator

Funkcionalnosti za ulogu administratora u aplikaciji su slijedeci:

unos, izmjena/azuriranje, brisanje, pregled, te pretrazivanje podataka o
korisnicima web aplikacije,

dodjela ovlasti (unos, izmjena/azuriranje, brisanje, pregled) nad pojedinim
zapisima svakom korisniku,

unos, izmjenal/azuriranje, brisanje, pregled i ispis, te pretrazivanje
podataka u svim evidencijama i Sifrarnicima,

pregled grafiCkih podataka (statistika), te

pregled svih akcija korisnika

2.2.2. Korisnik

Funkcionalnosti za ulogu korisnika u aplikaciji su slijedeci:

unos, izmjena/azuriranje, brisanje, pregled i ispis, te pretrazivanje vlastitih
zapisa u svim evidencijama i Sifrarnicima,

pregled i ispis, te pretraZivanje zapisa drugih korisnika u svim
evidencijama i Sifrarnicima, te

pregled grafickih podataka (statistika).
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2.3. Prototip sucelja

Slika 29. Prototip sucelja: prijava u aplikaciju

Naziv web aplikacie - prijava

Adresa elektronicke poste korisnika

( Prijavi se

Izvor: autor

Slika 30. Prototip sucelja: glavni izbornik i tablicni prikaz evidencije

Evidencijal R N . i novi
Naziv evidencije
Evidencija2 i i
(0] v} Pretrai
Evidencija3 L J
= S
EvidencijaS @ Podatak1.1 Podatak2.1 Podatak3.1 Izmjena Brisanje Pregled
Evidencijaé @ Podatak1.2 Podatak2.2 Podatak3.2 Izmjena Brisanje Pregled
@  Podatakl.3 Podatak2.3 Podatak3.3 Izmjena Brisanje Pregled
(@]
Sifrarnikl
Statistikal
1>2>3 Paninacia
Administracijal
Copyright
Izvor: autor
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Slika 31. Prototip sucelja: unos, izmjena/azuriranje, pregled i ispis

Izvor: autor

Slika 32. Prototip sucelja: statistika

Naziv evidencije - statistika

Copyright

Izvor: autor
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2.4. Klasni dijagram

Slika 33. Klasni dijagram (eng. Class diagram)

Depoziti Evidencija_imatelja Evidencija_stvaratelja <<enumeration>> Users
- Pravni_status
tb_u_godini rb_upisa houpiss user_type
y isprava_o_unosu latum_unosa rofile_pic
::;::;::::;""e isprava_o_brisanju maticni_broj 1-Pravna osoba Smnil ’
depoziti : pravna_osnova maticni_broj nazw 2 - Fizicka osoba password
depoziti : dokument Stvaratelji naziv sjediste 3 - Obitelj hame
datum sjediste adresa is_deleted
Klasa .* 1] naziv_stvaratelja adresa vrijeme_djelovanja status
urbroj vrijeme_dj j g . osoba klasifikacija_djelatnosti var_key
stvnr:tel' mjesto naziv_ i i ija_: ja : pravni_status B
sadrzaj lg radiva zapis_kreiran napomena pfwiiest_stvaralelia
vremenski_raspon zapis_kreiran djelatnost . . Audit_log
Kolicina o orga ustroj -
smjestaj_gradiva 1> Co i data_id
napomena naziv_imatelja action
zapis_kreiran hapomena table
zapis_kreiran field
.- old_value
- L new_value
Predavatelji ’“"diﬁ:‘:’
execute
predavatelj
vrsta —
1 | mjesto Evidencija_korisnika Dnevnik_citaonice
<<enumeration>> zapis_kreiran :
Pravna_osnova 1 id_korisnika ,| prezime_i_ime
1 tb_upisa 1 1.*| datum_posjeta
1- Otkup prezime vn:!eme,plaskl
2 - Po sluzbenoj [«—mjesto_stalno— aqresa_stalna vrijeme_izlaska
duznosti mjesto mjesto_stalno hapomena
3 - Poklon postanski_broj Mjesto_priviemeno adresa_pri; zapis_kreiran
drzava mjesto_priviemeno 1
zapis_kreiran . datum_rodenja
e l-mjesto_rodenja—{ mjesto_rodenja
I zvanje text
Akvizicije zapis_kreiran
P T | Zahtjevnice
— rb_u_godini —
<<enumeration>> datum_preuzimanja Opci_inventar .
Dokument predavatelj N 10 rb_zahtjeva
izicije : pravna_osnova signatura - prezime_i_ime
. dokument klasifikacijska_oznaka naziv Prijavnice | datum_zahtjeva
vremenski_raspon j : oblik_koristenja
1- Zapisnik o kolicina . napomena
primopredaji ho» 1 opci_i : stupanj_ rb’p."l'v? ime zapis_kreiran
2 - Ugovor o predaji stvaratelj -~ p i_serije tema_ili podrucje
3 - Ugovor o darovanju sadrzaj_gradiva registraturna_pomagala prija\;ni:;e - svrha 7koris(enjl
4 - Kupoprodajni vremenski_raspon stvaratelji odgovoml; osoba
ugovor kolicina arhivska_pomagala datum_odobrenja 1
5 - Ugovor o pohrani oznaka_fonda akvizicije napomena
6 - Revers smjestaj_gradiva napomena zapis_kreiran 1>
napomena zapis_kreiran
zapis_kreiran Zahtjevnice_fond
: ¢ :
«—r» 1 1 :llg"n;'n::rajonda
enumeration:
1
Stupanj_sredenosti naziv_jedinice
1- Arhivistiek 2 ia pli:ﬁlt(i':\:;‘n
R isticki
sred:n:l e Prijavnice_fond
2 - Po sluzbenoj
duznosti Lr fonda y "
3 - Poklon id_prijave Svrha_koristenja Oblik_koristenja
zapis_kreiran
1- Clanak
Knjiga_dopunskih_preslika i 2-Di i rad 1 - Koristenje
g Cjelovitost_sni j Knjiga_snimljenoga_gradiva 3 - Doktorat izvornika
_upisa 4- ij 2 - Koristenje
drzava 1- Cjelovito rb_upisa 5 - Magistarski rad kopije
signatura 2 - Necjelovito Sig'_ll":"‘ . 6 - Struéni rad 3 - Narudzba za
Sifd"a“f’a izvlf:(mika — n'lZIV,IZVO:‘\':(:"ke ;- ﬁavn%ni rad snimanje gradiva
sadrzaj_preslike | - Privatna
vremenski_raspon_gradiva <<enumeration>> knjiga_snimlj _gradiva : cjelovitost_snimanj; 9 - Ostalo
knjiga_ ih_preslika : _snii ji ga_snil 1 knjiga _gradiva : podloga_:
knjiga_dopunskih_| ehnika_sni ji knjiga_snimljenoga_gradiva : tehnika_snii
knjiga_dopunskih_| format 1-CD knjiga_snimljenoga_gradiva : format
knjiga_dopunskih_preslik: blik_filma 2-DVD knjiga_snimljenoga_gradiva : oblik_filma
knjiga_dopunskih_preslik: rsta_preslike 3 - Mikrofilm knjiga_snimljenoga_gradiva : vrsta_preslike
knjiga_ ih_preslika : g ija_preslik; 4 - Tvrdi disk knjiga_snimlj _gradiva : ija_preslik
kolicina_zapisa R — kolicina_zapisa
datum_narudzbe g _osoba Knjiga_restauriranoga_gradiva
podaci_o_nabavi <<enumeration>> datum_izrade
oznaka_smjestaja Generacija_preslika ustanova rb_upisa
knjiga_snimlj _gradiva : d. — _oznaka imatelj
napomena 1- Prva generacija knjiga_snimlj _gradiva : signatura_fonda
zapis_kreiran 2-Druga 1) signatura_izvornika
3 - Tre¢a Generacija zapis_kreiran vrsta_i_podloga
kolicina
N <<enumeration>> sazeti_opis_ostecenja
i Tehnika_snimanja Vrsta_preslike ::f::.’opr:;ﬁs::p. ka
<<enumeration>> Oblik_filma s )
Format 1 - Mikrofilmiranje 1- Matiéni negativ Dostupnost datum_restauriranja
1 - Mikrofilmski svitak 2 - Skeniranje (c/b) 2 - Posredni negativ datum_povrata
1-35mm . 3 - Skeniranje (u boji) o L eg restaurator
2 - Aperturna kartica ) ) 3 - Dijapozitiv 1- Dostupno
2-TIFF i 4 - Fotografiranje (c/b) 2 - Nedostupno hapomena
3.IPG 3 - Mikrofis 5 - Fotografiranje (u boji) 4 - Master datoteka P zapis_kreiran
Izvor: autor
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3. IMPLEMENTACIJA

Izrada baze podataka i aplikacije zapocCela je nakon opisa i analize poslovnog
sustava. Aplikacija je izradena na temelju troslojne arhitekture (engl. three-tiered
architecture), odnosno kao web aplikacija. Web aplikacija je aplikacija kojoj se
pristupa putem web-a koristeéi internet®® ili intranet®® mrezu. Buduéi da ée web
aplikacija biti dostupna preko interneta, korisnici ¢e joj moci pristupiti s bilo koje
lokacije. Vazno je samo da imaju omogucen pristup internetu i instaliran neki od web
preglednika (npr. Google Chrome®, Mozilla Firefox®). Na korisni¢koj strani nema
nikakvih posebnih hardverskih ili softverskih zahtjeva $to znatno snizava troSkove
koriStenja i odrzavanja. Princip rada web aplikacije je sljededi: korisnik aktivira web
preglednik, putem web sucelja postavi odredeni upit, suCelje za upite Salje zahtjev
programu na posluzitelju, odgovor se iz baze podataka prosljeduje preko posluZzitelja

na klijent, te odgovor preko web sucelja postaje vidljiv korisniku.

Slika 34. Arhitektura sustava
Web host ‘

Prezentacijski sloj Aplikacijski sloj Podatkovni sloj

r
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
P

Request (HTTP).

(MySQL)

R

H

Web server Database server

|

|

|

|

|

|
««———Response (HTML)

! Result Set

I
< \

I

PHP Script SQL Query L Baza podataka :
I

I

I

I

I

I

I

I

I

Web preglednik (klijent)

Izvor: autor

52 Internet je javna mreZa temeljena na TCP/IP protokolu.

*3 Intranet je privatna mreza neke tvrtke ili institucije kojom se podaci prenose zasticeno putem TCP/IP
rotokola.

B; Google Chrome internetski je preglednik dostupan na http://www.google.com/intl/hr HR/chrome/
18.5.2017.)

£5 Mozilla Firefox internetski je preglednik dostupan na http://www.mozilla.org/hr/firefox/ (18.5.2017.)
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3.1. lzrada baze podataka

Za potrebe izrade baze podataka koristen je MySQL®®. Bazu podataka se
definira kao skup podataka pripremljen tako da se podaci mogu jednostavno Koristiti,
odnosno pregledavati, pretrazivati, sortirati, usporedivati, ali i mijenjati, odnosno
nadopunjavati i brisati. Prvi korak u izradi baze podataka bilo je kreiranje tablica s
podacima specificiranim u modelu i opisu podataka koristeci upitni programski jezik -
SQL®. U ovom su koraku detaljno odredeni tipovi podatka, pravila koja ¢e vrSiti
vrednovanje unosa pojedinih podataka, oznaCena polja koja moraju nuzno biti
popunjena prije prihvaCanja zapisa u bazu podataka. Nakon toga je slijedilo
povezivanje tablica tako da se dobije relacijska baza podataka i zadovolje norme
optimizacije baze podataka radi izbjegavanja redundancije, odnosno ponavljanja
podataka u viSe tablica. Nakon toga su izradeni okidacCi (eng. triggers) koji sluze za

provjeru integriteta baze podataka. Pozivaju se prilikom svakog izvrSenja, odnosno

nakon svake izmjene podataka ili u slu€aju brisanja podataka.

M 7 Posluzitel]- localhost3306 » @) Baza podataka” dapa archiveweb

Slika 35. Struktura baze podataka na MySQL serveru

&t Strukturu | L] SQL L Trazi | Upit [& lzvoz | 5 Uvoz | 4 Operacije Rutine & Dogadaji 32 Okidaci
Tablica « Aktivnost Redaka g Vrsta Usporedivanje Velicina Prepunjenje
akvizicije =] PretraZivanje 34 Strukturu & Trazi 3 Umetni g Isprazni @ Ispusti ~1 InnoDB  utf8_general_ci 64 kB
audit_log =] Pretrazivanje s Strukturu & Trazi %& Umetni 5 Isprazni @ Ispusti ~12 [nnoDB  utf8_general_ci 16 kB
depoziti =] PretraZivanje {4 Strukturu G Trazi %& Umetni g Isprazni @ Ispusti ~1 InneDB  utfd_general_ci 48 kB
dnevnik_citaonice —=| Pretrazivanje s Strukturu % Trazi & Umetni ﬁ Isprazni @ Ispusti ~5 InncDB  utf8_general_ci 32 kB
evidencija_imatelja =] PretraZivanje 34 Strukturu % Trazi 3 Umetni g Isprazni @ Ispusti ~1 InnoDB  utf8_general_ci 32 kB
evidencija_korisnika =] PretraZivanje s Strukturu & Trazi %& Umetni i Isprazni @ Ispusti ~3 InneDB  utfd_general_ci 64 kB
evidencija_stvaratelja [E] Pretrazivanje f4 Strukturu & TraZi 3¢ Umetni g Isprazni @ Ispusti ~1 InneDB  utf8_general_ci 32 kB
knjiga_dopunskih_preslika |Z] Pretrazivanje s Strukturu g Trazi %e Umetni ﬁ Isprazni @ Ispusti ~1 InncDB  utf8_general_ci 16 kB
knjiga_restauriranoga_gradiva [=] PretraZivanje 34 Strukturu % Trazi 3 Umetni g Isprazni @ Ispusti ~1 InnoDB  utf8_general_ci 16 kB
knjiga_snimljenoga_gradiva =] Pretrazivanje s Strukturu % TraZi 3¢ Umetni i Isprazni @ Ispusti ~1 InneDB  utf8_general_ci 16 kB
mjesta =] PretraZivanje {4 Strukturu G Trazi %& Umetni g Isprazni @ Ispusti ~% InneDB  utfd_general_ci 16 kB
opci_inventar —=| Pretrazivanje s Strukturu % Trazi & Umetni ﬁ Isprazni @ Ispusti ~3 InncDB  utf8_general_ci 16 kB
permission =] PretraZivanje 34 Strukturu % Trazi 3 Umetni g Isprazni @ Ispusti ~2 InnoDB  utf8_general_ci 16 kB
predavatelji =] PretraZivanje s Strukturu & Trazi %& Umetni i Isprazni @ Ispusti ~2 InneDB  utfd_general_ci 32 kB
prijavnice [E] Pretrazivanje f4 Strukturu & TraZi 3¢ Umetni g Isprazni @ Ispusti ~3 InneDB  utf8_general_ci 2 kB
prijavnice_fond |Z] Pretrazivanje s Strukturu g Trazi %e Umetni ﬁ Isprazni @ Ispusti ~5 InncDB  utf8_general_ci 48 kB
setting =] PretraZivanje 34 Strukturu % Trazi 3 Umetni I Isprazni @ Ispusti ~2 InnoDB  utf8_general_ci 16 kB
stvaratelji =] Pretrazivanje s Strukturu & Trazi %& Umetni 5 Isprazni @ Ispusti ~2 InneDB  utf8_general_ci 32 kB
users =] PretraZivanje {4 Strukturu G Trazi %& Umetni g Isprazni @ Ispusti ~2 InneDB  utf8_general_ci 16 kB
zahtjevnice —=| Pretrazivanje s Strukturu % Trazi & Umetni ﬁ Isprazni @ Ispusti ~3 InncDB  utf8_general_ci 32 kB
zahtjevnice_fond =] PretraZivanje 34 Strukturu % Trazi 3 Umetni g Isprazni @ Ispusti ~5 InnoDB  utf8_general_ci 48 kB
21 tablicu Zbroj 62 MylSAM utfd_general_ci 620 k8 2B
+ Oznati sve S odabirom v

Izvor: autor

% MySQL je besplatan sustav (engl. open source) za upravljanje bazom podataka, dostupan na
http./Awww.mysql.com (18.5.2017.)
> SQL (eng. Structured Query Language) je najpopularniji raunalni jezik za izradu, traZenje,
azuriranje i brisanje podataka iz relacijskih baza podataka.
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Slika 36. Primjer strukture - tablica prijavnica u bazi podataka

306 » B Baza podataka: day prijavnice

[E Pretraiivanje = 34 Strukturu | [} SQL 4 Traizi = & Umetni [& lzvoz S} Uvoz = 4” Operacije 2% Okidaci

# Naziv Vrsta Usporedivanje Atributi Null Zadano Dodatno Aktivnost
1 prijavnice id int(3) Ne None  AUTO_INCREMENT 7 Promijeni @ Ispusti J& Primami [g Jedinstveno [=] Indeks
| 2 user_id int(2) Ne None &7 Promijeni @ Ispusti /> Primami [y Jedinstveno ;=] Indeks
[ 3 rb_prijave varchar(16) utf8_general_ci Ne None &7 Promijeni @ Ispusti £ Primami [g Jedinstveno (=] Indeks
|| 4 prezime_i_i int(9) Ne  None 47 Promijeni @ Ispusti . Primami [ Jedinstveno ;=] Indeks
1 5 tema_ili_podrucje_istrazivanja text utfd_general_ci Ne None &7 Promijeni @ Ispusti 4 Primami [ Jedinstveno {&] Indeks
| 6 svrha_koristenja varchar(64) utf8_general_ci Ne  None &7 Promijeni @ Ispusti > Primami [y Jedinstveno =] Indeks
| 7 odgovorna_osoba varchar(64) utf8_general_ci Da NULL & Promijeni @ Ispusti > Primami [g Jedinstveno (& Indeks
|| 8 datum_odobrenja date Da NULL &7 Promijeni @ Ispusti > Primami [y Jedinstveno =] Indeks
| 9 napomena text utfd_general_ci Da NULL &7 Promijeni @ Ispusti % Primami [y Jedinstveno {&] Indeks
|| 10 zapis_kreiran varchar(64) utf8 general ci Ne None 7 Promijeni @ Ispusti /> Primami [y Jedinstveno =] Indeks

& [J Oznati sve S odabirom: (] Pretrazivanje 47 Promijeni @ Ispusti ./ Primami [g Jedinstveno (& Indeks

Izvor: autor

Slika 37. Primjer SQL upita u bazi podataka

[Z Pretrazivanje | 3 Strukturu | [ SQL 4 Tra#i % Umetni [& lzvoz | ¥ More

—| Pokreni SQL upit na bazi podataka dapa_archiveweb: @ }

1 SELECT COUNT( zf.signatura_fonda ) AS total, oi.signatura AS fond Columns

FROM zahtjewvnice fond z = - =
INNER JOIf zahtjSvnice z on z.zahtjewnice id = zf.id_zahtjeva prijavnice_id
5 user_id

INNER JOIN opci. 1nvem:ar ©1 0Nl o1.9pci_inventar i

zf.signatura ft i b

GROUP BY sighatura rjave

DRDER BV total DEST , signatura_fonda P ]
prezime_i_ime

tema_ili_podrucje_istrazival
svrha_koristenja
odgovoma_osoba
datum_odobrenja
napomena

zapis_kreiran

(SELECT*) (SELECT) (INSERT) (UPDATE) (DELETE)
( Clear ) -

[ Razgraniéavanje |: | ] ¥ Ovaj upit ponovno prikazi ovdje || Retain query box | Kreni |

Izvor: autor

Slika 38. Primjer okida¢a nakon izmjene u tablici

Trigger name |mjestafupdate ‘
Tablica | mjesta
Time | AFTER
Dogadaj | UPDATE
1 BEEIN ~
z IF (NEW.mjestc != OLD.mjesto) THEN
2 INSERT INI‘D aud].t _leg
4 { . . , “field
5 VALUES
& |NEW.mjesta_id, "Rfuriranje”, "Mjesta",
7 END IF;
4 3 IF (NEW.postanski broj != OLD.postanski broj) TH
Delimton 0 INSERT INTO audit_1
( . . .
VALUES
(NEW.mjesta_id, "Rfuriranje”, "Mjesta”,
END IF;
IF (NEW.drzava != OLD.drzava) THEN A4
< >
Definer dapa@localhost

Izvor: autor
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3.2. Izrada web aplikacije

Nakon izrade baze podataka, zapocCela je izrada same web aplikacije. IDE
NetBeans®® (verzija 8.2) je koristen kao razvojno okruzenje. NetBeans je jedan od
najkvalitetnijih open source razvojnih IDE-a, a pokriva jezike kao Sto su PHP, Java,
HTML, CSS, JavaScript i potpuno je besplatan na svim platformama. Za potrebe
programiranja i izrade web aplikacije koristen je skriptni jezik PHP iz viSe razloga:
besplatan je i otvorenog koda (pa nema nikakvih dodatnih troSkova za licence),
pogodan je za razvoj web aplikacija, moze se direktno upisati u HTML kod, te

podrzava rad s raznim bazama podataka (MySQL, Oracle i dr.).

Slika 39. Primjer programskog koda u NetBeans IDE 8.2

Izvor: autor

Kako bi se proces programiranja web aplikacije ubrzao i pojednostavio,
koristeno je web razvojno okruzenje otvorenog koda (eng. framework®®) Codeigniter®®
(verzija 3.1.4). Web razvojno okruzenje Codeigniter se bazira na MVC obrascu (eng.
Model-View-Controller) i istiCe se svojim performansama. MVC obrazac se koristi

kako bi se razdvojilo korisnicko sucelje od poslovne logike i modela podataka. Model

%8 Dostupno na: https:/netbeans.org/ (18.5.2017.)
% Framework znaéi set klasa koji imaju u sebi definirane brojne procedure koji se najvise koriste u
Eorogramiranju. Dostupno na: https://codeigniter.com/ (18.5.2017.)

Codeigniter je pisan u programskom jeziku PHP i omoguéava koriStenje brojnih naredbi i funkcija pri
programiranju, ali se mogu i koristiti standardne PHP naredbe i funkcije, te vlastite klase i funkcije.
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(eng. Model) su podaci i poslovna logika web aplikacije, sucelje (eng. View) je prikaz
prethodno modeliranih podataka, a upravitelj (eng. Controller) upravlja korisnickim

zahtjevima.

Slika 40. MVC obrazac

i

]

4

request
HTTR CLI, ete.

r‘esponse
Controller HTML, R5S, XML,
JSON, etz

demand // data \
Model View
Database WS, etc. Templates, layout

Izvor: http://cdn.codesamplez.com/wp-content/uploads/2013/03/mvc.png (18.5.2017.)

Za dodatne funkcionalnosti web aplikacije koriSten je JavaScript i njegov
framework JQuery: za uporabu kalendara na input poljima s datumom, za obavijesti
korisnicima o obaveznom unosu na svim poljima, te za pomo¢ pri ispisu obrazaca i
izvjeStaja. KoriStenje JavaScripta i JQuery-a je takoder besplatno. Za funkcionalnost
tablicnog prikaza popisa evidencija koriSten je JQuery dodatak (eng. plugin)
DataTables®'. Navedeni dodatak omogucava obogaceni prikaz s puno
funkcionalnosti HTML tablica, pretrazivanje podataka u tablici, sortiranje podataka po
stupcima, paginaciju i besplatan je za koristenje u web aplikacijama. Za
funkcionalnost statistike u web aplikaciji koriStena je JavaScript biblioteka za
kreiranje i prikaz grafova koja se naziva FusionCharts®*. Navedena biblioteka ima

mogucnost generiranja bilo koje vrste grafa i besplatna je za koriStenje.

¢ Dostupno na: https:/datatables.net/ (18.5.2017.)
%2 Dostupno na: http://www.fusioncharts.com/ (18.5.2017.)
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Slika 41. Primjer uporabe JQuery DataTables za prikaz popisa evidencije

Opciinventar (nasastar) arhivskoga gradiva
Prikazano 10 |w | zapisa
O Signatura Naziv fonda/zbirke Vremenski raspon
O HR-DAPA-1 Opéina Buje 1608/1784 &S T Q
O HR-DAPA-2 Opcina Labin 1420/1787 & 1w Q
] HR-DAPA-3 Opéina Motovun 1652/1792 S W Q
Prikazano: 1-3 od ukupno 3 zapisa
Pr Naprijed adnja
Izvor: autor

3.3. Vizualni dizajn web aplikacije

Proces dizajniranja zapoceo je idejnom izradom vizualnog dizajna i dizajhom
logiCke strukture web aplikacije. Cjelokupna vizualna prezentacija web aplikacije
ukljuCuje vrstu i veliCinu fonta, prijelom teksta, vizualne efekte i boje. Idejna izrada
podrazumijevala je dizajn navigacije, odabir veli€ine stranica i fontova, izradu glavnog

izbornika, provjeru svih poveznica unutar web aplikacije i drugo.

Nit vodilja u procesu dizajniranja bila je da je web aplikacija, u prvom redu,
namijenjena korisnicima te se nastojalo zadovoljiti $to viSe elemenata upotrebljivosti
kao Sto su: jasna i pregledna organizacija web aplikacije, moguénost pregledavanja
na razliCitim platformama, logicka navigacija kroz web aplikaciju i drugo. lzgled i
struktura web aplikacije izradena je izmjenom predlogka (eng. template) Bootstrap®,
koristenjem AdminLTE teme® i CSS® programiranjem.

% Dostupno na: http:/getbootstrap.com/ (18.5.2017.)

64 Dostupno na: https://almsaeedstudio.com/themes/AdminL TE/index2.html (18.5.2017.)

% css (eng. Cascading Style Sheets) je stilski jezik koji se upotrebljava za opis prezentacije
dokumenta napisanog pomoc¢u HTML jezika.
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4. KORISNICKE UPUTE

4.1. Prijava

ArchiveWeb- prijava

Srijeda - 12.04.2017.

Izvor: autor

Scenarij koriStenja je sljedeci: kod prijave, korisnik mora unijeti adresu
elektroniCke poste i zaporku. Ako unese to¢nu adresu i zaporku, prijavljuje se u web
aplikaciju. Unese li neto¢nu adresu ili zaporku, javlja se prigodna poruka i korisnik se
mora ponovno prijaviti u web aplikaciju. Nakon uspjesne prijave u web aplikaciju,

otvara se odredena evidencija u obliku popisa.

Slika 43. Poruka prilikom neto&ne autorizacije

Greska tijekom prijave!
Unesena e-mail adresa ili zaporka nije valjana!

Poku3ajte ih penovo unijeti ili se obratite
administratoru.

E-mail adresa P

-
Zaporka B

Izvor: autor
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Korisnik bira pojedinu evidenciju iz glavnog izbornika (navigacije) koji se nalazi
s lijeve strane. Moguce akcije nad evidencijama nalaze se s desne strane popisa. Te
se akcije odnose se na unos, izmjenu/azuriranje, brisanje, pregled, pretraZivanje i
ispis. U desnom gornjem kutu nalazi se korisnicko ime korisnika koji je prijavljen u
web aplikaciju, a u lijevom kutu popisa naziv evidencije u kojoj se trenutno nalazi.
Dodatne akcije su ,pretrazi“ (unosom odredenog pojma korisnik moZe jednostavno
pretraZiti evidenciju) i ,prikazano zapisa“ (korisnik odabire koliko ¢e se zapisa
prikazati na popisu). Pritiskom na korisni¢ko ime pojavljuje se padajuéi izbornik gdje
korisnik pritiskom na gumb ,moj profil“ moze promijeniti podatke vezane uz prijavu te
izmijeniti korisniCku sliku, a pritiskom na gumb ,odjava“ odjavijuje se iz web

aplikacije.

Slika 44. Pocetna stranica i glavni izbornik

; &g sebastijan Legovi¢
o e L

& Preuzimanje <

Opci inventar (nasastar) arhivskoga gradiva

= Dostupnost v

Prikazano 10 |w zapisa

Dugoroéna zaétita & Signatura Naziv fonda/zbirke Vremenski raspon

%2 Gradivo u nastajanju < HR-DAPA-1 Optina Buje 1608/1784 #

& Citaonica . HR-DAPA-2 Opcina Labin 1420/1797 rd

LIS O B O

- HR-DAPA-3 Op¢ina Motovun 1652/1792 S 0Q
£ Sifrarnici <

@& statistika <

Prikazano: 1-3 od ukupno 3 zapisa
¥ Administracija <

Copyright © 2017 ArchiveWeb. Sva prava pridriana. Autor aplikacije: Sebastijan Legovi¢ (diplomski rad)

Izvor: autor

Web aplikaciji moze istovremeno pristupiti veci broj korisnika. Ako je prijavljen
administrator, odabirom poveznice ,administracija“ (u glavhom izborniku), pojavljuju
se tri poveznice: ,korisnici aplikacije“ — gdje administrator unosi podatke o korisniku
za prijavu i rad u web aplikaciji, ,korisniCke ovlasti“ — gdje administrator dodjeljuje
ovlasti, odnosno koje akcije odredeni korisnik moZze izvrsiti nad pojedinom
evidencijom i u cijeloj web aplikaciji, te ,biliezenje akcija korisnika“ — gdje web

aplikacija automatski evidentira izmjene i brisanje zapisa, naziv evidencije u kojoj je
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izvrSena akcija korisnika, vrijednosti polja prije i poslije izvrSene akcije, ime i prezime

korisnika, te nadnevak izvrsene akcije®.

Slika 45. Korisni¢ke ovlasti

““ 5 Sebastijan Legovié

B Preuzimanje <
Korisnicke ovlasti

£ Dostupnost <
Dugeroéna zastita < + Dodaj vrstu korisnika
1 Grad tajanj <
SRR = Korisnicke ovlasti za: User
& Citaonica <

Zapisi u aplikaciji Dodaj novi Citanje Ilzmjena Brisanje Pregled
& Sifrarnici <

User

n
€] stanstika ¢ Viastiti zapisi O
& Administracija v Svi zapisi
QO Korisnici aplikacije Predavatelji
O Korisnicke ovlasti

Vlastiti zapisi O
O Bpiljezenje akeija korisnika

Svi zapisi - O [}

Izvor: autor

Slika 46. Biljezenje akcija korisnika

«“ & sevastijen Legovic

B Preuzimanje <
Biljezenije akcija korisnika
= Dostupnost <
Prikazano| 10 |v|zapisa
Dugorocna zadtita <
- Tablica Akcija D Polje Prijagnja vrijednost Nova vrijednost Korisnik i datum Izvrdeno 1=
21 Gradivo u nastajanju <
Opéi inventar Afuriranje 1 Stvaratelji Opéina Buje (1420-1787) Sebastijan Legovié, 2017-04-07
& Citaonica < 07.04.2017. 13:08:09
& Siffamici < Stvaratelji Brisanje 2 Stvaratelj Talijanska sedmogodiinja Sebastijan Legovi¢, 2017-04-07
Skola Pazin 07.04.2017. 13:10:30
s
€ statistika & Knjiga akvizicija Afuriranje 1 Datum preuzimanja  2014-07-17 2017-04-07 Sebastijan Legovi¢, 2017-04-07
07.04.2017. 131317
o8 Administracija v
Knjiga akvizicija Afuriranje 1 Datum 2014-07-17 2017-04-07 Sebastijan Legovic, 2017-04-07
O Korisnici aplikacije 07.04.2017. 13:13:17
Q) T EeE Knjigasnimljenoga  Aduriranje 1 Podloga snimanja  Turdi disk Mikrofilm Sebastijan Legovié, 2017-04-07
O Biljezenje akcija korisnika gradiva Or0e- L st

Izvor: autor

4.2. Unos

Podaci se u bazu podataka unose kroz stranicu unosa, odnosno formu koja je
dio web aplikacije. Vazno je napomenuti da se pristup stranicama za unos dopusta
samo korisnicima s dozvolom za takav unos. Unos podataka vrsi se pritiskom na

gumb ,dodaj novi“, te se otvara stranica za unos. Nakon $to korisnik unese podatke

% pPrema &lanku 24. Pravilnika.
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mora stisnuti gumb ,spremi“ te se nakon toga vrSi validacija unosa. U slucaju
uspjesne validacije javlja se prigodna poruka i web aplikacija vraca korisnika na popis
evidencije, a podaci se unose u bazu podataka. U sluaju neispravnog unosa javlja
se prigodna poruka koja od korisnika zahtjeva ponovni unos ili dopunu podataka.
Nakon §to korisnik ponovno unese ili nadopuni podatke, opet prolazi postupak
validacije sve do uspjesSne validacije unosa. Korisnik se u svakom trenutku moze
vratiti na popis evidencije pritiskom na gumb ,ponisti“. Predvideno je da se podaci u
evidencije unose dnevno, kako bi se baza podataka i samo pretrazivanje redovito

azuriralo.

Slika 47. Primjer stranice s formom za unos podataka

Predavatelji

Predavatelj: *

predavatelja
Vrsta predavatelja: *

Odaberi

Mjesto:

Odaberi

Kontrola zapisa
Zapis kreiran: *

Sebastijan Legovic, 12.04.2017.

Izvor: autor

4.3. Izmjenal/azuriranje

Izmjena i/ili aZuriranje podataka u bazi podataka vrSi se kroz stranicu za
izmjenu podataka, odnosno formu koja je dio web aplikacije. Pristup stranicama za
izmjenu je takoder predviden samo korisnicima s dozvolom za unos podataka. Unos
podataka vrdi se pritiskom na gumb ¢ (,izmjeni zapis‘) te se otvara stranica za
izmjenu podataka. Izmjena/aZuriranje zapisa vrSi se na isti nagin kao i unos
podataka. Sve funkcionalnosti stranice za unos mogu se koristiti i na stranici za

izmjenu podataka. Nakon $to korisnik izmjeni/azurira podatke, promjene potvrduje
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pritiskom na gumb Spremi. Nakon toga zapoc€inje validacija promjena. U slucaju
uspjeSne validacije javlja se prigodna poruka i aplikacija korisnika vraca na popis
evidencije, a podaci se unose u bazu podataka. U sluaju neispravnog unosa javlja
se prigodna poruka, te se od korisnika zahtjeva ponovni unos ili dopunu podataka.
Nakon §&to korisnik ponovno unese ili nadopuni podatke, opet prolazi postupak
validacije. Postupak se ponavlja sve do uspjeSne validacije izmjene. Korisnik u
svakom trenutku moZe prekinuti akciju izmjene pritiskom na gumb ,ponisti“ te se

vratiti na popis evidencije.

Slika 48. Primjer stranice s formom za izmjenu/azuriranje podataka

Predavatelji

Predavatelj: *

Dekanatski ured Pazin

Vrsta predavatelja: *

Pravna osoba

Mjesto: *

Pazin

Kontrola zapisa
Zapis kreiran: *

Sebastijan Legovi€, 12.04.2017.

Poniti

Izvor: autor

4.4. Brisanje

Brisanje zapisa u odredenoj evidenciji vr§i se pritiskom na gumb 1 (,brisati
zapis“) te nakon toga zapocinje brisanje zapisa. S lijeve strane popisa moguce je
odabrati viSe zapisa te ih sve odjednom izbrisati. U slu€aju uspjeSnog brisanja javlja
se prigodna poruka i aplikacija korisnika vra¢a na popis evidencije, a podaci se brisu
iz baze podataka. U slu€aju nedozvoljenog brisanja (u slu¢aju da je zapis vezan na
neki drugi zapis u bazi podataka) javlja se prigodna poruka, te se korisnika vraca na

popis evidencije.
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4.5. Pregled

i ispis

Nakon unosa i/ili izmjene/azuriranja podataka, pritiskom na gumb Q

(,pregledati zapis®) korisnik pristupa stranici za pregled. Za razliku od stranica za

unos i izmjenu podataka kojima mogu pristupiti samo korisnici koji imaju ovlasti,

stranicama za pregled podataka mogu pristupiti svi korisnici. Na stranici za pregled

podataka korisnici mogu pregledati podatke te, u slu€aju potrebe, pritiskom na gumb

v o

,ISPISi

ispisati pregledane podatke, a pritiskom na dugme ,ponisti“ vracaju se na

popis evidencije. Klikom na gumb ,ispiSi evidenciju“ moguce je ispisati sve zapise

odjednom.

Slika 49. Primjer stranice s formom za pregled i ispis podataka

Dnevnik ¢itaonice

Prezime, ime i identifikacijski broj korisnika:

1vi van (ID: 1)

Datum pesjeta:

01.04.2016.

Vrijeme ulaska:

08:00

Vrijeme izlaska:

08:00

Napomena:

Kontrola zapisa

Zapis kreiran:

Sebastijan Lagovié, 16.05.2017.

Slika 50. Primjer izgleda ispisa izvje$taja — evidencija ,dnevnik Citaonice’

Izvor: autor

DNEVNIK CITAONICE

Korisnik Datum posjeta Vrijeme ulaska Vrijeme izlaska Napomena
Ivic Ivan {ID: 1) 01.04.2016. 08:00 05:00
Valentini Valentina (ID: 2) 01.04.2017. 08:00 09:00
Petri¢ Petar (ID: 3) 07.04.2017. 08:00 18:00
Valentini Valentina (ID: 2) 07.04.2017. 09:00 18:00
Iwic Ivan {ID: 1) 07.04.2017. 08:00 12:00
Izvor: autor
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Slika 51. Primjer izgleda ispisa jednog zapisa iz evidencije ,evidencija korisnika®

<0

ArchiveWeb
EVIDENCIJA KORISNIKA

|dentifikacijski broj: 1
Redni broj prijave: 1
Prezime i ime: Ivi€ lvan
Adresa stalnog boravka: Labinska 47
Mijesto stalnog boravka: Pula
Adresa privremanog boravka: Labinska 47
Mijesto privremenog boravka: Pula
Datum rodenja: 07.04.1971.
Mjesto redenja: Pula
Zvanje, zanimanje i ustanova zaposlenja: Stolar, 3. Maj

Vlastorucni potpis:

U Pazinu, 16.05.2017.

Izvor: autor
4.6. Pretrazivanje
Podaci koji se mogu dobiti iz baze podataka ograniceni su na podatke koji su
u nju unijeti, a primjenjivost baze podataka ovisi 0 mogucnostima njenog

pretraZivanja. Pretrazivanje baze podataka izvrSava se na svakom popisu odredene

evidencije unosom traZzenog pojma u polje za pretrazivanje ,pretrazi®.
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4.7. Graficki prikaz

Grafi¢ki prikaz podataka unesenih u bazu podataka omogucéen je putem web
aplikacije koristenjem SQL upita. Za evidencije ,evidencija korisnika® i ,evidencija
koriStenoga gradiva“ graficki se prikazuju sljedeéi podaci: ukupno prijavljenih
korisnika Citaonice, novoprijavljenih korisnika u Citaonici u godini, ukupno posjeta
korisnika Citaonice u godini, korisnici Citaonice prema drzavljanstvu, ukupno
zahtjevnica u godini, ukupno koristeno arhivskih jedinica u godini, te ukupno prema

svrsi istrazivanja i najvise koristeni fondovi i zbirke.

Slika 52. Primjer grafickog prikaza podataka u obliku pie chart

Korisnici éitaonice prema driavljanstvu

Hryatska, 2 _

o Italija, 1

& Hrvatska g ltalijs

Izvor: autor

Slika 53. Primjer grafiCkog prikaza podataka u obliku 2d column chart

Ukupno posjeta korisnika éitaonici u godini

By ccccccciicciccssssasssssssssssssEssssssssSssSsaSSsESsASSSsSSSSSSSSSSSSSSSSSSSsSSSSSSssSsssssssssssssmssEss
4
4 .............................................................................................
3 .............................................................................................
o
T
o
[+]
o
":_ .............................................................................................
1
| . ------------------------------------------------------------
]
2018 2017

Godina

Izvor: autor
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ZAKLJUCAK

Ovaj se diplomski rad sastoji od teorijskog i prakticnog dijela razvoja aplikacije
za vodenje evidencija drzavnog arhiva. U drzavnim se arhivima u Republici Hrvatskoj
trajno Cuva arhivsko gradivo, odnosno dokumentacija koja je od iznimne vaznosti za
drzavu i pojedince. Drzavni arhivi obavljaju sve strucne poslove vezane uz arhivsko
gradivo, a jedan od navedenih poslova je i vodenje sluzbenih evidencija u skladu s
zakonskim propisima. Kvalitetno i kompetentno vodenje evidencija, djelatnicima
drzavnog arhiva omogucava dobivanje svih informacija vezanih uz arhivsko gradivo
koje se Cuva u drzavnom arhivu, a potrebne su im u svakodnevnom radu. Na
poslovima evidentiranja obi¢no radi viSe djelatnika u razliCitim ustrojbenim jedinicama
drzavnog arhiva, pa €ak i u viSe zgrada. Ta je €injenica najviSe utjecala na odluku da
se aplikacija za vodenje evidencija izradi kao web aplikacija koja ¢e stalno biti
dostupna svim djelatnicima drzavnog arhiva. Pomocu provedenog istraZivanja,
odnosno analizom sustava, otkrili su se nedostatci (zahtjevi) i uvidjeli ciljevi koji su
znatno utjecali na kasniju izradu, odnosno realizaciju aplikacije. Posebnu je paznju
trebalo posvetiti odabiru tehnologije i arhitekture za izradu baze podataka i aplikacije.
Odluceno je da ce se koristiti otvorene i besplatne tehnologije poput skriptnih jezika
PHP i JavaScript te sustava za upravljanje bazom podataka MySQL. Odabir
otvorenih tehnologija pruza niz prednosti, a drzavni arhiv ne treba placati dodatne
licence, ni kupiti dodatnu programsku podrsku, pa se time smanjuju troSkovi izrade i

odrzavanja.

Razvijena aplikacija namijenjena je potrebama drzavnog arhiva i omogucava
vodenje evidencija u skladu sa zakonskom regulativom te olakSava dostupnost i
integraciju podataka. Centraliziranim vodenjem evidencija podaci su dostupni svim
djelatnicima drzavnog arhiva, a sustavom za upraviljanje korisniCkim pravima i
pravima pristupa podacima rijeSili su se zakonski zahtjevi. Primjenom aplikacije
postupci evidentiranja postat Ce jednostavniji i brzi, a papirologija svedena na
minimum. Uzimajuci u obzir sve specificne probleme vodenja evidencija u drzavnom
arhivu, razvijena aplikacija trebala bi ponuditi okvir za daljnji napredak u cilju

kvalitetne informatizacije i brzeg dolaska do informacija o arhivskom gradivu.
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SAZETAK

Ovaj rad se temelji na teorijskom i prakticnom djelu razvoja aplikacije za
vodenje evidencija drzavnog arhiva. Kroz teorijski dio objaSnjeni su svi pojmovi
vezani uz drzavne arhive te postupci vezani uz vodenje evidencija. U praktichom je
dijelu opisana izrada aplikacije. U razvijenoj su aplikaciji evidencije uskladene su s
vazecim zakonskim propisima. Aplikacija se nalazi na Internetu, a korisnici pristupaju
aplikaciji preko Internet preglednika s bilo koje lokacije. Centraliziranim vodenjem
evidencija, podaci iz evidencija dostupni su svim djelatnicima drzavnog arhiva, a
uporabom korisniCkih racuna i korisniCkih ovlasti poStuju se zahtjevi koje nalazu
propisi. Aplikacija omogucava vodenje svih propisanih evidencija, a na temelju

unesenih podataka generiraju se razliCite grafiCke statistike.

Kljune rijeCi: informatizacija arhiva, evidencije u drZavnim arhivima, otvorene

tehnologije, web aplikacija, baza podataka

SUMMARY

This paper is based on the theoretical and practical part of the application
development for registers of the State archives. Throughout the theoretical part, all
the archival terms and procedures related to the registers in the Archives are
explained. Application development is described throughout the practical part. In the
developed application registers and records are coordinated with legal regulations.
The application is located on the Internet and users have access through the Internet
browser from any location. By centralized management, records from the registers
are available to all users (employees of the State Archives) and by using user
accounts and management, the requirements prescribed by the legal regulations are
respected. The application allows users to keep all the required registers and based

on the entered data, various graphical statistics are generated.

Key words: Archival computerization, registers of State Archives, open technologies,

web application, database
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