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1. UVOD

Rad na temu Recenice u administrativnome stilu hrvatskoga jezika zapocCet
¢emo opcenitim osvrtom na odnos Covjeka i jezika, njihov suzivot i medusobnu
korelaciju.

Nadalje, govorit cemo o jeziku kao komunikacijskome sredstvu, Covjekovoj
potrebi za jezikom kako bi uopce mogao drustveno djelovati, ali i o jeziku kao Zivoj
pojavi koja se neprestano mijenja. Nakon toga prelazimo na znacajke hrvatskoga
jezika i njegovu polifunkcionalnost, a potom ¢emo objasniti polifunkcionalnost te
funkcionalne stilove.

Ukratko ¢emo prikazati svih pet funkcionalnih stilova hrvatskoga jezika, kao i
njihove specifi¢nosti i €injenice po kojima su prepoznatljivi. Upravo ¢e nam taj prikaz
pomoci u shvacanju i poimanju razlika te sli¢nosti izmedu spomenutih stilova. Stilovi
su sljedecdi: administrativni, knjizevnoumjetnicki, znanstveni, publicistiCki i razgovorni.
Svaki od ovih stilova ima odredene znacCajke po kojima je prepoznatljiv. U srediStu
nase pozornosti bit ¢e administrativni stil Cije ¢emo glavne odlike detaljno analizirati.
Posebno ¢emo naglasiti kratko¢u, jednostavnost, neemocionalnost i strogoéu jer su
to njegove klju¢ne odlike.

Naposljetku ¢emo teorijska saznanja nastojati prikazati i potkrijepiti analizom
Opceg poreznog zakona, Obiteljskog zakona i Ustava Republike Hrvatske Koji

pripadaju zakonodavno-pravnome podstilu administrativnoga stila.



2. METODOLOGIJA RADA

Rad se sastoji od dva dijela. Prvi se dio odnosi na teorijska saznanja
razliitih autora Cija ¢e nam razmisljanja i stavovi pomoci u shvacanju i razumijevanju
administrativnoga stila i njegovih osnovnih znacajki. Na pocetku ¢emo se ukratko
osvrnuti na odnos Covjeka i jezika, zatim na hrvatski standardni jezik i njegovu
polifunkcionalnost. Ukratko ¢emo iznijeti kljuCne pojedinosti svakoga stila, s
posebnim naglaskom na administrativni stil. Proucit ¢emo njegove osnovne crte te
posebno analizirati obiljezja po kojima je administrativni stil prepoznatljiv, upoznati se
s reCenicama u njemu i ukazati na ono Sto zapravo ne pripada administrativnome
stilu, odnosno upoznati se s pogreSkama koje se ¢esto u njemu pojavljuju.

U drugome ¢emo dijelu analizirati reCenice u administrativnome stilu. Korpus
koji ¢emo analizirati €ini: Op¢i porezni zakon, Obiteljski zakon i Ustav RH. Analizom
¢emo pokazati koje se vrste reCenica najceSce koriste u administrativnome stilu, a
isto tako uoCit ¢emo navedene opcCe znaCajke administrativnoga stila na konkretnim

primjerima.



3. SUZIVOT COVJEKA | JEZIKA

Covjek je bice koje se rada, zivi i djeluje okruzeno razligitim ljudima. Kako bi
prezivio i opstao, ¢ovjek mora nauciti komunicirati.

Upravo je komunikacija sredi$nji pojam ljudskoga Zivota i postojanja. Ljudi uCe
razliCite jezike jer je rijeC o svojevrsnome kodu pomocu kojega pojedinac moze
izraziti svoje misljenje, emocije, stanja u kojima se nalazi u odredenim trenutcima.
Ujedno, pomocu jezika, Covjek Salje poruke, informacije, a to mu olak8ava Zivot.
Medutim, ¢ovjek moze komunicirati i bez govora, ponajprije pomoéu mimika i gesta.

S obzirom na to da je ljudsko bi¢e ponajprije drustveno, nuzno je poznavati
jezik i jezitne znakove. Svaki je jezik satkan od nebrojeno mnogo rijeci koje se potom
spajaju u re€enice, a naposljetku u tekstove. U svijetu postoji vise od Sest tisuca
jezika, vecina ih je joS uvijek aktivha, no postoje i oni jezici koji vise nisu u aktivnoj
uporabi. Jezik postoji i zivi koliko i ¢ovjek. Ljudi su se oduvijek sporazumijevali na
razliCite nacine, a kako su se mijenjale vremenske i drustvene prilike, tako su se
mijenjali i jezici. Potrebno je istaknuti Cinjenicu da je jezik mnogo viSe od nacCina
komuniciranja. Jezik ujedno predstavlja identitet pojedinoga naroda, covjeka,
simbolizira njegovu pripadnost odredenoj kulturi, tradiciji, obi¢ajima, zemlji...

Jezik prouCavaju i analiziraju brojni lingvisti. Nuzno je naglasiti kako je jezik
Ziva pojava, prilagodava se vremenu, promjenama, novim generacijama, neprestano
se proSiruje, nadograduje te na taj nalin u stopu prati razvoj pojedinca, ali i
CovjeCanstva. Svaki jezik u sebi krije neponovljive pojedinosti i detalje koje samo
rijetki uspijevaju otkriti i spoznati.

Prema svemu tome, jezik je bogatstvo svakoga naroda sa svim svojim
vrlinama i manama. Kao takav se grana u razliCite sfere i postaje bezgrani¢an,
svevremenski. Promatrajuci jezik iz razliCitih perspektiva, mozemo zakljuciti kako se
radi o pojavi koja se razvija izvan, unutar i oko Covjeka. Bez jezika nema potpunog
Covjeka, a bez Covjeka nema jezika. RijeCi i reCenice koje se temelje na jeziku,
pokazuju koliko je ovo podrucje Siroko te da nam kao takvo omogucava bezgrani¢no
djelovanje.

Koliko nas jezik obogacuje, pokusat ¢emo prikazati i u ovome radu u Cijem
¢emo se srediStu baviti hrvatskim jezikom, toCnije jednim njegovim dijelom. Svaki
jezik, pa tako i hrvatski, ima niz razli€itih funkcija. Te se njegove funkcije ostvaruju u

razli€itim situacijama i sferama. Prema tome je vidljivo koliko je jezik fleksibilan i
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funkcionalan, a o tome najbolje svjedoCe informacije i znanja o funkcionalnim
stilovima. Ovdje ¢e najviSe biti rije€i o administrativnome stilu Ciju ¢emo funkciju, ali i
potrebu nastojati pribliZiti uz pomo¢ teorijskih i praktiCnih saznanja.

Gubitkom jezika, pojedinac gubi i sebe. Nazalost, Zivimo u vrijeme
nesigurnosti i migracija, stoga ne ¢udi §to odredeni jezici gube svoju snagu i polako
nestaju. Taj je gubitak zasigurno jedan od najvecih problema danasnjice kojemu se i
pojedinac i zajednica moraju suprotstaviti.



4. JEZIK - KOMUNIKACIJSKO SREDSTVO

Kao Sto smo vecC spomenuli, u svijetu postoji veliki broj jezika, a to ujedno
znaci i mnogo razli€itosti. Upravo nas razliCitosti €ine bogatima, to jest, obogacéuju
nas$ unutarnji svijet. Upoznavajuéi i u¢eci o razli€itim zemljama, kulturama, obi¢ajima,
narodima, postajemo svjesniji sebe, ali i drugih. Takoder, postajemo svjesni svojih i
tudih potreba, a ujedno razvijamo i (samo)postovanje koje je ljudima prijeko
potrebno. Prou€avajucéi jezike, prou¢avamo svijet i drustvo u cjelini.

Ljudski jezici su slobodne i kreativne ekspresije (izri¢aji) misli i osjecaja onih
koji govore, mada se nacin na koji se izrazavaju odvija putem elemenata i pravila
koja su ustrojena i naslijedena iz prethodne tradicije (Vodopija 2006: 17).

Ovime se vracamo na sam pocetak, daleko u povijest. Jezik ulazi u naslijede,
nesto Sto se neprestano prenosi s koljena na koljeno. Zbog toga je logi¢no kako
svaka sljede¢a generacija nasljeduje jezicno bogatstvo od svojih predaka, ali tom
istom naslijedu dodaje nesto svoje, nesto novo, nesto Sto je ukorak s vremenom u
kojem pojedinac zivi i djeluje. Logi¢no je i to da svaki jezik ima svoja pravila koja se
postavljaju na pocetku, a kasnije se onda nadograduju i obogacuju dodatnim
elementima koji su nuzni za daljnji razvoj jezika.

»Jezik sluzi ljudskoj komunikaciji, odnosno razmjeni iskustava, spoznaja, misli i
osjecaja i to je njegova osnovna namjena. To znaci da je jezik drustvena kategorija
jer je sredstvo sporazumijevanja medu onima koji se njime sluze. Buduéi da je
drustvena zajednica definirana i jezikom kojim se sluzi, jezik oCituje pojavne oblike
ljudskih zajednica koje su odredene razliCitim mijerilima: geografskim, etnickim,
nacionalnim, politiCkim, regionalnim, socijalnim, profesionalnim. Nastao kao rezultat
Covjekovih potreba da se u procesu rada i borbi u ovladavanju prirodnim silama
sporazumijeva s drugim ¢lanovima svojega uzeg kolektiva, jezik se razvija zajedno s
druStvom prateci promjene koje se u njemu zbivaju, ali i sam utjeCuci na drustveni
razvoj* (Franci¢ i Petrovi¢ 2013: 14).

Utvrdeno je i potvrdeno kako ne postoji bi¢e koje na neki naCin ne komunicira.
Covjeku je komunikacija, ba$ kao i Zivotinji, u prirodi. Kao $to smo napomenuli u
uvodnome dijelu, jezik je neSto bez Cega ne postojimo jer komunikacija zna€i jezik, a
jezik je identitet. Bez jezika smo zapravo bez identiteta. Na taj nacin jednostavno ne
bismo postojali kao Ziva bi¢a, ve¢ bismo bili prikazani kao sjene bez imena. Zbog

toga je nuzno S§tititi svoj jezik i svoju komunikaciju jer to je i jedan od temeljnih razloga
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nasega postojanja. S druge pak strane moramo poStovati druge jezike jer je u tome
skrivena poanta ravnopravnosti i jednakosti. Moramo imati na umu da komunikacija,
koja je shvacena kao razmjena znakova, nije posebnost iskljuCivo ljudskoga roda.
»,Postoje oblici komuniciranja koje prakticiraju odredene Zivotinjske vrste. U te su
oblike ukljuc€eni sustavi razmjene znakova na izuzetno kompleksan i precizan nacin“
(Vodopija 2006: 17). Prema svemu sudeci, komunikacija, odnosno jezik znaCi i
pripadnost nekome ili neCemu.

Franci¢ i Petrovi¢ navode kako su jezik i drustvo neraskidivo povezani i
meduovisni. Covjekovo je postojanje nezamislivo bez jezika, a jezik je bez &ovjeka
zapravo mrtav. Nestankom jedne zajednice, nestaje i jezik, a samim time jedan dio
kulture, tradicije i bogatstva pojedinoga naroda (Francic i Petrovi¢ 2013: 14).

Ovo je samo jedna od brojnih perspektiva iz koje se moze promatrati jezi¢no
stanje i njegov zivot, no Cinjenica je kako gubitkom jezika Covjek ulazi u opasnu zonu

svoga (ne)postojanja.

41. HRVATSKI JEZIK | POLIFUNKCIONALNOST

D. Brozovi¢ definira standardni jezik kao ,autonoman vid jezika, uvijek
normiran i funkcionalno polivalentan, koji nastaje pos$to se jedna etnicka ili
nacionalna formacija, ukljuCivsi se u internacionalnu civilizaciju, po¢ne u njoj sluziti
svojim idiomom, koji je dotad funkcionirao samo za potrebe etniCke civilizacije*
(Brozovi¢ 1969: 71).

Ranije smo naglasili &injenicu da je hrvatski jezik! jedan od najkompleksnijih
svjetskih jezika, a to moze zahvaliti svojoj bogatoj proSlosti i povijesnim dogadanjima
kojih je na nasim prostorima uistinu bilo mnogo.?

D. Stolac navodi kako se ,,0d prvih zapisa na hrvatskome jeziku do danasnjih
dana moze pratiti Sarolikost nazivlja za hrvatski jezik. Usustavljivanje naziva jezika

jedan je od vaznih standardizacijskih zadataka. U povijesti hrvatskoga knjizevnog

! Tijekom povijesti hrvatski se jezik razliGito nazivao, npr. hrvatski, hervatski, horvatski, rvatski;
slovinski, slovenski; ilirski, iliricki, lingua illyrica; dalmatinski; slavonski; bosanski; hrvatskosrpski,
hrvatsko-srpski, hrvatski ili srpski. Naziv hrvatski jezik najranije je potvrden u Istarskome razvodu“
(Frangic i Petrovi¢ 2013: 27).

2 O povijesnom tijeku naziva hrvatskoga jezika, izmedu ostalih, piSe i Diana Stolac u radu Nazivi
hrvatskoga jezika od prvih zapisa do danas, Filologija, 27. Zagreb. Preuzeto s: www.hrcak.srce.hr,
pristupljeno: 1. kolovoza 2018.




jezika pratimo viSestoljetno supostojanje razli€itih hrvatskih knjizevnojezi¢nih tipova
sve do sredine 19. stolje¢a i izbora nacionalnoga knjizevnog jezika. Opca
obvezatnost uporabe nacionalnoga knjizevnog jezika popracena je od tada do danas
zakonskim propisima koji su jednoznaCno odredivali naziv jezika, a odmah su
primjenjivani u drzavnoj upravi, Skolstvu i izdanjima brojnih jezikoslovnih priru¢nika*
(Stolac 1997: 107).

Ono $to je posebno zanimljivo, a nuzno je za shvacanje hrvatskoga
standardnog jezika, svakako se krije u hrvatskim narje€jima. Naime, hrvatski se
standardni jezik temelji na trima narjecjima: kajkavskom, Stokavskom i ¢akavskom.
Sva su narjecja ravnopravna bez obzira to je Stokavsko osnovica standardu. Svako
narjeCje u sebi sadrzi mnogo razli€itih govora. Svi ti elementi zajedno predstavljaju
cjelovitu sliku jednog jezika.

Osim narjeCja, hrvatski se jezik upotrebljava na razliCite nacine u razli€itim
zivotnim aspektima. Ovdje valja spomenuti funkcionalne stilove. Svaki je stil odreden
za pojedino podrucje. Pojedinac ne komunicira na isti na€in sa svojim bliznjima u
krugu obitelji, prijatelja, poslovnih ljudi, stranaca... Upravo suprotno, svaku
komunikaciju valja prilagoditi situaciji, ali i ljudima. Zbog toga je potrebno razlikovati
funkcionalne stilove i poznavati njihova temeljna obiljezja o ¢emu ¢emo viSe govoriti
u nastavku rada.

Nakon osamostaljenja Republike Hrvatske hrvatski je jezik uspjeSno ukljucen
u temelje hrvatskoga nacionalnog te jezi¢nog identiteta. Vazno je napomenuti kako
standardni jezik moraju svi uéiti te ga na taj nacin dalje i razvijati.> Upravo je to jedna
od temeljnih zadaca, ne samo za lingviste vec¢ i za sve govornike hrvatskoga jezika
jer je to jedini nacin kako ga se moze oCuvati.

Hrvatski se jezik aktivnho upotrebljava u Republici Hrvatskoj, ali i izvan nje. Kao
takav ima niz funkcija koje mora ispuniti. Temeljna je svakako sporazumijevanje.
Medutim, sporazumijevanje moze biti razli€ito, Sto ovisi o situaciji, podrucju i ljudima.
Ve¢ smo naveli kako ljudi razli€ito komuniciraju u svojoj obitelji, u krugu prijatelja i
svojih bliznjih, a ta ¢e se komunikacija razlikovati od, primjerice one u poslovnome
svijetu ili u obrazovnome sustavu... Komunikacijski kéd zbog svega navedenog mora

biti prilagodljiv i vrlo fleksibilan, a nadasve funkcionalan.

® O hrvatskome jeziku. Preuzeto s: http://ihjj.hr/stranica/o-hrvatskome-jeziku/26/, pristuplieno: 1.
kolovoza. 2018.




Svaka jezi¢na situacija ima odredeni cilj i svrhu, stoga se od jezika oCekuje
svojevrsna funkcionalnost. Hrvatski jezik svoju funkcionalnost grana u viSe smjerova,
ovisno o situaciji u kojoj se upotrebljava. Upravo funkcionalni stilovi pojedincu
omogucavaju prilagodljivost u razli€itim Zivotnim situacijama, bilo da je rijeC o
privatnoj ili javnoj sferi.

Kada je pak rijeC o odnosu izmedu hrvatskoga standardnog jezika i
funkcionalnih stilova, tada moramo naglasiti Cinjenicu da je standardni jezik iznad
svega, tocnije, nadreden je. Kao takav je i normiran te ga svi moraju uciti. Isto se
dogada i s funkcionalnim stilovima. Ukoliko Zelimo pravilno upotrebljavati
funkcionalne stilove, utoliko moramo prouditi i usvojiti osnovna pravila i znacajke.

,»oVi funkcionalni stilovi hrvatskoga standardnog jezika imaju nesto zajednicko.
To je opceobvezatni neutralni standardni jezik. Osim toga svaki od tih stilova ima i
nesto po ¢emu se razlikuje od ostalih funkcionalnih stilova®* (Mihaljevi¢ 2002: 328).
Naveli smo da svaki stil ima neku svoju specificnost, no postavlja se pitanje pripada li
specificnost pojedinom stilu iz razloga jer se u njemu Cesto pojavljuje ili jer bi se u
njemu trebala pojavljivati. Drugim rije€ima, pristupamo li opisu stila na deskriptivan
pristup, to jest je li pristup opisu kakav on jest, ili normativan pristup, odnosno
propisujemo li stil standardnoga jezika kakav bi trebao biti (Mihaljevi¢ 2002: 328).

U uvodnome smo dijelu spomenuli apstraktnost hrvatskoga standardnog
jezika koja se pretvara u konkretnost zahvaljujuci funkcionalnim stilovima u kojima se
stvara i odvija diskurs. Zbog vaznosti koju sadrze, funkcionalnim ¢éemo stilovima
posvetiti posebnu pozornost u nastavku rada te nastojati prikazati njihovu ulogu, ali i

ljudsku potrebu za njima.



4.2. FUNKCIONALNI STILOVI HRVATSKOGA JEZIKA

Hrvatski je jezik polifunkcionalan® jer zadovoljava sve komunikacijske potrebe
izmedu razli¢itih govornika. Upravo nam to omoguéava nesmetanu komunikaciju.

Prema Franci¢ i Petrovi¢ standardnim se jezikom sluze razliciti ljudi, od
znanstvenika, knjizevnika, novinara, administrativnih radnika do obrazovanih
govornika. S obzirom na razli€itost ljudi, logi¢no je da onda i jezik u svakoj situaciji
djeluje drugacije. Tada su vazni funkcionalni stilovi i poznavanje njihovih obiljezja
(Franci¢ i Petrovi¢ 2013: 232).

».Prema tradicionalnoj podjeli5 pet je osnovnih funkcionalnih stilova
standardnoga jezika: znanstveni, administrativni, publicistiki, razgovorni i
knjizevnoumjetniCki. ... Svaki stil sadrzava elemente opcéega, stilski neutralnoga,
dijela standarda i svoje specificne znacajke i zakonitosti svojstvene samo njemu kao
zasebnomu stilu standardnoga jezika razliCitomu od ostalih stilova. Kada
komuniciramo, to ¢inimo sluzeéi se jednim od njegovih funkcionalnih stilova, a ne
standardnim jezikom kao cjelinom jer je on kao cjelina apstraktan, a konkretizira se
upravo u svojim funkcionalnim stilovima* (Francic i Petrovi¢ 2013: 232).

SamardzZija napominje kako su funkcionalni stilovi produkt istovremenog
djelovanja triju ¢imbenika koji uklju€uju: Covjeka (zapravo se misli na govornika ili
pisca), drustvo/podrucje drustvene djelatnosti i izrazajne mogucénosti putem jezicnih
sredstava. Pored toga, autor naglaSsava kako funkcionalni stilovi zapravo
predstavljaju cjeline slozene od dijelova koji su poznati pod nazivom podstilovi.®
Prema tome, hrvatski standardni jezik €ini ukupnost funkcionalnih stilova, dok
funkcionalni stil predstavlja ukupnost podstilova. lako se stilovi medusobno
dopunjuju, u tom istom krugu postoji niz razlika koje se o€ituju putem morfoloskih,
sintaktickih, semantickih, leksi¢kih, fonoloSkih i prozodijskih znacajki (Samardzija
1995: 40-41).

KnjizevnoumjetniCki se stil smatra najotvorenijim prema leksickim slojevima
hrvatskoga jezika. Na podru€ju knjizevnosti koriste se regionalizmi, lokalizmi,

arhaizmi, zastarjelice, historizmi, dijalektizmi. Osim navedenih elemenata, koriste se i

* Pored polifunkcionalnosti, pojedini autori koriste i termin viefunkcionalnost. ,,Visefunkcionalnost je
(uz autonomnost, svjesnu normiranost, stabilnost u prostoru i elasti¢nu stabilnost u vremenu) jedna od
osnovnih znacajka standardnoga jezika, a oCituje se u mogucnosti izricanja svega ljudskog znanja,
konkretnoga i apstraktnoga“ (Franci¢ i Petrovi¢ 2013: 232).

> Podjela se temelji na ruskoj funkcionalnoj stilistici (Frangié i Petrovié 2013: 232).

® U ovakvu podjelu ne spada razgovorni funkcionalni stil (Samardzija 1995: 40).



stilski postupci poput metafore i metonimije, zatim jezi¢ne igre i slicno. Posebnim se
podstilom knjizevnoumjetnickoga stila smatra pjesnicki, a leksemi tipiCni za njega
zovu se poetizmi. S druge je strane znanstveni stil koji je potpuna suprotnost
knjizevnoumjetnickome stilu. Ve¢ po samome nazivu mozemo zakljuCiti kako se
njime sluze razliCite znanosti (drustvene, tehniCke, prirodne, medicinske,
humanisticke), stoga je specificna uporaba termina odredenih znanosti. Rije¢ je o
stilu kojim komuniciraju sustrucnjaci, a glavne su odlike impersonalnost, objektivnost,
izostavljanje emocija i individualnosti. Kada govorimo o publicistiCkome stilu, tada
valja napomenuti kako on zapravo spaja odlike knjizevnoumijetniCkoga i
znanstvenoga stila. PublicistiCki je stil blizak znanstvenom stilu s obzirom na
objektivnost i sazetost, dok se slicnost s knjizevnoumjetniCkim stilom vidi u
pristupacnom nacinu izlaganja s individualnim crtama. Zbog toga se svega ova; stil
naziva hibridnim, ali i novinskim ili Zurnalistickim. Razgovorni je stil ponajprije
svojstven usmenoj komunikaciji, no ima ga i u pisanoj. Zbog Sirokog utjecaja,
razgovorni stil obuhvaca lekseme iz razliCitih leksiCkih slojeva. Tako primjerice u
nesluzbenom razgovoru nailazimo na kolokvijalizme, Zargonizmima se koriste
razliCite druStvene skupine. Poseban leksicki sloj predstavljaju vulgarizmi —

neprimjereni i nepristojni leksemi (Samardzija 1995: 42-43).
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5. ADMINISTRATIVNI FUNKCIONALNI STIL

Administrativni je stil jedan od funkcionalnih stilova zahvaljujuc¢i kojemu je
hrvatski standardni jezik polifunkcionalan. Rije€¢ je o specifichom stilu i nacinu
komuniciranja. Ve¢ po samome nazivu, administrativni stii moZzemo svrstati u
poslovnu sferu. Administrativni stil ima svoje podstilove Cija se podjela razlikuje od
autora do autora.

Prema SamardZziji administrativni stil sadrZi odredene podstilove, ponajprije
poslovni, zakonodavno-pravni, diplomatski i politicki. Kada prou¢avamo netom
spomenuti stil, tada naj¢esScée nailazimo na pomno formirane elemente. Naime, kljuc
administrativnoga stila krije se u saZetosti i impersonalnosti (Samardzija 1995: 41-
43). TosSovi¢, €iju smo podjelu preuzeli iz djela Stilistika autorice Marine Katnic¢-
Bakarsic, pak razlikuje poslovni, zakonodavno-pravni, drustveno-politicki, diplomatski
i personalni podstil. Poslovni podstil ukljuCuje razliite ugovore, dopise, narudzbe,
racune, zakonodavno-pravni obuhvaca zakone, statute, ustave, odluke... Diplomatski
podstil pronalazimo u notama, protokolima, memorandumima, drustveno-politiCki u
rezolucijama, poveljama, deklaracijama, izjavama, a personalni je prisutan u
molbama, autobiografijama, Zalbama, anketama... (Katni¢-Bakarsi¢ 2001: 91). Rije¢
je o gotovim konstrukcijama tekstova koji se piSu po unaprijed izradenim obrascima.
Svaki je podstil specifican za odredenu poslovnu granu, ali svaki od njih ima
unaprijed zadane formulacije koje su u okviru administrativnoga stila. Dakle, kada
govorimo o administrativnome stilu, tada valja istaknuti da se radi o vrlo hladnom,
strogom nacinu usmenog i pismenog komuniciranja. Ipak, valja naglasiti kako se
administrativni stil CeSc¢e koristi u podrucju pisane komunikacije.

SamardzZija istiCe kako se ta impersonalnost najbolje o€ituje u poslovnom
podstilu koji se upotrebljava za pisanje sluzbenih dopisa koji ukljuuju poslovne
ugovore, zamolbe, riedenja... i poslovnim dopisima poput ponuda i upita. Sto se tige
izbora leksema, administrativni stil po tom pitanju prilicno oskudijeva zbog ustaljenih
pravila koja se moraju postivati prilikom sastavljanja bilo kakvih dopisa ove vrste
(Samardzija 1995: 43).

S druge su strane FranCi¢ i Petrovic koje administrativni stil dijele na
zakonodavno-pravni, drustveno-politiCki, poslovni, diplomatski i personalni podstil.
Autorice su miSljenja da je ovaj stil primarno stil pisanog oblika. Takoder, smatraju

kako na ovakav nacin komuniciraju razliite ustanove, pojedinac i ustanova, a
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najCesce se pidu sluzbeni dopisi, zakoni, pravilnici, zamolbe, zalbe, zahtjevi, oglasi,
izvjestaji, zivotopisi... Mogli bismo reéi kako su navedeni oblici pojedincu, ali i
Citavome drustvu potrebni na svakodnevnoj razini zbog €ega je nuzno poznavanje
pravila administrativnoga komuniciranja (Franci¢ i Petrovi¢ 2013: 244).

»2Administrativni  funkcionalni stil sadrzava elemente opcéega, stilski
neutralnoga, standarda i specificne elemente svojstvene samo njemu kao
zasebnomu stilu standardnoga jezika“ (Franci¢ i Petrovi¢c 2013: 244). Kao temeljne
znaCajke spomenutoga stila istiCu se preglednost, ustaljena struktura teksta,
KliSejizirani izrazi, potpunost, logi¢nost, to¢nost, jednostavnost, jasnoca, sazetost,
objektivnost, konkretnost, eksplicitnost (Franci¢ i Petrovi¢ 2013: 244).

Na ovaj stil snazno utjeCu politika i ideologija, a zbog toga se on neprestano i
brzo mijenja. ZnaCajke spomenutoga stila prodiru u druge stilove u kojima su poznati
pod nazivom administrativizmi. Kada administrativni stil promatramo po jezi¢nim
razinama, tada mozemo uociti dodatne specificnosti. Primjerice, na morfoloSkoj razini
dominiraju imenice, glagoli su ograni¢eni te se naj¢eSée pojavljuju u prezentu. Na
sintaktiCkome se planu Cesto susrecemo s dekomponiranim predikatima (donijeti
odluku, uputiti molbu, podnijeti izvjestaj), dok se na leksiCkome planu Cesto javljaju
odredene rijeCi (zamolba, izvjeSCe, povjerenstvo, pristupnik), sintagme (gore
navedeno, u vezi s tim, temeljem spomenutog). Pored ovih elemenata, nerijetko
nailazimo na nepotrebno gomilanje istoznaénih rijeéi i izraza’ (kako i na koji naéin >
kako / na koji nacCin, no medutim > no/medutim, Cak StoviSe > Cak/stovise, oko
stotinjak > stotinjak / oko stotinu, circa / cca oko > oko) (Francic i Petrovi¢ 2013: 244-
245).

lako je administrativni stil poznat po svojoj korektnosti, postoje situacije u
kojima se naruSava standardnojezi€na norma. To je najbolje vidljivo u sljedeéim
primjerima: na Markovom trgu > na Markovu trgu, biti cete obavijeSteni > bit Cete
obavijesteni, u (s) vezi toga > u (s) vezi s tim, unato€ toga > unato¢ tomu, na Internet-
stranicama > na internetskim stranicama (Francic i Petrovi¢ 2013: 245).

Bez obzira na zaobilazenje odredenih pravila, administrativni stil itekako
pripada normativistici jer sadrzi to¢no odredene norme koje se u sustini moraju

postivati (Pranjkovi¢ 2003: 10). S takvim se stajalistem slazu Kovacevi¢ i Badurina

" Rije¢ je o pleonazmima.
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koje istiCu kako administrativnim stilom jezik postaje obezliCen (Kovacevi¢ i Badurina
2001: 79).

»Jezik je to naime kojemu se pripisuje moc¢ (drzavne) administracije, ali i
razliCite manipulacije i ideologizacije (...) Valja ovdje naznadciti podruc¢ja ljudske
djelatnosti u kojima se, u stupnjevima relativne raslojenosti, ostvaruje administrativni
diskurs: administracija u najSirem smislu rije€i, ali i politika, industrija, trgovina, pa
donekle i reklama* (Kovacevi¢ i Badurina 2001: 79-80).

Vidljivo je koliko je zapravo administrativni stil rasprostranjen te koliko snazno
djeluje na razliCita podrucja i govornike. Primarno, moZzemo re¢i da se radi o
poslovnom nacinu komuniciranja koji prodire mnogo Sire izvan poslovnoga svijeta.
Zbog te je Cinjenice gotovo nadreden u odnosu prema ostalim stilovima, ali bez

poznavanja ovoga stila, nemoguce je obuhvatiti jezik u cjelini.

5.1. ZNACAJKE ADMINISTRATIVNOGA STILA

U prethodnom smo poglavlju spomenuli povrSinske elemente
administrativnoga stila, no kako bismo ih potpuno shvatili potrebno je sagledati i
preostale elemente na kojima se spomenuti stil temelji.
stalnim primjerima (zamolba, izvjeSce, djelatnik, zaposlenik...). Ta se obiljezja
prenose i na razinu sintagme (femeljem zakljuCka, gore navedeno...). Takoder,
stalna mjesta prisutna su unutar teksta gdje mozZemo uociti ponavljanje gotovih
konstrukcija, nizanje reCenica po logickom nacelu, objaSnjavanje obavijesnog
subjekta (Kovacevi¢ i Badurina 2001: 81-82). Zakljuciti moZzemo da administrativni stil
ima ustaljene formule prema kojima djeluje.

»Moglo bi se reéi da na leksik u administrativnome diskursu djeluju dvije
silnice, katkada i suprotnih ucinaka: s jedne je strane to ve¢ spominjana teznja za
obezlicenjem, ekonomicnoS¢u, jednoznacnoSCu i stoga terminologizacijom, s
netipi€nima za administrativni stil...” (Kovacevi¢ i Badurina 2001: 82). Bez obzira na
strogoc¢u, impersonalnost, pravila..., administrativni je stil jezgra takozvanih laznih

administrativizama za koje se smatra da su jedino prihvatljivi u hrvatskome jeziku.
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Rije€ je o primjerima koStovnik (cjenik) i zamolba (molba) (Kovacevi¢ i Badurina,
2001: 83).
Da bismo Sto lakSe shvatili i procijenili reCenice i tekst u navedenome stilu,

proucit ¢emo izdvojen primjer:

Zakon o igrama na sre¢u

Clanak 5.
(1) Pravo priredivanja igara na srecu Republika Hrvatska mozZe prenijeti na trgovacka
drustva i neprofitne organizacije koje imaju sjediste na fteritoriju Republike

Hrvatske, kao priredivace igara na srecu.

(2) Igre na srecu mogu se priredivati na temelju ovoga Zakona, na temelju koncesije i

odobrenja.

Clanak 82.
Ovaj Zakon stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Narodnim novinama“.
(Kovacevic¢ i Badurina 2001: 84).

Tekst je vrlo pregledan, naslov je posebno oznaCen kako bi privukao
pozornost Citatelja, Sto i jest jedna od glavnih odlika naslova. Pored toga, tekst je
rasclanjen na €lanke, $to olakSava snalazenje i Citanje. Re€enice su zapravo iskazi u
kojima su izrazeni obavijesni subjekt, dano (Pravo priredivanja igara na srecu) i
obavijesni predikat, novo (Republika Hrvatska mozZe prenijeti...). Citajuéi Zakon,
odmah mozemo uociti ekonomicnost kojoj pogoduju gotove konstrukcije (Ovaj Zakon
stupa na snagu osmog dana od dana objave...). lako je ovaj primjer prilicno razumljiv
svima, postoje i nerazumljivi tekstovi pisani administrativnim stilom. Zbog toga je
uvijek potrebno sagledati i prouciti kontekst. Osim toga, nuzno je biti i jezi¢no
kompetentan na odredenoj i zadovoljavajucoj razini (Kovacevic¢ i Badurina 2001: 84-
89).

Veliki nedostatak ovoga stila predstavljaju pleonazmi koje smo spomenuli

ranije u tekstu. Naime, radi se o prekomjernome ponavljanju rije€i koje imaju isto
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znacenje, a upravo njima administrativni stil obiluje. S jedne su strane pleonazmi koji
su u ovom stilu neizbjezni, dok su s druge oni koji ovaj stil optereCuju i umanjuju
svojstvo jednoznacnosti (Kovacevi¢ i Badurina 2001: 87-88). ,,Takav je pleonazam,

primjerice, i konstrukcija na rok od..., kao u sljedeéem primjeru:

Umjetni¢ki voditelj, upravitelj tehnike | poslovni ravnatelj javnoga kazalista,
...Zasnivaju radni odnos u kazalistu ugovorom o radu na odredeno vrijeme, na rok
od cetiri godine, sukladno s opc¢im aktima kazalista, buduci da je uistinu dovoljno
re¢i da se umjetnicki voditelj...bira na Cetiri godine (Cetiri su godine rok na koji se
bira)* (Kovacevi¢ i Badurina 2001: 88).

S obzirom na to da znamo kako administrativni stil tezi nedvosmislenosti i
apsolutnoj razumljivosti, pitamo se zasto su onda pleonazmi toliko Cesta pojava u
ovom stilu. Kovacevi¢ i Badurina istiCu kako je razlog tomu nebriga autora tekstova te
niska razina jezi€ne naobrazbe, odnosno nekompetentnost (Kovacevi¢ i Badurina
2001: 88).

Vrlo blisko razmisljanje ima i Josip Sili¢ koji pleonazme naziva boleSc¢u
administrativnoga stila, ali ih i dijeli u dvije skupine. Prema Siliu, postoje namjerni i
nenamjerni pleonazmi. Namjerni su zapravo nuznost spomenutoga stila, bez kojih on
ne bi ni postojao. Nenamjerni su znak bolesti i rezultat slaba znanja jezika. Neki od
najéesc¢ih pleonazama su: no medutim, oko stotinu / stotinjak, cilj/svrha, cesto /
mnogo puta, najoptimalniji/optimalni/najbolji, najminimalniji/minimalni/najmanji (Sili¢
2006: 68-69).°

Dakle, koliko su god pleonazmi Stetni za administrativni stil, toliko su mu i
potrebni, bas kao i ostali elementi koje smo dosada spomenuli. Vidljivo je i kako su

misSljenja razlicitih autora vrlo bliska, ali se u pojedinim segmentima razlikuju. Ipak, svi

® Primjeri: Sve je uéinjeno. No medutim oni svejedno nisu zadovoljni. / Sve je uéinjeno. No oni su
svejedno nezadovoljni. / Sve je ucinjeno. Medutim oni svejedno nisu zadovoljni.; Na trgu se okupilo
oko stotinjak demonstranata. / Na trgu se okupilo oko stotinu demonstranata. / Na trgu se okupilo
stotinjak demonstranata.; Cilj i svrha savjetovanja je... / Cilj savjetovanja je... / Svrha savjetovanja
je...; Cesto puta se i mi pitamo kako se to moglo dogoditi. / Cesto se i mi pitamo kako se to moglo
dogoditi. / Mnogo puta se i mi pitamo kako se to moglo dogoditi.; Takav ¢ete posao sklopiti kod nas
pod najoptimalnijim uvjetima. / Takav Cete posao sklopiti kod nas pod optimalnim uvjetima. / Takav
Cete posao kod nas sklopiti pod najboljim uvjetima.; Mi ¢emo vam sve to osigurati uz najminimalnija
davanja. / Mi ¢emo vam sve to osigurati uz minimalna davanja. / Mi ¢emo vam sve to osigurati uz
najmanja davanja (Sili¢ 2006: 68-69).
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se slazu oko potrebe za u€enjem jezika jer je to jedini nacin na koji jezik sam
ostvaruje sve svoje funkcije.

Sili¢ napominje da administrativni stil pripada skupini nominalnih funkcionalnih
stilova te ga naziva administrativno-poslovnim stilom (Sili¢ 2006: 66). ,,U njemu je sve
podredeno nominalizaciji, tj. imenskomu - posebno imeniCkomu - nacinu
izraZzavanja. Njegove su druge opcCe znacajke: jednostavnost, jasnoca, toCnost,
potpunost, ujednacenost, eksplicitnost, ekonomicnost, analiticnost, konkretnost,
objektivnost, kratko¢a (lakonizam), odredenost (determiniranost), terminologi¢nost,
neemocionalnost, imperativnost, kliSejiziranost i jezi¢ni parazitizam* (Sili¢ 2006: 66).

Administrativni se stil najviSe namece drugim stilovima te se zbog toga smatra
agresivnim. Agresivnost se ocituje upravo u njegovoj imperativnosti. Kako navodi
Sili¢, najvisSe se koriste tvarne i zbirne imenice u gramati¢koj mnozini: Na trZznici ima
razlicitih roba. (razliCite robe); Tamo su nastale velike Stete. (velika Steta); Sadrzaji
roba su razliciti. (sadrzaj robe); Na stolu su svi materijali. (sav materijal). Nadalje, za
ovaj je stil karakteristicna zamjena punoznacnih glagola s poluznaénima i imenicama
izvedenim iz glagola (vrs$i se, obavija ili provodi prodaja roba, popis stanovnistva...:
roba se prodaje, stanovniStvo se popisuje...). Za svaku se slozenu djelatnost
upotrebljavaju rijeCi: sustav (sistem), politika, rezim, problem, mehanizam... Na
mjestima implicitnih struktura nalaze se eksplicitne (Sili¢ 2006: 66-67). ,,Tako na
mjestu konstrukcije radi i glagolske imenice ima konstrukciju s namjerom / s ciljem /
sa svrhom i glagolsku imenicu: s namjerom /s ciljem / sa svrhom poboljSanja Zivotnih
uvjeta (: radi poboljSanja Zivotnih uvjeta) ("Sve se to radi s ciliem poboljSanja Zivotnih
uvjeta.)” (Sili¢ 2006: 67). Cesto se koristi i imenica podruéje, domena, sektor, sfera,
polje, plan... Svi takvi eksplicitni nacCini izrazavanja dovode do ponavljanja znacenja
o ¢emu je prije bilo rijeci (Sili¢ 2006: 67).

Administrativni stil ne poznaje razliku izmedu kategorija Zivo/nezivo kada su u
pitanju zamjenice-veznici koji i kakav (Upravo smo poceli raditi na materijalu kojeg
ste nam nedavno poslali.) (: koji ste nam nedavno poslali) i (Pred vama je dokument
kakvog ste traZili.) (: kakav ste trazili). Nakon toga, Sili¢ istiCe pridjeve i zamjenice
na -ov, -ev i -in koje se sklanjaju po modelu sklonidbe odredenih pridjeva: Svi se
sjecamo Radi¢evog govora. (: Radiéeva govora), U njihovom pozivu tako ne stoji.
(: u njihovu pozivu)... Kada pak govorimo o dvojnim ili trojnim odredenim pridjevima
uz imenice u padezima koji omogucavaju morfoloSku varijantnost oblika, tada uvijek

koristimo kratki oblik: Hrvatskog narodnog kazaliSta (: Hrvatskoga narodnog
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kazalista)... Neodredene se zamjenice (netko, nesto, neciji, nekakav) smiju koristiti

»Nominativnost, jednostavnost i stilska neobiljezenost administrativno-
poslovnoga stila traze da se glagolska vremena svedu na prezent, perfekt i futur prvi*
(Silic 2006: 71). Ostala se glagolska vremena rijetko koriste ili se uopée ne koriste. U
vrijeme jezi€nog purizma, administrativno-poslovni stil bio je naklonjen
pojednostavljivanju i ujednacivanju leksiCkosemanti¢kih odnosa (lice - osoba = licnost
- osobnost, linija - crta = biti na liniji / biti na crti). Medutim, mnogi su, koji smatraju da
navedeni pojmovi imaju isto znacenje, u krivu. RijeC je o potpuno razli€itim rijeCima i
znacenjima. Zbog takvog, pomalo nepromisljenog gomilanja, doSlo se do jeziCne
inflacije.® Sili¢ napominje kako je upravo inflacija jedna od najveéih mana ovoga stila
(Sili¢ 2006: 71).

,JOS jedanput treba reCi da bez pojava o kojima je rije€¢ ne bi bilo ni
administrativnoga stila. One su u njemu nesto posve normalno. Pocinju smetati
jedino kad se pocinju ponasati suprotno svojoj prvotnoj namjeni. Tada dobivamo i
tekstove i govore pune izvjestaCenosti, razmetljive i pretjerane kicenosti, odvec¢ jakih
izraza, prekomjerna uveliCavanja, suviSnih i otrcanih rije€i, rije€i s potroSenim
(izlizanim) znacenjem, okamenjenih veza rijeCi koje se ponavljaju, a da se njima ne
kazuje nista ili se zamagljuje ono Sto se kazuje* (Sili¢ 2006: 71).

Koliko god administrativni stil djeluje jednostavno, toliko je ta slika samo
prividna. Upravo suprotno, radi se o vrlo sloZzenu stilu koji je iznimno zahtjevan.
Poslovna je komunikacija proces koji iziskuje mnogo znanja, ali i jednostavnosti,

konkretnosti, sazetosti i racionalnosti.

5.2. STO (NE) PRIPADA ADMINISTRATIVNOME STILU?

Premda je u administrativnome stilu mnogo toga dopusteno, postoje elementi
koje ovaj stil naprosto odbija. ,,U administrativnome stilu ne treba upotrebljavati:
prostorno ograniCen leksik (lokalizme, regionalizme, dijalektizme), vremenski

ograni€en leksik (historizme, arhaizme), Zargonizme, rije€i u prenesenom znacenju,

° Inflacija je inade pokazatelj pretierano poveéane koli¢ine uz smanjenu vrijednost, vaznost, doseg
necega (Ani¢ i Goldstein 2005: 257).
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stilske figure, frazeme, umanjenice, uvecanice, hipokoristike, vulgarizme, rjede,
jezitno nepravilnije, stilski obiljeZenije istoznaCnice. Administrativni stil ne voli
sinoniman nacin izrazavanja. On iz niza sinonimnih nacina izrazavanja uzima jedan i
rabi ih umjesto svih ostalih“ (Andrijani¢ 2009: 17).

Administrativni se stil smatra prilicno ozbiljnim stilom izrazavanja i
komuniciranja, stoga je nuzno pripaziti na oblikovanje tekstova. Ipak, nerijetko
svjedoCimo ulasku zabranjenih elemenata leksika. Koliko god da je administrativni stil
poznat po svojoj strogosti, liSen bilo kakve emocije i dvosmislenosti, toliko je i
fleksibilan u pogledu usvajanja novih-istih rijeci.

Blagus Bartolec, osim Cinjenica koje smo dosad naveli, istiCe elemente
institucionalnosti, zakonodavnosti, CinjeniCnosti i preskriptivnosti kao jedne od glavnih
sadrzajnih obiljezja tekstova pisanih administrativnim stilom. Sve su to jo§ dodatni
pokazatelji da je ovo stil sluzbene i poslovne komunikacije, koji kao takav pripada
odredenoj skupini (zajednici) ljudi (Blagus Bartolec 2017: 289).

Prilikom pisanja tekstova administrativno-poslovnim stilom, od velike je
vaznosti pravopisna norma hrvatskoga standardnog jezika koje se valja pridrzavati.
Ona uklju€uje poznavanje pravila pisanja velikih i malih po€etnih slova, rijeci iz drugih
jezika, glasova, glasovnih skupina, pravila o sastavljenom i rastavljenom pisanju
rijeci, reCenica, pravopisnih znakova i kratica... Administrativni stil ukljuCuje pisanje
poslovnih poruka, poslovnih pisama, zamolbi, Zivotopisa, ponuda, oblikovanje
predstavljanja tijekom javnih nastupa, intervjua, oglasavanja... (Krampus i Zrinjan
2013: 9-42).

lako je ovaj stil primarno namijenjen poslovnim ljudima, povremeno se njime
koriste gotovo svi i to je jedan razlog viSe zasto je nuzno usvojiti barem osnovna

pravila poslovnoga komuniciranja.
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6. RECENICE

Recenica u sintaksi predstavlja glavnu, ali i najvecu jezi¢nu jedinicu, no da
bismo je uspjeli lingvistiCki odrediti, potrebno je definirati reCenici nadredenu vedéu
jezicnu cjelinu iz koje se ona izvodi. Prema tome, u ovom slu€aju valja spomenuti
diskurz kao cjelinu Cije je temeljno svojstvo jezicna dovrSenost. S druge je strane
sintaksa kao dio gramatike koji se bavi opisivanjem receni¢noga ustrojstva. S jedne
je strane rije€ kao donja granica, a s druge reCenica kao gornja granica sintakse
(Bari¢ i dr. 2005: 391-392).

Recenice mogu biti zasebne, ali su najceS¢e uklopljene u tekst. Kao takve
moraju se razgraniciti jedna od druge da bi odredeni tekst imao smisao. Zbog toga se
koriste toCke, upitnici, uskli¢nici, nakon €ega slijedi nova recenica s velikim pocetnim
slovom (Bari¢ i dr. 2005: 394). Kod reCenica postoji mogucnost sklapanja vise
reCenica u jednu, nakon Cega nastaje slozena reCenica (Bari¢ i dr. 2005: 455).
»~oklapanje ishodiSnih reCenica u sloZzenu mozZe se izvoditi razliCito: ili tako da se
ishodiSne u sloZzenoj samo pridruze jedna drugoj, npr. Svijet se prenu, kolo stade,
gusle zasute (A. Senoa) pa nastaju nezavisno slozene reéenice, ili tako da se
ishodisne uklope jedna u drugu, npr. Cuje se kako vani struzu velike &izme (J.
Leskovar) pa nastaju zavisno slozene re¢enice (Bari¢ i dr. 2005: 456).

U skupinu nezavisno slozenih re€enica pripada receni¢ni niz, sastavne,
rastavne, suprotne, izuzetne, zakljuCne, objasnidbene i gradacijske recCenice.
Recenicni niz predstavlja reCenicu koja nastaje nizanjem nezavisnih rec€enicnih
ustrojstava te ukidanjem receni¢ne granice. Sastavne su re€enice one u kojima se
sadrzaji reCeni¢nih ustrojstava sastavljaju, dok se kod rastavnih spomenuti sadrzaji
rastavljaju. Kako im sam naziv napominje, suprotnim se reCenicama sadrzZaji
medusobno rastavljaju, a izuzetnim se reCenicama izuzima dio jednoga recenicnog
ustrojstva koji je sadrzan u drugome. Zakljuénim se re€enicama logicki zakljuCuje
sadrzaj, a objasnidbenim se objasnjava’ (Bari¢ i dr. 2005: 459-465). Gradacijske
recenice su poseban podtip suprotnih re€enica, odnosno istodobno pripadaju obama
razredima, tj. i razredu sastavnih re€enica i razredu suprotnih recenica kao posebne

podskupine gradacijskih recenica (Hudecek i Vukojevi¢ 2006: 127).

10 Ovdje valja napomenuti veznike i priloge nezavisno slozenih re¢enica. Sastavne: i, pa, te, ni, niti,
nego i, vec i; rastavne: ili; suprotne: a, ali, nego, no, ve¢, samo, kad, dok...; izuzetne: samo, samo $to,
jedino, jedino $to, tek, tek $to, osim, osim $to...; zaklju€ne: dakle, stoga, zato; objasnidbene: jer, ta,
Jerbo (Baric i dr. 2005: 459-465).
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Kod zavisno sloZenih reCenica situacija je drugacija. Naime, ovdije je rije€ o
spajanju viSe recCenica u jednu novu u kojoj ne postoji reCeniCnha granica. Prema
tome, takva se recCenica dijeli na glavnu i zavisnu, a postoje predikatne, subjektne,
objektne, adverbne, atributne, odnosne, mjesne, nacinske, vremenske, uzrocne,
namjerne, posljedicne, pogodbene, dopusne, izricne i habitualne recenice.
Predikatna, subjektna, objektna, adverbna i atributna reCenica je zavisna reCenica
koja se u glavnu uvrStava na mjesto njezina predikata, subjekta, objekta, adverbne
oznake i atributa (Grad viSe nije $to je nekad bio. / Tko ne poznaje zakona vrSi
nasilje. / Nikad nisam doznao $to se toc¢no dogodilo. / Da djeca ne vide, on se
okrene. / Ta neugodna izjava bila je potisnuta vidikom koji nam se naglo pruzio.)
(Bari¢ i dr. 2005: 467-471).

Sto se tite odnosne redenice, ona se pridruZzuje imenicama, zamjenicama,
imenskim skupinama, prilozima i prijedloZnim izrazima u glavnoj reCenici te kao takva
proSiruje njihov sadrzaj (Nigdje se nisu vidjela ¢udesa koja sam joj obecavao.).
Veznici su: tko, Sto, koji, Ciji, kakav, kolik. Mjesna je reCenica zavisna reCenica koja
se prema glavnoj odnosi kao prilozna oznaka mjesta prema svome predikatu (Kata je
utjerala djecu u kucu.). Veznici su: gdje, kamo, kud(a), otkud(a), odakle, dokle.
NacCinska se prema glavnoj odnosi kao prilozna oznaka nacCina prema svome
predikatu (Danas su se spustali nisko kako to dosad nisu obiCavali.). Veznici su:
kako, kao Sto, kao da, koliko, Sto. Slicne su i vremenske, samo se one prema glavnoj
odnose kao prilozna oznaka vremena (To se dogodilo u onaj trenutak.). Pripadajuci
veznici su: kad(a), dokle, doc¢im, ¢&im, jedva, tek... UzroCne se reCenice prema
glavnoj odnose kao prilozne oznake uzroka (/I mozda sam zavolio Virje upravo zato
Jer tu nadoh utocCiSte nakon bolnog Osijeka.), a veznici su sljedeci: jer, Sto, kad(a),
kako... Namjerne se prema glavnoj odnose kao priloZna oznaka namjere (A ja nisam
pisao pismo zato da mi se pljeSc¢e.) s veznicima: da, eda, kako, li, neka. PosljediCna
recenica iskazuje posljedicu koja je proizasla iz reCeniCnoga sadrzaja unutar glavne
reCenice (Neretva je prije tekla tako da je Cinila dva zavoja.), a veznici su: da, kako,
te. Pogodbenu reCenicu prepoznajemo po tome S$to se u glavnu uvrStava kao
priloZna oznaka uvjeta (Ako piSe$, onda misli i na Citatelja.). Pogodbene re€enice
mogu biti realne, eventualne, potencijalne i irealne. Veznici su: ako, li, kad(a), da.
Dopusna se re€enica prema glavnoj odnosi kao prilozna oznaka dopustanja (Nevolja
ga prati, ako nitko drugi.) s veznicima: iako, ako i, ako, premda, makar, makar da...

Izricna se reCenica u glavnu uvrStava kao dodatni sadrzaj neke rijeci (Reci ¢u ti samo
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to da je izdaja slicna kradi.), a veznici su: da, kako, gdje, e (Bari¢ i dr. 2005: 466-
516). Habitualne re€enice su zavisno slozene re€enice kojima se oznacCuje da se
radnja glavne sureCenice dogada bez obzira na okolnosti (shvacene u najSirem
smislu) o kojima je rije€ u zavisnoj surec€enici i u kojima u funkciji veznih sredstava
dolaze zamijenicCke rijeCi tipa tko god, Sto god, koji god, kad god, gdje god i sli¢no.
(Pranjkovi¢ 1998: 57).
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7. RECENICE U ADMINISTRATIVNOME STILU

Recenica je u sintaksi glavna i najveca jeziCna jedinica, vec¢a od rijecCi ili
sintagme, a odreduje se iz njoj nadredene jezi¢ne jedinice — diskurza.

Za opis unutradnjeg ustrojstva reCenice konstruiran je model osnovnog gramatic¢kog
ustrojstva. To je temeljna jedinica mjere gramatickog ustrojstva svake recCenice i
sastoji se od predikata, subjekta, prilozne oznake i objekta.

U ovom je poglavlju vazno spomenuti pogodbene rec€enice, koje se Cesto
protezu administrativnim pismom, jo§ se dijele na: stvarne pogodbene recenice,
moguce pogodbene recenice i nestvarne pogodbene recenice (Bari¢ i dr. 2005: 503-
511).

U raznim gramatikama postoje podjele reCenica koje se, manje ili vise,
razlikuju jedna od druge, no sve ipak navodi na jedno: reCenica je najvazniji dio
predmeta sintakse i ona sluzi za komuniciranje medu razli€itim tipovima ljudi. Kao

takva se prilagodava svim funkcionalnim stilovima.

7.1. POSLOVNE RECENICE

Pored ve¢ spomenutih elemenata na kojima se administrativni stil temelji,
potrebno je posebno naglasiti vaznost poslovnih reenica. Klju€ prepoznavanja vrste
stila krije se upravo u sintaksi. ReCenica je vrlo vazna, ako ne i najvaznija, jer ona
oblikuje i definira stil. Kada govorimo o administrativnome stilu, tada valja reci da je
ovaj tip reCenice jednostavan, kratak, bez pretjeranih opisa. Uvjetno receno,
gramati¢ki se subjekt podudara s obavijesnim subjektom, a gramaticki predikat s
obavijesnim predikatom. Subjekt se obi¢no nalazi na prvome, dok je predikat na
drugome mijestu. U tom slu€aju nema inverzije. ReCenice se kao takve nizu po
logickom nacelu, to€no onako kako slijede misli. 1z tog se razloga enklitike smjestaju
izmedu subjekta i objekta: Hrvatski sabor ée o tome raspravijati na sljedecoj sjednici.
(: Hrvatski ée sabor o tome raspravijati na sljedecoj sjednici.) (Sili¢ 2006: 73).

Enklitike bi i inaCe trebale biti smjeStene na poCetku recCenice jer samostalno
nemaju nikakvo znacenje posto nemaju ni naglasak, stoga moraju slijediti naglasenu
rije€ ili pak drugu enklitiku s kojom Cini izgovornu cjelinu. Enklitika se joS naziva

zanaglasnicom ili naslonjenicom (Ani¢ i Goldstein 2005: 165).
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Kao $to smo ve¢ spomenuli, administrativni je stil prepoznatljiv i po
pleonazmima, toCnije po gomilanju rijeCi istoga znaCenja. lako se pleonazam u
standardu smatra pogreskom, u administrativnome je stilu dopusten i prilicno
ustaljen. Od rec€enica koje se upotrebljavaju u administrativnome stilu nailazimo na
razli€ite vrste, od jednostavnih, slozenih do nezavisnih i zavisnih re€enica.

U ovom stilu postoji niz pogreSaka poput nebiljeZzenja zareza u inverziji,
zamjenica Vi pisana velikim slovom u obra¢anju vecemu broju osoba, akuzativni oblik
kojega (kada je rije€ o kategoriji nezivog), tvorba futura I. glagola na -ti neokrnjenim
infinitivom pri poretku infinitiv + ¢u, ¢es... (Franci¢, HudecCek i Mihaljevi¢ 2005: 256-
257).

Administrativni je stil nominalizacijski, Sto znacCi da u njemu prevladavaju
imenice C€ak i kada nisu gramati¢ki opravdane. U pojedinim primjerima znaju Cak
zamijeniti i glagole, odnosno dekomponirane predikate: odluciti — donijeti odluku,
pregledati — izvrsiti pregled, Cestitati — uputiti Cestitke... U ovom su stilu specificne
ustaljene rijeéi i izrazi poznatiji kao kancelarizmi."’

Kada pak pogledamo sintaksu administrativnih tekstova iz 19. stolje¢a, tada
mozemo vidjeti brojne nazive za vrste poreza (zemljarina, kucarina), nacine
kaznjavanja (batinjanje, Sibanje), termine u vezi sa Skolskim sustavom (opetovnica,
uciteljska sila). Takoder, u tim tekstovima susre¢emo mnoge zastarjelice (neznanstvo
= neznanje; konakovina = troSak nocenja). Od glagola su se upotrebljavali
uzpopraviti = popraviti, providjeti = opskrbiti). Ima i veliki broj tudica, najvise
latinizama (decret = odluka, punkt = toCka, kaStiga = kazna) (Povijest hrvatskoga
Jezika: 4. knjiga: 19. stoljece 2015: 391).

S druge su pak strane administrativni tekstovi iz 20. stolje¢a u kojima je vidljiva
nedosljednost odredenih i neodredenih pridjeva: aktivnoga izbornog prava, na razan
nacin, prije kratkog vremena. Zamjenice koje su u funkciji atributa upotrijebljene su u
prepoziciji, a €esto i u postponiranome polozaju: zahtjev njegov, duznosti svojoj...
Nadalje, na mjestu N jd. stoji G jd. (gdje je govora o najmu), umjesto G jd. stoji A jd.
(mimo ljudsku du$u), a na mjestu D jd. stoji G jd. (unato¢ toga). Vrlo je Cesta pojava
dekomponirani predikat (preduzeti viencanje) te inverzija (Propusti kaZnjavat ce se)
(Povijest hrvatskoga jezika 5. knjiga: 20. stoljece — Prvi dio 2018: 393-396).

Y Administrativno-poslovni stil. Preuzeto s: https://www.scribd.com/doc/283536544/Administrativno-
poslovni-stil, pristupljeno: 28. kolovoza 2018.
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»,Posebnosti i zakonitosti administrativnoga funkcionalnog stila proizlaze iz
specificnosti podru€ja uporabe i njegove preskriptivne (propisivacke) funkcije
(oblikovanje jasnih i nedvosmislenih tvrdnja). Administrativni je stil obiljeZzen uredsko-
poslovnim rie€nikom i nazivljem struke obuhvacene sadrzajem* (Franci¢, Hudecek i
Mihaljevi¢ 2005: 252).

Zakljuciti, dakle, mozemo da se radi o sluzbenoj komunikaciji, svojevrsnom
suhoparnom jeziku u kojem se gomilaju stereotipi, postoji veliki broj zavisnih i
nezavisnih re€enica, ali bez stilskih figura. lzmedu re€enica u administrativnome stilu
mora postojati formalna veza — ponavljanje istih ili slicnih gramatic¢kih obrazaca,
smislena veza — zajedniCka tema o kojoj se govori, linearna veza — najmanje se

jedan dio rec€enice ponavlja u sljedecim re€enicama koje tvore tekst.

7.2. ANALIZA RECENICA U ADMINISTRATIVNOME STILU

Odabrani korpus koji ¢e nam posluziti za analizu re€enica u administrativnome
stilu €ine: Opci porezni zakon, Obiteljski zakon te Ustav Republike Hrvatske koje smo
preuzeli s internetskog portala Zakon.hr.

Prvi je korak u analizi zakona njegova definicija. ,Zakon je svaki pravni akt koji
donese zakonodavno tijelo, po zakonodavnom postupku, i koji nosi naziv zakon. U
pravilu to je opCi pravni akt koji ureduje apstraktna CinjeniCna stanja (sluCajeve,
situacije, odnose), primjerice Obiteljski zakon, Zakon o obveznim odnosima (ZOO)
Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (ZV), Zakon o nasljedivanju (ZN),
Kazneni zakon (KZ). Isto tako, zakon se moze pojaviti i kao pojedinacan akt koji
ureduje samo jedno konkretno €injeniCno stanje, npr. zakon o dodjeli drzavljanstva,
odlikovanja, nagrade, priznanja, dozivotne mirovine odredenoj osobi i sli¢no“ (Mili¢i¢
2008: 74).

Analizirat ¢emo takoder i reCenice u ustavu koji mozemo definirati kao
.lemeljni pravni akt drzave kojim se uspostavlja pravni i politicki poredak. Ustav
sadrzi nacCelne propise o drustvenom, ekonomskom i politiCkom poretku drZzave,
definira prava i duznosti gradana, odreduje najviSe organe vlasti, njihove medusobne
odnose i odnose prema nizim organima i gradanima“ (Mili¢i¢ 2008: 83).

| zakon i ustav, kao dva pisana pravna oblika, pripadaju zakonodavno-

pravnome podstilu administrativhoga stila.
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Zakone karakterizira preglednost, ustaljena struktura teksta, jednostavnost i
sazetost. Tekst se grana na dijelove, poglavlja, odjeljke i Clanke te je lako Citljiv i
snalaZenje po stavkama je jednostavno.

Na morfoloskoj razini dominiraju imenice, primjerice sudionik, porezno tijelo,
porezni obveznici, skrbnik, stranke i slicno, dok se u glagola naj¢es¢e pojavljuje
prezent, npr. Posvojitelji odreduju osobno ime posvojeniku; perfekt, npr. RjeSenje o
imenovanju skrbnika dostavija se: 1. djetetu koje je navrsilo Cetrnaest godina i
futurom |., npr. Sud ée saslusati osobu u odnosu na koju se provodi postupak.
Dakle, u najvecem broju reCenica, koje prikazuju duznosti i mogucnosti stranke ili
sudionika, nalazimo iste glagolske oblike.

Sinatkticka analiza Opceg poreznog zakona i Obiteljskog zakona pokazuje
nam upotrebu dekomponiranih predikata. Da bismo jasnije shvatili navedene primjere
iz korpusa, najprije ¢emo definirati pojmove nominalizacija i dekompozicija.

,Nominalizacija (prema lat. nominalis: koji se odnosi na ime) jest proces
preoblike glagolskih konstrukcija u imenske, npr. Ivan se nije odazvao na poziv
prema Ivanovo neodazivanje na poziv.“"? Isto tako, pojedini glagolski predikati
dekomponiranjem se mogu rastaviti na glagolski i imenski dio. ,Dekompozicija
(predikata) jest tip nominalizacije u kojoj se predikat rastavlja na sponu (kopulu) i
imenski dio.“" U korpusu smo pronasli sliedeée primjere dekomponiranih glagola:
Osim u slucajevima utvrdenima ovim Zakonom, Vlada Republike Hrvatske moZe na
prijedlog ministra financija donijeti odluku o prodaji ili otpisu poreznog duga iz
porezno-duzni¢kog odnosa. | Porezni obveznik duzan je podnijeti prijavu poreznom
tijelu. / Porezno tijelo odluCuje kod kojeg Ce poreznog obveznika provoditi nadzor
(...). / Posebni skrbnik koji je zaposlenik Centra za posebno skrbniStvo duzan je
podnijeti izvjesce (...).

Nadalje, u korpusu smo uodili koriStenje inverzije. ,Inverzija (lat. inversio)
oznaCava preokretanje normalnoga redoslijeda, premetanje, okretanje, obrtanje;
obrat, preokret. U gramatici, to je termin kojim se oznaCava promjena slijeda dvaju
konstituenata, npr. glavne i zavisne reCenice (npr. Kada je doSao, zaplakao je,

umjesto Zaplakao je kada je dosao).“™

12 Preuzeto s: http://www.enciklopedija.hr/natuknica.aspx?id=44027, pristupljeno: 18. rujna 2018.
B sto.
Y Preuzeto s: http://www.enciklopedija.hr/Natuknica.aspx?1D=27718, pristupljeno: 19. rujna 2018.
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Koristeci se Clancima iz odabranih zakona pokusat ¢emo odrediti uCestalost
svin vrsta reCenica te na taj nacin zakljuCiti koje reCenice pretezu u
administrativnome stilu, a koje se pojavljuju rijetko.

U analiziranome korpusu nismo naisli na jednostavne neprosirene recenice,
no postoji velik broj primjera jednostavnih proSirenih reCenica s jednim predikatom.
Navodimo primjere iz Obiteljskog zakona i OpcCeg poreznog zakona: Ovim se
Zakonom ureduju brak, izvanbraCna zajednica Zene i musSkarca, odnosi roditelja i
djece, mjere za zastitu prava i dobrobiti djeteta, posvojenje, skrbniStvo, uzdrzavanje,
obvezno savjetovanje i obiteljska medijacija te postupci u vezi s obiteljskim odnosima
i skrbnistvom / Javna davanja u smislu ovoga Zakona jesu porezi i druga javna
davanja.

Razlog nekoriStenja jednostavnih neproSirenih reCenica moze biti u
nemogucnosti toCnog i dovoljno jasnog objasnjenja stavka koji mora u potpunosti biti
jasan Citatelju i ukljuCivati sve potrebne toCke koje stavak sadrzi.

Na razini sloZenih re€enica uoCili smo da veci dio njih pripada zavisno
slozenim reCenicama. Medu zavisno sloZzenim reCenicama ponajviSe ima subjektnih,
atributnih, namjernih i pogodbenih re€enica i upravo pogodbene recenice Cine
najveci dio istrazivackog korpusa.

Subjektna re€enica je zavisna re€enica koja se u glavnu uvrStava na mjesto
njezina subjekta i prema njoj se odnosi kao subjekt prema svome predikatu. U
zakonima su pronadeni primjeri subjektnih reCenica poput: Tko je duZan
obraCunavati, obustavljati, uplacivati i prijavijivati porez u ime i za racun druge osobe,
za taj porez odgovara kao jamac platac. / Tko zbog utaje poreza, pomaganja ili
prikrivanja utaje umanji ili ne iskaze poreznu obvezu, jamci za taj manje placeni ili
utajeni porez i pripadajuce kamate. U sliede¢em se primjeru uz subjektnu re€enicu
pojavljuje i atributna: Tko stvarno koristi ili raspolaze tudom imovinom bez pravne
osnove, smatrat ce se poreznim obveznikom za porezne obveze koje proistjecu iz
koristenja ili raspolaganja tom imovinom.

U korpusu smo pronasli vremenske reCenice. Vremenska reCenica je
zavisna recCenica koja se prema glavnoj, u koju se uvrstava, odnosi kao adverbna
(prilozna) oznaka vremena prema svome predikatu. Navodimo primjer: Odluku o
uzdrzavanju sud u parnicnom postupku donosi nakon Sto je utvrdio ukupne

materijalne potrebe djeteta i ukupne imovinske mogucnosti roditelja. U drugome
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primjeru uz vremensku se re€enicu pojavljuje i atributna: Kad utvrdi da su ispunjene
pretpostavke za sklapanje braka, matiar ¢e uzeti izjave koje sadrze sporazum
nevjeste i Zenika o izboru prezimena.

,Pleonazmi su narocito odlika administrativnog stila, koji su ,naime jedna od
pojava koja administrativno-poslovni stil €ini administrativno-poslovnim stilom®. (Sili¢
2006:38). S obzirom na to da specifitnost administrativnoga stila €ine i pleonazmi,
vremensko odredenje Cesto se izrazava pleonazmima na rok od i stalnim
konstrukcijama u roku od. Takvih konstrukcija ima najviSe i u odabranom korpusu, a
pronadeno ih je stotinjak. Navodimo neke od primjera: Usmeni porezni akt mora se
izdati najkasnije u roku od tri dana od dana njegova donosSenja. / Ako treca osoba u
roku od osam dana ne izvrsi nalog poreznog tijela, porezno tijelo ¢e se naplatiti iz
imovine trece osobe.

Nadalje, u zakonima smo naisli na mali broj uzroénih i dopusnih recenica.
UzroCna recCenica je zavisna re€enica koja se prema glavnoj odnosi kao adverbna
(prilozna) oznaka uzroka prema svome predikatu. Navodimo primjer uzroéne
reCenice u kojem, isto tako, mozemo uoCiti i pojavu atributne reCenice : Dvije ili vise
fiziCkih ili pravnih osoba koje za izvrSavanje obveza iz porezno-duzni¢ckog odnosa
predstavljaju jedan rizik jer jedna od njih ima, izravno ili neizravno, kontrolu nad
drugom ili drugima.

Dopusna reCenica je zavisna reCenica koja se prema glavnoj odnosi kao
adverbna (priloZna) oznaka dopustanja prema svome predikatu. Adverbnom
oznakom dopustanja kazuje se da i uz ispunjavanje odredenog uvjeta nije postignut
oCekivani rezultat. Definiciju ¢emo potkrijepiti primjerom iz Opceg poreznog zakona:
Novéane trazbine ovrSenika-zaposlenika mogu se plijeniti iako nisu dospjele.

U korpusu smo uocili veliku upotrebu namjernih re€enica. Namjerna reCenica
je zavisna reCenica koja se prema glavnoj odnosi kao adverbna (priloZna) oznaka
namjere prema svome predikatu. Ono Sto je uocljivo jest to da se u korpusu najviSe
prijedlogom i veznikom radi izrice oznaka namjere te da nisu pronadeni primjeri
namjernih reCenica koje sadrze namjerne veznike poput da, kako, neka... Navodimo
primjer: Porezna uprava osigurat ¢e potrebnu programsku podrsku radi zaprimanja
poreznih prijava i drugih podataka elektronickim putem u Poreznoj upravi.

Takoder, nailazimo i na primjere namjernih reCenica u kojima se pojavljuju i
atributne reCenice: Porezno tijelo moZe pozvati poreznog obveznika u sluzbene

prostorije radi pojaSnjenja sadrZzaja porezne prijave koju je podnio ili koju je bio
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duzan podnijeti. / Porezni nadzor u smislu ovoga Zakona je dio porezno-pravnog
odnosa u kojem porezno tijelo provodi postupak radi provjere i utvrdivanja
Cinjenica.

UoCili smo da se u korpusu nalazi znatan broj atributnih re€enica. Atributna
re€enica je zavisna reCenica koja se u glavnu uvrStava na mjesto njezina atributa i
prema imenici ili zamjenici u njoj odnosi se kao atribut prema svojoj imenici ili
zamjenici. Neki od primjera reCenica su sljedeci: Protiv rjeSenja kojim je odluceno o
Zalbi moze se podnijeti tuzba nadleZznom sudu. / Dijete Sticenik koji ima prihode
duzan je pridonositi za svoje uzdrzavanje.

Ipak, najveci dio korpusa zauzimaju pogodbene recCenice i upravo su one
karakteristicne za administrativni stil. Pogodbene zavisno slozene reCenice su
zavisno slozene reCenice koje se u glavnu uvrstavaju kao njezina priloZna oznaka
uvjeta. One mogu biti realne, eventualne, potencijalne i irealne. U administrativnome
se stilu hrvatskoga jezika najceSc¢e javljaju eventualne pogodbene re€enice. Prisutne
su i realne te u mnogo manjem omjeru i potencijalne te irealne. Pogodbene recCenice
oznacuju se pogodbenim veznicima ako, li, kad(a) i da. U korpusu se ponajvise
pojavljuje veznik ako. 1z odabranih zakona izdvojili smo samo neke od primjera takvih
re€enica, iako ih je brojéano mnogo vise: Ako se tijekom poreznog nadzora pojavi
sumnja da je porezni obveznik pocinio kazneno djelo ili prekrSaj, porezno tijelo
obvezno je podnijeti prijavu nadleznom tijelu. / Ako ovilaStene osobe tijekom
poreznog nadzora utvrde Cinjenice znaCajne za oporezivanje drugih osoba, tada ce o
tome obavijestiti nadlezno porezno tijelo. / Ako porezni obveznik duguje vise vrsta
poreza, tada se pojedine vrste poreza naplacuju. / Ako je za sklapanje braka
potrebna sudska odluka, matiCar ¢e nevjestu i Zenika upultiti da je pribave. / Ako u
vrijeme sklapanja braka nije bila ispunjena koja od pretpostavki iz stavka 1. ovoga
Clanka, ne nastaju pravni ucinci braka. / Ako se bracni drugovi iz stavka 1. ovoga
Clanka namjeravaju razvesti na temelju sporazuma, duzZni su sastaviti plan o
zajedniCkoj roditeljskoj skrbi iz ¢lanka 106. ovoga Zakona. / Ako se majCinstvo ne
moze utvrditi prema Clanku 58. ovoga Zakona, majCinstvo se utvrduje sudskom

odlukom sukladno odredbama ovoga Zakona.

Nakon analize reCenica u Opcem poreznom i Obiteljskom zakonu, istrazivanje
smo odlucili usporediti s Ustavom Republike Hrvatske koji se po svojoj formi razlikuje

od zakona, ponajprije samim time $to sadrzi samo ¢lanke, i to njih 152, za razliku od
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zakona koji su raspodijeljeni na dijelove, poglavlja, odjelike i ¢lanke. Ustav RH
odlikuje preglednost, ustaljena struktura teksta, jednostavnost i sazetost u jednakoj
mjeri kao i zakone.

Na morfoloskoj razini dominiraju imenice, primjerice drZavljanin, drzava, zastupnik,
predsjednik, vlada i sli¢no.

U glagola se takoder koriste isti glagolski oblici, dakle prezent, npr. Vlada
Republike Hrvatske obavlja izvrSnu viast u skladu s Ustavom i zakonom, perfekt,
npr. Clanove Viade predlaze osoba kojoj je Predsjednik Republike povjerio mandat
za sastav Vlade i futur 1., npr. Predsjednik Republike proglasit ¢e zakone u roku od

osam dana od kada su izglasani u Hrvatskom saboru.

Pranjkovi¢ i Silic u svojoj Gramatici navode specificnost reenice koja se
sastoji u tome da u re€enici osoba moze biti neutralizirana pa takve re€enice nazivaju
bezlicnima. U takvim re€enicama u sluzbu predikata dolaze bezli¢ni glagolski oblici i
oni iskljuCuju mogucnost pojave subjekta jer se ,iz bilo kojeg razloga, ne Zeli,
odnosno ne smije imenovati“ (Sili¢ i Pranjkovi¢ 2007: 296). Upravo smo u Ustavu RH
uoCili veliku teznju za obezli€¢enjem pa tako navodimo primjere: Jamci se sloboda
misljenja i izraZzavanja misli. / Zabranjuje se cenzura. / Zabranjen je prisilni i
obvezatni rad. / Gradanima se jamci pravo na lokalnu i podru¢nu (regionalnu)
samoupravu.

Osim u zakonima, i u Ustavu RH uoCili smo veliku upotrebu pleonazama.
Navodimo neke od primjera: Zastupnici se u Hrvatski sabor biraju na vrijeme od
Cetiri godine. / Ustavni sud Republike Hrvatske bira predsjednika suda na vrijeme
od ¢etiri godine. / Clanovi Drzavnoodvjetni¢kog vijeéa biraju se na vrijeme od éetiri
godine (...).

Takoder, pronasli smo i velik broj stalnih konstrukcija u roku od: Referndum
se mora odrzati u roku od 30 dana od dana dono$enja odluke Hrvatskoga sabora. /
Rasprava i glasovanje o povjerenju mora se provesti najkasnije u roku od 30 dana
od dana dostave prijedloga Hrvatskome saboru. / Predsjednik Republike proglasit ¢e
zakone u roku od osam dana od kada su izglasani u Hrvatskom saboru.

U analizi Ustava RH pronasli smo najviSe jednostavnih proSirenih recenica,
primjerice: O promjeni Ustava odlu¢uje Hrvatski sabor dvotrecinskom vecinom
glasova svih zastupnika. / Republiku Hrvatsku u Vijecu i Europskom vijecu zastupaju,

Sukladno njihovim ustavnim ovlastima, Vlada i Predsjednik Republike Hrvatske. /
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Zamjenici drzavnog odvjetnika drZzavnoodvjetnicku duznost obavljaju stalno. / Odlike
iz stavka 3. ovoga Clanka DrZzavnoodyvjetni¢ko vijeCe donosi na nepristran nacin, a na
temelju kriterija propisanih zakonom. / Clanovi Drzavnoga sudbenog vijeéa biraju
predsjednika izmedu sebe. / Vladu Republike Hrvatske Cine predsjednik, jedan ili vise
potpredsjednika i ministri.

U Ustavu RH nismo naisli na velik broj pogodbenih recenica, kao $to je to bio
slu¢aj u Opcem poreznom zakonu i Obiteliskom zakonu, pretpostavljamo zbog
razliCitog sadrzaja u tekstovima. U Ustavu RH navode se neke opcenite znacajke i
pravila, dok su u zakonima koje smo analizirali prilozene konkretne situacije, pa
samim time i uvjeti, namjere, vremenska ograniCenja i tomu sli¢no. Ipak, uocili smo
nekoliko primjera pogodbenih reCenica i u Ustavu RH: Ustavni sud Republike
Hrvatske ukinut ¢e zakon ako utvrdi da je neustavan. / Ako se izglasa nepovjerenje
predsjedniku Vlade ili Vladi u cjelini, predsjednik Vlade i Vlada podnose ostavku.

Takoder smo naisli i na subjektne reCenice, npr: Tko se ogrije$i o odredbe
Ustava o ljudskim pravima i temeljnim slobodama, osobno je odgovoran i ne moze se
opravdati visim nalogom.

U korpusu smo prona$li vremenske reCenice za koje navodimo primjere:
Sudac ce biti razrijeS§en sudacke duznosti kad navrSi sedamdeset godina. / Vlada
stupa na duZnost kad joj povjerenje iskaze vecina svih zastupnika u Hrvatskom
saboru. / Predsjednik Republike podnijet ¢e uredbe sa zakonskom snagom na
potvrdu Hrvatskom saboru ¢im se bude mogao sastati te velik broj atributnih
reCenica: Pojedinacni akti drzavne uprave | tijela koja imaju javne ovlasti moraju biti
utemeljeni na zakonu. / Ravnospravnost i zaStita prava nacionalnih manjina ureduje
se ustavnim zakonom Koji se donosi po postupku za donoSenje organskih zakona. /
Republika Hrvatska Sstiti prava i interese svojih drzavijana koji zive ili borave u
inozemstvu i promice njihove veze s domovinom. / Sudac ne moze obavljati sluzbu ili
posao koje je zakon odredio kao nespojive sa sudackom duznoScu.

Analizom Opceg poreznog zakona, Obiteljskog zakona te Ustava RH utvrdili
smo da prevladavaju imenice u odnosu na druge vrste rije€i. Takoder, od glagolskih
oblika upotrebljava se prezent, perfekt te futur |. Korpus je obiljezen stalnom
upotrebom pleonazama. U zakonima su reCenice potpune, narativhe i slozene.
Najvedi dio reCenica €ine pogodbene, uz maniji broj jednostavnih prosSirenih recenica.

U Ustavu RH uocili smo bezli¢ne re€enice te potvrdili bezlicnost kao jednu od

odlika administrativnoga sila. Najveci dio recCenica €ine jednostavno proSirene
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reCenice. Atributne re€enice pojavljuju se u velikom broju i u zakonima i u Ustavu RH
pa mozemo zakljuciti da su one obiljezje administrativnih tekstova.

Analiza tekstova pisanih administrativnim stilom pokazuje da u njima
pronalazimo ustaljena pravila sastavljanja i izrazavanja, stoga se priklanjamo
Silicevoj tvrdnji da su to tekstovi zadanih struktura s ograni€enim brojem leksickih,
morfoloskih i sintaktickih sredstava (Sili¢, 2006: 351).
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8. ZAKLJUCAK

Promatrajuci administrativno-poslovni stil u globalu, jedno je sigurno — ovo je
stil koji ponajprije pripada poslovhome svijetu, ali ima veliki utjecaj na druge
funkcionalne stilove.

Ukratko smo se bavili i jezikom na opcenitoj razini jer je rije€ o sustavu koji je
satkan od razliCitih dijelova, primarno od funkcionalnih stilova. Naveli smo da jezik
ima viSe funkcija ¢ime je omogucéena prirodna komunikacija u privatnoj i javnoj sferi
Zivota. PoznavajuCi obiljezja svih stilova, pojedinac moZe usmeno i pismeno
nesmetano komunicirati u znanstvenoj, poslovnoj, razgovornoj, knjizevnoj i
novinarskoj perspektivi.

NaSe je teziSte bilo upravo na administrativnome stilu koji obuhvaca brojna
pravila i kojih se prilicno strogo pridrzava. Medutim, vidjeli smo da je ovaj stil
podloZan i brojnim pogreSkama. Ovim smo radom prikazali njegove najznacajnije
elemente te stekli dojam da se od sudionika ove vrste komunikacije oCekuje visoka
razina jezicne naobrazbe, dakako, ako se zZeli poslati jasna poruka. Ipak, postoji i
druga strana spomenutog stila, a rije€ je o pogreSkama koje ga naprosto guse.
Osvrnuli smo se na krucijalna obiljeZja koja se odnose na jednostavnost, jasnocu,
kratko¢u, neemocionalnost i racionalnost.

Posebno smo se posvetili reCenicama koje su prisutne u administrativnome
stilu. Kako bismo Sto lakSe shvatili i percipirali elemente tekstova pisanih
administrativnim stilom, na odabranim smo primjerima detaljno prouc¢avali reCenice.

Zaklju€ili smo da u nasem korpusu ima najviSe pogodbenih, atributnih te
jednostavnih proSirenih reCenica. Takoder, od glagolskih oblika upotrebljava se
prezent, perfekt te futur I. Pleonazmi su u naSem korpusu brojni, a upravo su oni i
karakteristiCni za administrativni stil opc¢enito. U Ustavu RH uodili smo bezli¢ne
reCenice pa mozemo zakljuciti da je i bezli¢nost jedna od odlika administrativhoga

stila.
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11. SAZETAK

Ovim se radom nastoji naglasiti vaznost viSefunkcionalnosti hrvatskoga
standardnog jezika s posebnom pozorno$¢éu na administrativni stil. Nakon kratkoga
prikaza hrvatskoga jezika i komunikacije opcéenito, prelazi se na sredisnji dio rada u
kojem se govori o funkcionalnim stilovima, njihovim obiljezjima, a naposljetku se
objasnjava administrativni stil. U tom se dijelu istiCu glavne odlike administrativhoga
stila s naglaskom na re€enice koje se zatim analiziraju na konkrethome primjeru. Cilj
je objasniti vaznost i potrebu za proucavanjem funkcionalnih stilova u hrvatskome
jeziku. Jedan je od najvaznijih zasigurno administrativni stil bez kojega bi poslovni

svijet bio nezamisliv, a vjerojatno i nemoguc.

Kljuéne rijec€i: komunikacija, hrvatski jezik, funkcionalni stilovi, administrativni stil
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12. SUMMARY

With this scientific work we want to emphasize the importance of the
multifunctionality of the Croatian standard language with special attention to the
administrative style. After the short review of Croatian language and communication,
we move forward to the central part of this scientific work where we talk about
functional styles, their features, and at the end we're explaining the administrative
style. At this part we point up main features of administrative style with emphasis on
sentences, and they are being analyzed on a concrete example. The main goal is to
explain the importance and need for functional styles in the Croatian language. One
of the most important is certainly an administrative style without which the business

world would be unimaginable and probably impossible.

The key words: communication, Croatian language, functional styles, administrative

style
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